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1.- En la pantalla principal de nuestro sistema, nos dirigimos al apartado Organización. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Posteriormente seleccionamos la opción Contactos, Nuevo, como se muestra en la siguiente 

imagen. 
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3.- En la siguiente ventana ingresamos la información del contacto a dar de alta y presionamos guardar 

y cerrar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.- Validamos que nuestro contacto haya sido creado 
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