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1.- Ingresa a la empresa y da clic en la sección de “Tesorería” que se encuentra en la 

parte de abajo. 
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2.- Se actualizara la vista de la pantalla y mostrara las opciones que trae la sección de 

Tesorería, da clic en “Caja chica”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Se muestra la vista y si se tuviera Cajas chicas dado de alta, lo mostraría. Da clic en 

el botón de “Nuevo”. 

 

  

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 

https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx


Manual Comercial Start 
  
 

  
 

 

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.  
Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 /  Lada sin costo 800 723 76 76 

 

4.- Se abre la siguiente ventana, donde se capturara los datos de “Nombre”, “Moneda”, 

“Comentario (Es opcional)”.  
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5.- Después de capturar los datos, da clic en “Guardar y Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-. Valida que ya aparezca el registro de tu Caja chica. Y con esto se concluye el 

proceso de alta de una nueva Caja chica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Valida que la Caja chica ya este dado de alta 
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