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1. Ingresar ala empresa.
2. Ingresar al menu: Catalogos/Proveedores.
d CONTPAQ i g

Empresa Ver

Adclidy - [Empresa: SOLUCIONES SIGARROA]
Mo imen os Reportes Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Proveedores Crl+F3

)

SUF} Almacenes

‘ 101122020

= Abono del Ol
- Productos
= Abono parLe . . <
St Dar clic primero en catalogos
= Cambio del o Paquetes
= Chenue recit Promociones
{ Compra Proyectos

= Descuento por pronto page
‘= Fachua ol Contado
=1 Factura Ciédta

=t FACTURAS 33

= Honorarios del cliente

S Posterior dar clic en
= onsecedo Proveedores

= Paguié

= Pango del cliente

= Saldo Inicial del cliente
D Reporte de ventas

iy Catélogo de Clentes

F& Catdiogo de Provesdores

1, Catdingo de Productos

IF cmseriaht @1 00N Camnitarian an Accian ©A da @ W - Nararhnar Racanadne

3. Se abrird siguiente ventana y da clic en el botén nuevo.

[ AN SO1 7720KNGF. 10004807, 2 A AFOROSATIRAR  [lnaer 10 da Niciambra de 2090

Q Proveedores - Todos los Proveedores

9 G @©@ 0.8 0

Personalizar listadoe  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

Clas_iﬁcaciénl<1’odas> vl Monedal«Todas> _v| Estatus |<Todos> v |

0 Todos los Proveedores Il Directorio Telefénico | 2 Proveedores Activos I 3 Proveedores Inactivos ]

Cédigo proveedor |

Nuevo <Ins> ] Modificar <Enter> I

Buscar:
‘:6digo proveed( Razén social R.F.C. A
[Todas ;] ITodas ﬂ ITodas ;]
PROVEEDOR GENERAL ASA010101484
PROY002 CEMENTOS LIDERES DEL SUR AAA010101484
Dar clic en nuevo
v
< >
Prasions i boion dérschodel ooise Sobie sl Fagikiin FaL A B ¢ dicionales disponibl oA 2 P »
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Agregar los datos que requieres configurar, sabiendo que los datos obligatorios para dar
de alta a un Proveedor son el cddigo, nombre y RFC.

AN

a Proveedores - X
i 0
Guardar  Nuevo Domic 1'm Cerrar
G
oy 5 | Fecha de Registro:
Codigo=* | =l 1011212020
7| Nombre:* T
| b | I Inactivo
REC: Clasificacien 1 del Proveedor
8 [ Denom: comercal: Clasificacion 2 del Proveedor
-1 Clasificacion 3 del Proveedor
Moneda: Peso Mexicano ji-m S—
- Clasificacion 4 del Proveedor
9 cure: - - - ificaci |
= oo Clasificacion 5 del Proveedor
E Representate legal: Clasificacion 6 del Proveedor
| Moneda en doctos: Peso Mexicano Ji=  Tipo de Proveedor: I Proveedor Proveedor/CIienteI
Limite de Crédito: 0.00 Dias: 0  Saldo Actual: 0.00 ﬂ’j Yista de saldos I
Cuenta bancaria F_]
Envios y Dia(s) de Embarque:
LV.A. 0.00 Retencion LS.R 0.00000 Tiempo de Entrega (Dias):
| LE.S.PS 0.00 Retencién LV.A 0.00000 [ Lunes [ dueves: [ Sabado
Impuesto 3 000 [~ Martes |~ Viernes [ Dominge
= |~ Miércoles
* Obligatorio
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5. Una vez capturada la informacidn dar clic en el botén guardar y cerrar.

e Proveedores — 2ok
8 . B X <5 :
D . v = : a ’3 <«—| Después dar
Guardar| Nuevo Domicilio Cuentas  Precios Bomar  Ayuda | Cermrar .
\ clicen cerrar
Dar clic en guardar
e | Fecha de Registro:
| Cédigo:  PROV003 s

Nombre:* FERRECAROLINA SADE CV

[~ Inactive

1 Datos Generales I 2 Emitir/enviar | <Usuario> | <Expediente> |

Clasificacion 5 del Proveedor
Representate legal: Clasificacion 6 del Proveedor

Moneda en doctos: Peso Mexicano Ji-E  Tipo de Proveedor: ' Proveedor . Proveedor/Cliente I

Limite de Crédito: 0.00 Dias: 0 Saldo Actual: 0.00 ﬂ‘ Vista de saldos I

Datos del cliente: Clasgificacion:
REC: AAA-010101-AAAI Clasificacien 1 del Proveedor
Denom; comerciak Clasificacion 2 del Proveedor
Clasificacion 3 del Proveedor
Moneda: Peso Mexicano I —
Clasificacion 4 del Proveedor
CURP: - - - —

Cuenta bancaria: fﬁl

{Por omision)
LVA. 0.00 Retencion 1.S.R 0.00000 Tiempo de Entrega (Dias): 0
LESPS 0.00 Retencién LV.A 0.00000 [V Lunes [ Jueves [~ Sébado
Impuesto 3 0.00

v Martes v Viernes | Domingo
[V Miércoles

* Dbligatorio
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6. Validar que se haya guardado el paquete correctamente y que aparezca en el listado de

tus proveedores.

Q Proveedores - Todos los Proveedores

= M @ 0.6

Personalizar listade = Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

Clasificacion |<Todas> vl Moneda |<Todas» | Estatus [<Todos> ~|

0 Todos los Proveedares |_1_ Directorio Telefénico | 2 Proveedores Activos | 3 Proveedores Inactivos |

Caédigo proveedor

ado

¥ Predetermins
Buscar: Todos v I N

‘6digo proveedq Razén social R.F.C. ~
| Todas v||[Todas v||[Todas ~|
PROYO01 PROVEEDOR GENERAL ASA010101444
I==Tu\Vinlnw] CEMEMTOCLIOEREC OEL CLIE AAANI010AAN
FERRECAROLINA SA DE CV AAANOTI01A84
v
< >
“« 3 > »

Presione €l boton dereche del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Nuevo <ins= Modificar <Enter>

Y con ello se finaliza el proceso.
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