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1.- Seleccionar  la empresa y da clic en Abrir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.-Se actualizará la vista de la pantalla y mostrará las opciones que trae la sección de 

ventas, da clic en Facturas Cliente. 

Da clic 

Da clic 
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3.- Se muestran el listado de Facturas realizadas. Da clic en el botón de Nuevo. 

 

4.- Se abre la siguiente ventana, donde se capturará los datos de Serie y Folio, 

cliente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Capturar serie y folio de 

manera manual  

Seleccionar el cliente por 

medio de la fechita  
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5.- capturar la clave del servicio, precio Unitario, descuento  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-. Ingresar en comentario el texto que debe salir en la parte del XML, importante 

recordar que el sistema permite hasta 1000 caracteres como máximo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Ingresar 

información en 

comentarios 

Escribir el 

precio 

unitario  

Descuento solo 

se puede escribir 

en %   
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7-. Para ingresar las retenciones nos situamos en el botón de Impuestos Locales 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8-. Aparecerá la siguiente ventana Captura las retenciones de manera manual 

importante recordar que el sistema permite hasta 30 caracteres por retención como 

máximo. En este apartado puedes usar las retenciones que se necesita para realizar la 

factura.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Da clic en 

impuestos 

locales 

Da clic y 

escribe el 

nombre de 

la Retención  

En impuesto 

cambiar de 

traslado a 

retenido  

En tasa 

captura el 

porcentaje 

de la 

retención 

Usar base 

de caculo 

manual  

Capturamos 

el Importe 

de manera 

manual  
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9.- una vez haber capturado las retenciones le daremos aceptar para guardar cambios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.- Nos aparece la ventana principal  

  

Da clic 
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11.- asignaremos la forma de pago  

 

 

 

12.- Proceder a Timbrar la Factura situarse en el menú Facturas Clientes  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Método de pago 

asignamos PPD 

Forma de pago 

99- por definir  

Uso del cfdi: I01-

construcciones  

Da clic 
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13.- Esperar a que termine el proceso  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14.- Una vez realizado el timbrado aparece la siguiente ventana, donde se tiene que 

seleccionar en que formato generar la factura  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 
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15.- En el listado de Facturas Clientes observe que la factura ya aparece y para ver el 

pdf y XML selecciona los iconos  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic pdf 

Da clic XML  
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16.- el pdf se vera de la siguiente manera  
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17.- el XML se vera de la siguiente manera  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18.- la ruta donde se almacena las facturas es la siguiente, ahí encontraras el pdf y 

XML de dicha factura y con esto se culmina el proceso de timbrado de factura de 

Constructora 
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