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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1. Ingresar a la Empresa

@l Catilogo de Empresas x

¥ 0 0@ 080

Abrir Empresa | MuewaEmpresa Respaldar RBestaurar Borrar Ayuda LCerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:\Compact\EmpresashadMI_TIENDA_SA& DE_CV localhost

1|Empresas <ENTER= Abrir empresa <GtV Abrir verificando seguridad de conoeptos
Datos del respaldo (en el Servidor)
Ubicacid C:\Comp. p |_TIENDA_SA_DE_CV

2.- Ingresar al menu configuracion/conceptos

el Conceptos . X
Guardar Muevo  Borar Apuda  Cerrar Opoiones v

Clic en el boton Nuevo

Cédigo:* E’@ Inactivo: [~ Pemmisos por perfil |
Nombre:*

Plantilla Outlook
Documento modelo:* Factura ﬂ] |Comercial _ﬂ

>1A Datos Generalesrl

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: Ventas
Naturaleza contable: Cargo ‘ Afecta existencia: Salida
a Asociar CFD/CFDL: I~
Documento a crédito: I Numero méximo de movimi 0 0 = Sin Emite
Concepto para pagos: I _]
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3.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre,
en documento Modelo se le asigno pago de cliente

& Conceptos

- X
Guardar Nuevo Bonar Ayuda  Cerar Cpciones v
Cédigo: 250 ﬂ]@) Inactivo: [~ Pemmisos por perfi

Nombre:* RECIBO DE PAGO ELECTRONICO 2021
Documento modelo:* Pago del cliente

Plantilla Outlook
F3le—_ Clic en F3 y seleccionamos

pago de cliente

Datos generales del concepto:

Documento de: 1] Clientes Men:

Naturaleza contable: Il Abono i Afecta existencia: Il No afecta ‘]

1. Datos Generales I

iComprobante Fiscal Digitali v/ Asociar CFD/CFDI: i

Cuenta bancaria: T’g”\
(Por omisién) Habilitamos la opc

Comprobante fiscal Digital

4.- clic en el botdn guardar para que nos habilite las demas pestafias

1. Datos Generales |

Datos generales del concepto:

Documento de: Clentes | Mend: _ Abonos del Cieente |
Naturaleza contable: Abono |  Afecta existencia: Noafecta |

Comprobant{

Confirmacién
Cuenta bang
(Por omis

2 ¢Desea seleccionar el concepto del cual tome el certificado digital?
\')

Le damos clic en el botdn si para que nos habilite las dem
pestafas
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5.- Selecciona el concepto que ya tiene cargado su sello digital seleccionamos el de factura
electronica

@) Conceptos con certificados x P
Cédigo Nombre |af

_}_I Factura Crédito

200 RECIBO DE PAGO ELECTRONICO I
150 FACTURA ELECTRONICA <—— Dobleclicen fagtura electrénica
: 300 |NOTA DE CREDITO ELECTRONICA
_8 Nota de Crédito
_ 14 MNota de Cargo al Cliente
15 Factura al Contado
_6 | Devolucidn sobre Venta
_ 12 Honorarios del cliente

6.- En la pestafia de Encabezado configurara la serie y lo demas queda
Tal cual.

1. Datos Generales 2 Encabezado | 6. Comprobante Fiscal Digital / CFDI | 7. Domicilio / Sucursal |

Configuracion de la serie y el folio:

Serie: |Escritura | REA *— Escribimos la serie REP
| Folio: lEscritura _V_l l Consecutivo del Concepto _j

Permitir seleccion F3 en folio: v 0 ﬂ;] 0
Iniciar captura en la fecha: Ll Uitimo folio en Concepto Ultimo folio en Docto Modelo
Iniciar captura en el cliente: L

Datos del cliente:

Nombre del Cliente: Lectura v Fecha de Entrega: Ocutto v

RFC.: Oculto v Fecha vencimiento: Ocutto -
Direccién fiscal: Oculto v Referencia: Escritura -
Datos de la moneda:

’ Moneda: lEscritura LI 11'|po de cambio: I Escritura L]
Pdoneda asumida: Tl _F_:}J

Datos del agente:
’ Cédigo del Agente: !Escritura ‘j | Nombre del Agente: I Lectura L'
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7.- En la pestafia comprobante fiscal digital/CFDI ya esta cargado el sello digital, solo se tendria
gue asignar la plantilla y la ruta donde se guardaran los recibos de pago.

1. Datos Generales | 2 Encabezado & Comprobante Fiscal Digital / CFDI I 7. Domiciio / Sucursal |
Datos generales del certificado:
Serie del Certificado: 30001000000300023708 =

Asunto del Certificado: QU=CSDO1_AAAD10101AAA, SERIALNUMBER="/ HEGT781003M| ;l

Vigencia del certificado

Contrasefa:

“ |Desde [17/052017 22:54
ﬂj Confirmacion:

* | Hasta [17/05/2021 22:54

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Fermato Digital IRecibo Electronico de Pago.rdl L'
Presione <Alt+F5> para actuslzar I3 fista de plantillas \
Entrega de archivos en disco:  [C:\Compac\Empresas\adM]_TIENDA_SA_DE_CV ﬁ] Clic para elegir el formato
Prefijo para el nombre del archivo de entrega: \ de recibo de pago
CEM =

Clic en el botdn F3 y seleccionamos la
8.- En régimen fiscal se le asigna un régimen empresa

Timbrar y Entregar a la vez: B

Version Anexo 20 del SAT: |3.3 vl miie

electronico de pago
Régimen fiscal: 501 f_3| General de Ley Personas Morales

Forma d ision: : , .
RENCR TR S £ Clic en el botdn F3 y seleccionamos el

régimen correspondiente a su empresa

CONTPAQF
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9.- clic en el botén guardar y con eso se culminaria el proceso

@ Conceptos = e
I X
Gugrdat  Nuevo Aguda  Corrar Opsiones v
¥~ Clic en el botén Guardar
Cédigo: 250 3l@ Inactivo: [~ Peimisos por perfl
Nombre:* RECIBO DE PAGO ELECTRONICO 2021| Plantila Outiook

Documento modelo:* Pago del clente _]

1. Datos Generales ] 2 Encabezado | §. Comprobante Fiscal Digtal / CFDI | Z. Domicilio / Sucursal |

Datos generales del concepto:

Documento de: Clentes Menu: Abonos del Clente |
Naturaleza contable: Abono Afecta existencia: No afecta
Comprobante Fiscal Digital: [V Asociar CFDICFDE -
Cuenta bancaria: E’J

{Por omisian)

CONTPAQF

asociado MASTER
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