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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuración. 

1. seleccionamos la empresa y le damos la opción Abrir Empresa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Una vez abierto la empresa, nos vamos a configuración/conceptos. 
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3.- Nos abre la siguiente ventana le escribimos un código y nombre  

En documento modelo le damos en F3 

 

 
 

4.- posteriormente en cuenta bancaria le damos clic en F3  

 

Clic en F3 y seleccionamos 

nota de crédito  

Ya tenía dado de alta una 

cuenta se selecciono  
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5 .- En clave producto y servicio le damos F3  

 
 

6.-le damos clic en guardar y en la ventana de confirmación le damos si   

 

 

Damos clic en F3 y seleccionamos 

servicios de facturación   

Le damos clic en guardar   
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7.- Tomamos el sello digital del concepto de factura electrónica  

 

 8.- Nos habilitara las demás pestañas y se configurara en cada una de ellos  

En datos del cliente se deja de lectura  

 

 

Seleccionamos el concepto 

de factura electrónica   

Se configura una serie  
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9.- en la pestaña de impuestos se configura IVA de manera de escritura tanto porcentaje como  

Importe.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se configura como escritura 

en porcentaje e importe  
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10.-  en la pestaña comprobante Fiscal Digital /CFDI 

 

Clic y Seleccionamos la 

plantilla de nota de crédito   

Clic y Seleccionamos la ruta 

de Empresa donde se 

Guarda los archivos    

Clic en F3 y seleccionamos el régimen 

general de ley personas morales  
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11.- seleccionamos la forma de pago por omisión y le daremos en el botón guardar  

 

 

 

Clic en F3 y 

seleccionamos 

forma de pagó  

Clic en Guardar   
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12.- validamos que aparezca el concepto de Nota de Crédito y con eso se culmina el proceso 

De la configuración 
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