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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1. seleccionamos la empresa y le damos la opcién Abrir Empresa

@l Catilogo de Empresas x
0 (X] 41|
Abrir Empresa | MuewaEmpresa Respaldar RBestaurar Borrar Ayuda LCerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:\Compact\EmpresashadMI_TIENDA_SA& DE_CV localhost

1[Empresas <ENTER> Abrir empress <CtriV> Abrir verificando seguridad de conosptos

Datos del respaldo (en el Servidor)
Ubicacid C:\Comp. p |_TIENDA_SA_DE_CV

2.- Una vez abierto la empresa, nos vamos a configuracién/conceptos.

'{i. CONTPACHI® COMERCIAL - [Empresa: M| TIEMDA 54 DE CV]
Empresa Ver Catilogos Movimientos Procesos Reportes  Configuracion  Contabilizacién  Aywda

Redefinir empresa Crl+R

E E Configuracidn bitdcora de operaciones

Penodos y ejercicios

SUFERVISOR
= &bari del Clienls

Reporte de configuracién del sisterna

Folies por Decumento Modelo
= Abono por Lebaz

Folies por Concepto
= Cambio del clente Conceptos
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3.- Nos abre la siguiente ventana le escribimos un cédigo y nombre

En documento modelo le damos en F3

Q Conceptos

1 0008 Q

Guardar Nueve  EHonar Apuda  Cerrar

Opciones

Codigo:* 300

Ble
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA

Inactive: [~ Permisos por

Plantilla Outlo

Documento modelo:* Factura

=

l Comercial

1. Datos e Seleccione el documente medelo

Buscar: |Todos ~|

“~— x|

Clic en F3 y selecciogamos

Documé Documento modelo

Natural¢ | Honorarios del Proveedor
Interés Moratorio
Nota de Cargo al Cliente

Comprol

Documef P

nota de credito A

4.- posteriormente en cuenta bancaria le damos clic en F3

Q Conceptos — X ‘
I X |
Guardar Nuevo  Bonar Apuda  Cerrar Opciones v
| Cédigor 300 i) Inactivo: [~ Permisos por perfi ‘
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA Plantilla Outlook
Documento modelo:* Nota de Crédito E
1. Datos Generales l
Documento de: il Clientes ] Meni: Abonos del Cliente _}
Naturaleza contable: Abono J Afecta existencia: No afecta
Comprebante Fiscal Digital: v Asociar CFD/CFDI: I~
Cuenta bancaria: F3
mcrs ¢
@ Cuentas bancarias de la empresa X
Clave : -
2 Buscar: |Todos v e . N
e Yatenta dado de altduha’
Clave Cuenta Alias X . | A
y banoite CUENtd SE SEIeCTiono
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5 .- En clave producto y servicio le damos F3

00860

Guardar Mueve  Eonar Apuda  Cerrar Opcionzs v

Cédigo:* 300 E‘@) Inactivo: [~ Permisos por perfil
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA

Plantilla Outlook

Documento modelo:* Nota de Crédite ﬂl

1. Datos Generales I

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: __ Abonos del Cliente
Naturaleza contable: _Abono Afecta existencia: No afecta
Comprobante Fiscal Digital: [v Asociar CFD/CFDI: I
Cuenta bancaria: 1234568925 ﬁj banorte
(Por omisidn) Banco Mercantil del Norte, S.A., Institucion de Banca Mdttiple, Grupo Financiero
Banorte

Clave Producto y Servicio: " .
it " . F”Jv\ Damos clic en F3 y s¢leccionamos
84111506 [alg]

Clave de la Unidad del XML: ?31 61 7=Adm|mslr.‘acwn tibutaria servicios d é’ facturacion

6.-le damos clic en guardar y en la ventana de confirmacién le damos si

3
—1
08 6 &

Guardar Nuevo  Borar Apuda  Cerrar Opciones

{ V\
Le damos clic en guardar
Cédigo:* 300 .Ei‘@) Inactivo: [~ Permisos por
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA Plantilla Outh

Documento modelo:* Nota de Crédito -E]

1. Datos Generales I

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menii: Abonos del Cliente
Naturaleza contable: Abono ‘ Afecta existencia: No afecta |
Comprobant:

Confirmacién
Cuenta bang
(Por omis

. = - inancier
2 ¢Desea seleccionar el concepto del cual tome el certificado digital?

-
Clave Produ
(Por omig

Clave de la U
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7.- Tomamos el sello digital del concepto de factura electrénica

g

Guardar Nuevo  Bonar Aypuda  Cerrar Opcior

Nombre | A

Factura Crédito

RECIBO DE PAGO ELECTRONICO
FACTURA ELECTRONICA

Nota de Crédito

Nota de Cargo al Cliente

Factura al Contado

Devolucidn sobre Venta

Horoiarios delcionts de factura electrdnica

Seleccionamos el concepto

8.- Nos habilitara las demds pestafias y se configurara en cada una de ellos
En datos del cliente se deja de lectura

&l Conceptos -

X
I X
Guardar Nuevo  Borrar Ayuda Cerrar Opciones v
Codigoe 300 F_I@ Inactivo: [ Permisos por perfil

Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA Plantilla Outlook

Documento modelo:* Nota de Crédito 2] [comercal ~1
6. Comprobante Fiscal Digital / CFDI | Z. Domicilio / Sucursal |
1. Datos Generales 2. Encabezado I 4. Impuestos v descuentos ‘
Configuracion de la serie y el folio:
[Serie: lEscritura | nrc
‘ Folio: IEscritura L”CGnsecuti'. o del Concepto > - f .
Permitir seleccion F3 en folio: v Dﬁ, Se con gura una serie
Iniciar captura en la fecha: | Uttimo folio en Concepto Uttimo folio en Docto Modelo
Iniciar captura en el cliente: |

Datos del cliente:

Nombre del Cliente: Lectura - Fecha de Entrega: Ocutto -
RF.C. Fecha vencimiento: Oculto =
Direccién fiscal: “locuto = ‘Referencia: filiectina -
Datos de la moneda:
"Moneda: ]Escritura ZI iTiDO de cambio: ]Escritura LI
‘ Moneda asumida: 3
Datos del agente:
‘ Cédigo del Agente: lOculto 3 ‘ Nombre del Agente: IOx:uIto LI

CONTPAQJ
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9.- en la pestafa de impuestos se configura IVA de manera de escritura tanto porcentaje como

Importe.

& Conceptos = X
Guardar Muevo  Bomar  Ayuda  Cenrar Opcionzs v
Cédigo:* 300 F3l@ Inactivo: [~ Permisos por perfil |
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA Plantilla Outlook.
Documento modelo:* Nota de Crédito __I |Comercial Ll |

6. Comprobante Fiscal Digital / CFDI ] 7. Domicilio / Sucursal |
1. Datos Generales I 2. Encabezado 4. Impuestos y descuentos
‘Campo PPorcentaje  Importe Base del Calculo Buscar Valor en...

lI.V.A. ZIIEscritura E&Escritura v iNEtO l vl
I<Ninguno> L”Sin uso _VJINL
[(Ningunc» dlSm uso _V_“Sin uso

I{Ningunm

B2
'-::Ningunc;-- L.l

Campo Propiedad  woTA:
Net - Si se wtilizan Impuestos o iones el
’ eto I Escritura LI campo heto tendra Propiedad critura
tal de lo contrario quedara Oculto.
F° 7 I'-edu‘a Ll Se configura como escritura

en porcentaje e importe
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10.- en la pestafia comprobante Fiscal Digital /CFDI

| .
;a Conceptos -
5 X I 7
Guardar Muevo  Borar  Ayuda  Cermrar Opciones v
i
Codigo:* 300 ﬂ'@ Inactivo: [~ Permisos por perfil |
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA Plantilla Outlook
Documento modelo:* lota de Crédito _] IComercial LI |
1. Datos Generales | 2. Encabezado | 4. Impuestos y descuentos I
E. Comprobante Fiscal Digital / CFDI ] 7. Domicilio / Sucursal |
Datos generales del certificado:
Serie del Certificado: 30001000000300023708 _| _|
Asunto del Certificado: OU=CSD01_AAADIDM101AAA, SERIALNUMBER="/HEGT761003M| J

R I Vigencia del certificado
— Gobedsahos “ [Desde [17/05/2017 22:54
m] Confirmacion: o

| Hasta [17/05/2021 22:54

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital INota de credito.rdl |l‘
Presione <Alt+F5> para actualizar 1z fista de plantillas ~ Clic y Seleccionamof la
Entrega de archivos en disco:  C:\Compac\Empresas\adM| TIENDA_SA_DE_CV plantilla de Lg}a dejcrédito
Prefijo para el nombre del archivo de entrega: Clic y Seleccionamos la rutg
CFDI: v de Empresa donde se
Guarda los archivos

Timbrar y Entregar a lavez: [
Version Anexo 20 del SAT: I 33 v I Carta potte . . .

B : i Clic en F3 y seleccionamos el régimgn

[~ Estimulo fige8l

general de ley personas morales

Régimen fiscal:

601=General de Ley Personas Morales

B03=Personas Morales con Fines no Lucrativos

B07=Régimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes

609=Consolidacidn

610=Residentes en el Extranjero sin E stablecimiento Permanente en México
620=Sociedades Cooperativas de Produccidn que optan por diferir sus ingresos
622=Actividades Aaricolas, Ganaderas, Silvicolas v Pesqueras

623=0pcional para Grupos de Sociedades

624=Coordinados

Forma de pago por omision:
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11.- seleccionamos la forma de pago por omision y le daremos en el botén guardar

& Conceptos — X
|
‘ I X
Guardar MNuevo  Bomar  Ayuda  Cerrar Cpoionzs v
\
Clic en Guardar
Codigo:* 300 e Inactivo: [~ Pemisos por perfi
Nombre:* NOTA DE CREDITO ELECTRONICA Plantilla Outlook
Documento modelo:* lota de Crédito £ |comercial |
1. Datos Generales I 2. Encabezado | 4. Impuestos v descuentos
6. Comprobante Fiscal Digital / CFDI 7. Domicilio / Sucursal I
Datos generales del certificado:
Serie del Certificado: 30001000000300023708 -_] __l
Asunto del Certificado: OU=CSD01_AAAD10101AAA, SERIALNUKMBER="/ HEGT761003MI _’

Vigencia del certificado

Contrasena:

— * [Desde [17/0572017 22:54
M Confirmacién:

“ | Hasta [17/05/2021 22:54

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital INota de credito.rdl -,_l
Presions <Alt+F5> para actuslzar Iz lists de plantillas
Entrega de archivos en disce: C:\Compac\Empresas\adMI_TIENDA_SA_DE_CV _F_:i‘

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:
CFDI: v

Timbrar y Entregar a la vez:

[ ClicenF3y
Version Anexo 20 del SAT: |3.3 ¥ I [T Cartaporte seleccionamos
[~ Estimulo fiscal

forma de pagd
Régimen fiscal: 601 E] General de ersonas Morales

Forma de pago por omision: 03 ansferencia electronica de fondos
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12.- validamos que aparezca el concepto de Nota de Crédito y con eso se culmina el proceso
De la configuracién

NOT& DE CREDITO ELECTRO...

il

Pagaré

Pago del cliente

RECIEQ DE PAGOD ELECTRON...

||1|||

Saldo Inicial del cliente

Q Reporte de ventas

ﬁwﬁ Catélogo de Clientes _'_I
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