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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1.- Ingresar a la Empresa

@l Catilogo de Empresas x

¥ 0 0® 0680

Abiir Empreza | MuewvaEmpreza Respaldar  Bestaurar Borrar Ayuda Cerrar

Empresas a las que €l usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:A\CompachEmpresashadMI_TIENDA_SA_DE_CV localhost

1[Empresas <ENTER> Abrir empresa <CtrleV> Abrir verificando seguridad de conceptos.
Datos del respaldo (en el Servidor)
Ubicacid (o pi |_TIENDA_S5A_DE_CV

2.- Ingresar al menu configuracion/conceptos

el Conceptos . X

WOoOBe o

Guardar Muevo  Borar Apuda  Cerrar Opciones v

Clic en el boton Nuevo

Cédigo:* E’@ Inactivo: [~ Pemmisos por perfil |
Nombre:*

Plantilla Outlook
Documento modelo:* Factura ﬂ] |Comercial _ﬂ

>1A Datos Generalesrl

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: Ventas
Naturaleza contable: _ Cargo 7‘ Afecta existencia: 7§§[@Q
barte Fiscal Digital: [@ Asociar CFD/CFDL: I~
Documento a crédito: I Numero méximo de movimi 0 0 = Sin Emite
Concepto para pagos: I _]
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3.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre,
en documento Modelo se le asigno Interés Moratorio.

@ Conceptos — -
(I X 4]
Guardar  Muewo  Eorar Apuda Cerar Opsianss ¥
Codigos 801 EI@ Inactive: [~ Pemisos por perfil

Nombre:* INTERESES MORATORIO 2021
Documento modelo:* Factura

Flantilla Dutlook.
F;k Comercial =

Clic en F3 y seleccionamos Interés

1. Datos Generales I

=

Seleccione el documento modelo a X
Docume Moratorio
Naturalg 2UScar ITDdDS j'

Compr | Documento modelo I ~

J Honorarics del Proveadar
Docume

Concept J Nota de Cargo al Cliente

J Nota de Crédito

J ota de Crédito del Proveedor
IMeta s Wanta

4.- clic en el botdn guardar para que nos habilite las demas pestafias
En la pestafia de Encabezado configurara la serie y lo demas queda
Tal cual.

@ Conceptos -

X
(N x I 7 3]
Guardar Muevo Bonar  Apuda  Cerar Opeianss ¥
—
Clic en el botén Guardar
Codigo:* 801 ﬂl@ Inactive: [~ Permisos por perfi

Nombre:* INTERESES MORATORIO 2021 Plantila Outlook

Documento modelos* Interés Moratorio 3| [comerca =]
E. Canfiguracién para Envio Digital | . Domicilio # Sucursal
1. Datos Generales 2 Encabezado I 4. Impuestos y descuentos

Configuracion de la serie y el folio:

| Serie: Escritura j I ‘\ H .

. ! Escribimgs la serie IM
[Foiio [escriura~{[concepto |

Permitir seleccion F3 en folio: W~ 0 gl 0

Iniciar captura en la fecha: r Uttimo folio &n Conoepto Uttime fodio en Docto Modelo

Iniciar captura en &l cliente: r

Datos del cliente:

e Leclra  v| [Fecha deEntrega TR =
HEE Ocutto - Fecha vencimiento: Escrtura v
Lswrin S Oculto ~|  [Referenca P—

Datos de la moneda:

|Mnneda: IEscmura j |'I'|pn de cambio; IEscntura j

Moneda asumida: EI

|C6d|gn delAgente: Igcum j |Nnmbre delAgente: IUcunc d
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5.- En la pestaia de Impuesto y descuentos, dejamos la configuraciéon

Correspondiente

Q Conceptos

00D o

Guardar Mueva  Bomar  Apuda  Cerrar

Opciones v

Ccédigos 801 ﬂ@

Nombre:* INTERESES MORATORIO 2021

Inactive: [~ Perrisas por perfi

Plantilla Qutlook,

Documento modelo:® |nterés Moratorio

E. Configuracidn para Envio Digital

1. Datos Generales I 2. Encabezada

Configuracién de impuestos:

:_I IComerciaI LI
7. Domicilio / Sucursal
4. Impuestos y descuentos

|campo [Porcentaje  Importe |Base del Calculo |Buscar valor en...
I_LI Oculto j Lectura j |NetD General j
|<Ningunn> d Sin uso j Sin uso j| <Minguno= j
|<Ningun0> j Sin uso j Sin uso j| <MNinguno= j
[campo PPropiedad MOTA:

- Si e utilizan Impuestos o Retenciones el
|N eto IEscnlura j campa heta tendrd Propiedad de Escritura,

delocontrario quedard Oeulto.

I‘lutal JLectwa ~|

6.- En la pestafa configuracidn para envio Digital, solo se tendria que asignar la plantilla y la ruta
donde se guardaran los documentos.

ﬂ Conceptos

00O o

Guardar  Muevo  Bomar  Apuda Cenar

Cédigo:* 301

Nombre:* INTERESES MORATORIO 2021

- X
Opoiones +
EI (7] Inactivo: [~ Permisos par perfi

Plantilla O utlook

Documento modelo: Interés Moratorio

=_| IComerciaI LI

1. Datoz Generales I 2 Encabezada | 4. Impuestos v dezcuentos |

E. Configuracion para Envio Digital

Datos de la emision y entrega del CFDI

7. Domicilia / Sucurzal |

Plantilla de Formato Digital IPIantiIIa_Generica_CFDI.rdI
Prezione <Alt+F5> para actualzsr la lists de plantillas

j'\Clic para elegir el formato de

Entrega de archivos en disco:  [C\Compac\Empresas\adMl_TIENDA_SA_DE_CM\CFDIs EI Intereses Moratorios

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

CONTPAQF

asociado MASTER

Clic en el botdn F3 y seleccionamos la

empresa
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7.- clic en el botén guardar

Q Conceptos

> BV f

(I X
GUNUEVU Borrar

(7 )

Apuda  Cenar

Opciones ¥

Clic en el botén Guardar

Codigo:™ 801

EI@ Inactive: [~ Permisos par peril
Nombre:* INTERESES MORATORIO 2021 Plantila Outlook
Documento modelo:™ Interés Moratorio =_| IComen:ia\

1. Datos Generales

| 2. Encabezado

E. Configuracion para Envio Digital

Datos de la emisién y entrega del CFDI

4. Impuestos v descuentos
7. Domicilio / Sucursal

=l

Plantila de Formato Digital

Entrega de archivos en disco:

IPIantiIIa_Generica_CFDl rdl

Presionz <Alt+F5> para actualzar 1 lista de plantillas

k::\Compac\Empresas\adMl_TEM)A_SA_DE_CWFDls

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

8.- Validar que se haya creado el concepto de manera correcta
Ingresar a movimientos/Clientes //Cargos del cliente — INTERESES MORATORIOS 2021 Y con ese
proceso se culmina el proceso

‘@l CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA 54 DE CV]

Empresa Ver Catdlogos Movimientos Procesos Reportes Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

] "
SUPERVISOR

= Cambio del cliente

= Cheque recibido

= Descuento por pronto pagc

Cuenta bancaria por omision

Ventas
Compras
Clientes
Proveedores
Inventarios

Movimientos CFDIs recibidos

Movimientes SPE| recibidos

¥

v W v v

Manual Comercial Premium

8§ &

Abonos del cliente |

Cargos al cliente >

| Factura al Contado

Factura Crédito
i~ FACTURA ELECTRONICA
= Honoraiios del cherte

= Initerés Maratonio

Mota de Cargo al Cliente
Saldo Inicial del cliente

Cambio del cliente
Henorarios del cliente
Pagaré

Interés Moratorio

INTERESES MORATORIO 2021

TODOS
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