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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1. Ingresar a la Empresa

a Catdloge de Empresas

@ 0 0@

Abrir Empresa | MuewaEmpresa Respaldar RBestaurar

Borrar

Ayuda

4]

LCerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:\Compact\EmpresashadMI_TIENDA_SA& DE_CV localhost

1|Empresas <ENTER= Abrir empresa <GtV Abrir verificando seguridad de conoeptos
Datos del respaldo (en el Servidor)
Ubicacid C:\Comp. p |_TIENDA_SA_DE_CV

2.- Ingresar al menu configuracion/conceptos

el Conceptos . X
Guardar Muevo  Borar Apuda  Cerrar Opoiones v

Clic en el boton Nuevo

Cédigo:* E’@ Inactivo: [~ Pemmisos por perfil |
Nombre:*

Plantilla Outlook

| Comercial v I

Documento modelo:* Factura ﬂ]

>1A Datos Generalesrl

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: Ventas
Naturaleza contable: Cargo ‘ Afecta existencia: Salida
a Asociar CFD/CFDL: I~
Documento a crédito: I Numero méximo de movimi 0 0 = Sin Emite
Concepto para pagos: I _]
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3.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre,
en documento Modelo se le asigno pago al proveedor

e Conceptos = X
-
0O B8
Gua Nuevo  EHonar Apuda  Cerrar Opciones v
Cédigo:* 350 _F__l@) Inactivo: [~ Permisos por perfil

Nombre:* PAGO DE PROVEEDOR Plantilla Outlook

g 1 - Clicen F3 y seleccionamos

1. Datos Generales '

: ai oal : roveedor,
Datos generales del concepto:

Documento de: _ Proveedores ‘ Menu: Abonos al Proveedor J
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: No afecta ‘
Cuenta bancaria: E‘

{Por omisin)

4.- clic en el botdn guardar para que nos habilite las demas pestafias
En la pestafia de Encabezado configurara la serie y lo demas queda

Tal cual.
a Co tos
OB a6
Guardar  MNuevo Borrar Ayuda Cerrar Opciones. v
Cédigos 350 ,ﬂ‘ @ Inactivo: [ Permisos por perfil ‘

Nombre:* PAGO DE PROVEEDOR Plantilla Outlook.

Documento modelo:* Pago al proveedor F ;| |Comerc¢al LI
B. Configuracién para Envio Digital | 7. Domicilio / Sucursal
1. Datos Generales 2. Encabezado ]

4. Impuestos y descuentos
Configuracion de la serie y el folio:

B Escrire |PPO____ ‘\_l Escribimos la serie PPO

‘ Folio: IEscrnura L] I Concepto
0 F6 1

Permitir seleccion F3 en folio: [V
Iniciar captura en la fecha: ' Urtimo folio en Concepto Uttimo folic en Docto Modelo
Iniciar captura en el proveedor: [

Datos del cliente:

Nombre del Proveedor: Lectura - Fecha de Recepcion: Oculto v
RF.C.: Oculto - Fecha vencimiento: Oculto -~
Direccion fiscal: [ocuto - Referencia: i Escritura ¥

Datos de la moneda:

[Moneda: i m | Tipo de cambio: i m
[Moneda asumida: F3

Datos del agente:

| cédigo del Agente: Jocuto ~] | Nombre del Agente: [ocute |

j@ CONTPAQ/ Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.

e Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
SEEED WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

Integra u g n Manual Comercial Premium
Consorcio

5.- En la pestaia impuestos y descuentos se configura el IVA
Dejando en porcentaje e importe como escritura

el Conceptos = X
Guardar Nuevo  Bomar  Ayuda  Cerrar Opciones v
Cddigo:* 350 =) Inactivo: [~ Permisos por perfil
Nombre:* PAGO DE PROVEEDOR Plantilla Outlook.
Documento modelo:* Pago al provesdor _] IComercia! Lj

E. Configuracion para Envio Digital I 7. Domicilio / Sucursal |
1. Datos Generales | 2 Encabezado 4. Impuestaos y descuentos
Configuracion de impuestos:
Eampo i fif’orceriﬁje*‘ mTporte ;ia; del Calculo %Buscar Valor en...
ILVA z”Z" Escritura 3 ;[Neto |<Ninguno> l]
|<Ninguno> L”Sm uso ;‘ISIFI uso ;I ‘ I:Nlngunc: ;‘
|<Ningun0> _V_”Sm uso _:JISm uso _v_l ‘ I:I-lmgunw _'_]
[campo Propiedad  moTA:
? Si se utilizan Impuestos o Retenciones el
\Neto I Escritura _:J campo Meto tendr3 Propiedad de Escritura,
delo io quedar3 Oculto.
Fotal ILectura _j

6.- En la pestafa configuracidn para envio Digital, solo se tendria que asignar la plantillay la ruta
donde se guardaran los documentos.

el Conceptos = X

Guardar Nuevo  Borar  Apuda  Cerrar Opciones v

Codigo:* 350 _EQJQ_)) Inactivo: [~ Permisos por perfil

Nombre:* PAGO DE PROVEEDOR Plantilla Outlook

Documento modelo:* Pago al proveedor __] IComefCLal L]

1. Datos Generales | 2. Encabezado ] 4. Impuestos y descuentos
E. Configuracién para Envio Digital I 7. Domicilio / Sucursal
Datos de la emision y entrega del CFDI
Plantla de FommutoDatal. [ pegocroLrd T¥~_Clic para elegir el formato
Presione <Alt+F5> para actualizar I3 lista de plantillas

Entrega de archivos en disco: k:Z\levuu

presasladhi TENDA_SA_DE_CV ral de recibo de pago

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

Clic en el botdn F3 y seleccionamos la

empresa
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7.- clic en el botdn guardar y con eso se culminaria el proceso

Guardal uevo  Bomar  Ayuda  Cerrar Opcionzs v

“Clic en el botdn Guardar

Codigo:* 350 _F_§] Q) Inactivo: [ Permisos por perfil
Nombre:* PAGO DE PROVEEDOR

Plantilla Outlook

Documento modelo:* Pago al proveedor _] IOomercia) _V_]
B. Configuracién para Envio Digital | 7. Domicilio / Sucursal
1. Datos Generales 2. Encabezado l 4. Impuestos y descuentos
Configuracion de la serie y el folio:
}Serie: IEscrﬂura ;! PPO
‘ Folio: IEscritura LI ICon cepto L]
Permitir seleccion F3 en folio: [V 0 F_Bl 1
Iniciar captura en la fecha: I~ Uttimo folio en Concepto Uttimo folio en Docto Modelo

Iniciar captura en el proveedor: |

Datos del cliente:
Nombre del Proveedor:

Lectura - Fecha de Recepcion:

Oculto v
RFC.: Oculto - Fecha vencimiento: Oculto v
Direccion fiscal: Oculto v Referencia: Escritura v

Datos de la moneda:

i Moneda: IEscrﬂura l] [TIDD de cambio: IEscritura _:]
Moneda asumida: E’

Datos del agente:

| Codigo del Agente: IOcuno 3 ‘Nombre del Agente: IOcunc 3
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