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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1. seleccionamos la empresa y le damos la opcién Abrir Empresa
) Catslogo de Empresas X

0O @ 008 o

Abrir Empresa | NuevaEmpresa Respaldar Restawrar | Bomar | Ayuda | Cermar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:A\Compac\EmpresashadMI_TIENDA_SA_DE_CV  localhost

DE Cv 20211 C:\CompachEmpresashadMI_TIENDA_SA_DE_CW2 localhost
MI TIENDA 54 DE Cv 2021 2 C:\Compach\EmpresashadMI_TIENDA_SA_DE_CV2 localhost
[ 3[Empresss  <ENTER> Abrir empresa <CtrisV> Abrir verificando sequridad de conoeptos

Datos del respaldo (en el Servidor)
icacio cac _TIENDA_SA_DE_CV

2.- Una vez abierto la empresa, nos vamos a configuracién/conceptos.

'{i. CONTPACHI® COMERCIAL - [Empresa: M| TIEMDA 54 DE CV]
Empresa Ver Catilogos Movimientos Procesos Reportes  Configuracion  Contabilizacién  Aywda

Redefinir empresa Crl+R

E E Configuracidn bitdcora de operaciones

Penodos y ejercicios

SUFERVISOR
= &bari del Clienls

Reporte de configuracién del sisterna

Folies por Decumento Modelo

= HAboro por Letras Folios por Concepto

= Cambio del clente Conceptos
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3.- Nos abre la siguiente ventana le escribimos un cédigo y nombre
En documento modelo le damos en F3.

18 0 B 4]
Guardar Nuevo  Eorar Ayuda  Cemrar Opciones v
|
Cédigo:* 250 E’@) Inactivo: [~ Pemmisos por perfil |
Nombre:* NOTA DE CREDITO DEL PROVEEDOR Plantilla Outlook
Documento modelo:* Factura F3|  [comercal ~]|
‘ 1. Datos lac |
@a Seleccione el documento modelo X h
Buscar: ITodos 'I
Docum
Natural D t del X_“ .
Honorarios del Provesdor Cligen|F3 y seleccionamos
Comprgy™| Interés Moratorio
Documd_| Nota de Cargo al Ciente nota.de crédito del proveedor
c Nota de Crédito
] _).' Mota de Crédita del Proveedor
| Nota de Venta
| | Orden de Compra
| | Pagaré

4.- Dar Guardar para habilitar las demas pestafias.

e Conceptos

008080

Guardar  Nuevo
e

Ayuda  Cerrar Opciones v

"~ Clic en el Botén Guardar

Codigo:* 250 F_'@) Inactivo: [~ Pemmisos por perfil
Nombre:* NOTA DE CREDTO DEL PROVEEDOR

Documento modelo:* Nota de Crédito del Proveedor _7-2]

Plantilla Outlook

1. Datos Generales I

Datos generales del concepto:
Documento de: Proveedores J Menu: Abonos al Proveedor_]

Naturaleza contable: 8 _Cargo _1 Afecta existencia: No afecta }

Asociar CFDICFDE [~

Cuenta bancaria: 3
(Por omision)
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5 .- En la pestaiia Encabezado asigna la serie.

@l Conceptos - X
(B X 7
Guardar  Nuevo  Bomar  Ayuda  Cerar Opciones v
Codigo:* 250 _F§|Q) Inactivo: [~ Permisos por perfil
Nombre:* NOTA DE CREDITO DEL PROVEEDOR Plantilla Outlook.
Documento modelo:* NNota de Crédito del Proveedor _»_] lcomerciai _v__l
B. Configuracién para Envio Digital | 7. Domicilio / Sucursal |
1. Datos Generales 2 Encabezado ] 4. Impuestos y descuentos |

Configuracion de la serie y el folio:

[Serie: ~ [Esorra v nop __ \
[Falo: [scriura ] [concepto =] Se configura una serie

Permitir seleccion F3 en folio: [ 0 ﬁj 0
Iniciar captura en la fecha: B Utimo folio en Concepto Utimo folio en Docto Modelo
Iniciar captura en el proveedor: |

Datos del cliente:

Nombre del Proveedor: Lectura v|  [Fecha de Recepcién: Ocutto v
[RFC. | Fecha vencimiento: Ocutto 5
Direccion fiscal: Ocutto = | Referencia: Escritura v

| 1=

Datos de la moneda:

| Moneda: IEscntu ra j [TIPD de cambio: IEscrﬂura Ll
[Moneda asumida: 3

Datos del agente:

‘ Cédigo del Agente: IOcuno d | Nombre del Agente: I Ocutte L’

6.-En la pestafa de Impuestos y Descuentos configura si ocuparas
Algun impuesto dejando porcentaje e importe de manera de escritura.

@ Concepto: - X
(0 X
Gugda Nuevo [ony Apuds  Coms Cpocnes
Cogigo:* 250 2] (7 nactrvo [T Pemmizos pot pesil
Nombre=* HOTA DE CREDTO DEL PROVEEDOR Flantda Outiook:
Documento modelo:* ot de Crecen del Proveedar _] fww L]
§ Conhguraciin para Envio Digtal | 7. Domico / Sucursal |
1 Datos Genarales | 2 Encabazado 4 Inpunstos y descuenios

Campo Porcemae  Importe Base del Calcuto Buscar Valor en..

| e e E—

Campo Propedad NOTA:
S & ° o
Feto I Al _'j Sampo Neto tende s Propledad de Excrtura,
Total o= e > co0tT a0 quedrd Ocukto.
Ewcotua =
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7.- En configuracion para Envid Digital seleccionamos el formato.

@l Conceptos = X

M 0B e o

Guardar  Nuevo Nuevor byuda  Cerrar
[E——

¥ Por ultimo le damos Guardar

Opciones v

Codigo:* 250 Inactivo: [

e

Permisos por perfil

Nombre:* NOTA DE CREDITO DEL PROVEEDOR Plantilla Outlook.

]Comercial Lj
4. Impuestos y descuentos
7. Domicilio / Sucursal I

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantila de Formato Digtal | piantila_Generica_CFDLrdl ~| Ly

lizar I lista de p
fc:A\Compac\EmpresasiadMi_TIENDA_SA_DE_CV 3 —

Documento modelo:* liota de Crédito del Proveedor

1. Datos Generales I 2. Encabezado I
E. Configuracién para Envio Digital

Seleccionamos el concepto
Presione <Alt+F5> para

S : de factura electrénica
Entrega de archivos en disco:

N
Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

Clic y Seleccionamos la ruta
de Empresa donde se
Guarda los archivos

8.- Validamos que el concepto se haya configurado correctamente y con eso se culmina el

proceso.
b O
@ CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA $A DE CV)
Empresa Ver Catdlogos Movimientos Procesos Reportes Configuracién  Contabilizacion  Ayuda
s Cuenta bancania por omisién >
m E Ventas b4 B
SUPERVISOR Compes 2
= Cambio del chente CB,«‘“,‘ 2 = =
Proveedores ) Abonos al proveedor Pago al proveedor
X Ohogue rocibido Iventarios > Cargos del proveedor PAGO DE PROVEEDOR
Campra Movimientos CFDIs recitidos NOTA DE CREDITO DEL PROVEEDOR
= Descuento por pronto page Movimientos SPEI recibidos Nota de Crédito del Proveedor
171 Factura al Cortado ABONO AL PROVEEDOR 2021
171 Factua Crédio Chegue emitido
I} FACTURA ELECTRONICA TODOS

T Horoeanos del cherts

I Intetés Morstono

= INTERESES MORATORIO 2021
= Nota de Corgo o Chente

= Nota de Coédto

= NOTADE CREDITO ELECTRO
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