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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1. Ingresar a la Empresa

@l Catilogo de Empresas x

¥ 0 0@ 080

Abrir Empresa | MuewaEmpresa Respaldar RBestaurar Borrar Ayuda LCerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:\Compact\EmpresashadMI_TIENDA_SA& DE_CV localhost

1|Empresas <ENTER= Abrir empresa <GtV Abrir verificando seguridad de conoeptos
Datos del respaldo (en el Servidor)
Ubicacid C:\Comp. p |_TIENDA_SA_DE_CV

2.- Ingresar al menu configuracion/conceptos

el Conceptos . X
Guardar Muevo  Borar Apuda  Cerrar Opoiones v

Clic en el boton Nuevo

Cédigo:* E’@ Inactivo: [~ Pemmisos por perfil |
Nombre:*

Plantilla Outlook
Documento modelo:* Factura ﬂ] |Comercial _ﬂ

>1A Datos Generalesrl

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: Ventas
Naturaleza contable: Cargo ‘ Afecta existencia: Salida
a Asociar CFD/CFDL: I~
Documento a crédito: I Numero méximo de movimi 0 0 = Sin Emite
Concepto para pagos: I _]
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3.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre,
en documento Modelo se le asigno Abono al proveedor

@l Conceptos

= X
Guardar  Nuevo o Ayuda  Cerrar Opciones. v ‘
Caodigo:* 600 _Fg](_)) Inactivo: [~ Permisos por perfil

Nombre:* ABONO AL PROVEEDOR 2021 Plantilla Outlook

Documento modelo:* Abono al Proveedor F3 Clicen F3 Yy SEIECCionamOS

1. Datos Generales ]

Abono al i roveedor
Datos generales del concepto:

Documento de: _ Proveedores A[ Menu: _Abonos al Proveedor ‘
Naturaleza contable: . Cargo J Afecta existencia: No afecta ‘
Cuenta bancaria: 3

(Por omision)

4.- clic en el botdn guardar para que nos habilite las demas pestafias
En la pestafia de Encabezado configurara la serie y lo demas queda

Tal cual.

@ Conceptos - X
(B X 4]
Guardar Nuevo  Borar  Ayuda  Cerrar Opcionzs v
Caodigo:* 600 fle Inactivo: [~ Permisos por perfil

Nombre:* ABONO AL PROVEEDOR 2021 Plantilla Qutlook

[comercat ~1

7. Domicilio / Sucursal
4. Impuestos y descuentos

Documento modelo:* Abono al Proveedor |

E. Configuracién para Envio Digital ]
1. Datos Generales 2 Encabezado |

Configuracion de la serie y el folio:

Serie: crtura v | AR ", .

Foto: :: : jc —— Esfribimos la serie AP
| Folio: scritura v || Concepto _'J

Permitir seleccion F3 en folio: v 0 F6| 0

Iniciar captura en la fecha: ] Uttimo folio en Concepto Uttimo folio en Docto Modelo
Iniciar captura en el proveedor: |~

Datos del cliente:

[Nombre del Proveedor: Lectura v Fecha de Recepcion: Ocutto v
[RFC: Oculto v Fecha vencimiento: Ocutto v
Direccion fiscal: Ocutte v Referencia: Escritura v

Datos de la moneda:
| Moneda: Escrtura v | |Tipo de cambio: Escritura v
[Moneda asumida: 3

Datos del agente:

Codigo del Agente: Oculto v [Nnmbre del Agente: " [ocuto v

o CONTPAQ/F Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
J®

. Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
seeeaee WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

Integra u g n Manual Comercial Premium
Consorcio

5.- En la pestaia impuestos y descuentos se configura el IVA
Si vamos a ocuparlo, si no se deja como ninguno

@l Conceptos = X
0. 4|
Guardar Nuevo  Bomar  Apuda  Cerrar Opciones v
Codigo:* 600 ﬂj (7] Inactivo: [~ Permisos por perfil
Nombre:* ABONO AL PROVEEDOR 2021 Plantilla Outlook
Documento modelo:* Abono al Proveedor ’_] lComermal L!
B. Configuracién para Envio Digital | 7. Domicilio / Sucursal ]
1. Datos Generales | 2 Encabezado 4. Impuestos y descuentos

Configuracion de impuestos:
[campo [Porcentaje importe [Base del Calculo  [Buscar Valor en... i

<Ninguno> LI Sin uso L"Sm uso _VI ‘ I<ngunc:
|<Ninguno> _:J Sin uso ;“Sm uso j [

Lelbedled

Iﬂ-'ngunc:
I<Ninguno> .L”S'” uso ;"Sm uso _'] ‘ I:r-«'mgunc:
[Campo Ppropiedad  wora:
[Net Si se utilizan Impuestos o Retenciones el
‘ = l Oculto ;] campo Meto tendrd Propiedad de Escritura,
de lo contrario quedar Oculto.
[Total IEscntura o~

6.- En la pestaina configuracidn para envio Digital, solo se tendria que asignar la plantillay la ruta
donde se guardaran los documentos.

& Conceptos — X
00 @
Guardar Nuevo  Bomar  Apuda  Cermar Opciones v
Codigo:* 800 _@I@) Inactivo: [~ Permisos por perfil |
Nombre:* ABONO AL PROVEEDOR 2021 Plantilla Outlook
Documento modelo:* Abono al Proveedor _’__l |comescial |
1. Datos Generales I 2. Encabezado I 4. Impuestos y descuentos I
E. Configuracion para Envio Digital 7. Domicilio / Sucursal I
Datos de la emision y entrega del CFDI
Plantilla de Formato Digital Plantilla_Generica_CFDLrdl v
Prasions <AltsFE> pars actusizar 1 it da piantilas Clic para elegir el formato de
Entrega de archivos en disco: C:\Compac\Empresas\adM|_TIENDA_SA_DE_CV ﬁ]

Abono de proveedor electrénico
Prefijo para el nombre del archivo de entrega: \

N , )
Clic en el botdn F3 y seleccionamos la

empresa
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7.- clic en el botén guardar

@l Conceptos = X
|
r

0.
Gu. Nuevo Borar  Apuda  Cermar Opciages,.v

Bl . 7

Clic en el botén Guardar

Cédigo:* 600 ﬂl@ Inactivo: [~ Permisos por perfi
Nombre:* ABONO AL PROVEEDOR 2021 Plantilla Outlook
Documento modelo:* Abono al Proveedor _] | comercial ~|

E. Configuracién para Envio Digital ]

Z. Domicilio / Sucursal I
1. Datos Generales 2 Encabezado l |

4. Impuestos y descuentos
Configuracion de la serie y el folio:

[ Serie: Escritura _V_l Ad

[F"W Escritura jIConcepto

Permitir seleccion F3 en folio: [V
Iniciar captura en la fecha: E
Iniciar captura en el proveedor: [~

Datos del cliente:

2
0 s 0

Uttimo folio en Concepto Uttimo folio en Docto Modelo

Nombre del Proveedor: Lectura - Fecha de Recepcion: Oculto -
RF.C.: Oculto - Fecha vencimiento: Oculto -
Direccion fiscal: Oculto v Referencia: Escritura X

Datos de la moneda:

\.rMoneda: IEscritura ;J ‘ Tipo de cambio: lEscritura Ll
)

[Cﬂdigo del Agente: IOcuno _VJ ‘Nombre del Agente: lo::urtc j

8.- Validar que se haya creado el concepto de manera correcta
Ingresar a movimientos/Proveedores //Abono de Proveedor — Abono al proveedor 2021
Y con ese proceso se culmina el proceso

>
Tl CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: Mi TIENDA SA DE CV]

Empress Ver Catilogos Movimientos Procesos Reportes Configuracion Contabilizacion  Ayuda
Cuenta bancaria por omisién >
A& 8 &
] Ventas >
SUPERVISOR Compras y
= Carbio del ciente Cherites X
Proveedores > Abonos al proveedor > Pago al proveedor
S Cride rechida Inventarios > Corgos del proveedor > PAGO DE PROVEEDOR
[ Comuea Movimientos CFDIs recibidos Nota de Crédito del Proveedor
= Descuertoporprontopagc o imientos SPEI recibidos ABONO AL PROVEEDOR 2021
{8 Feshira ol Contidy Cheque emitido
12| Factura Crédito TODOS
1= FACTURA ELECTRONICA
== Honcearios del clente
= Interés Moratorio
‘ = Nota de Cargo a Cliente
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