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Afectación de saldos 

en forma masiva 
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1. Ingresamos a la empresa y nos vamos al Menú Procesos y después damos clic en 

“Afectación de saldos en forma masiva” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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2.- Se abrirá la siguiente venta, donde tendrás que capturar un rango de fecha 

 

 
 

3.- Para este ejemplo pondremos del 01-01-2019 al 07-05-2021, después damos clic en procesar. 

 
 

 

 

 

Captura 

el rango 

de fecha 

Da clic 
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4.- Después de darle procesar se abre la siguiente venta de confirmación, damos clic en SI. 

 

 
5. Al finalizar el proceso te mostrar una ventana de los resultados del proceso, donde podemos ver 

la bitácora en Blog de Notas o en Excel. Daremos clic en Bloc de Notas. 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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6. se abre la bitácora y te muestra los documentos afectados, con esto se concluye el 

proceso. 
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