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Ver Clientes 
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1.- Ingresos a la empresa y da clic en configuración y después en “Actualización del 

estatus de los conceptos”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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2.-Se abrirá la siguiente venta, donde se tendrá que seleccionar al cliente deseado 

en el botón F3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Selecciona al cliente deseado 
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3.- Nota que después de seleccionar a tu cliente en el apartado de “Saldo”, te arroja 

el saldo pendiente que tiene ese cliente con tu empresa hasta la fecha que le 

indiques y así mismo te da el número de los documentos pendientes por saldar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4.- Para consultar el saldo, puedes dar clic en F3 o si quieres consultar los 

documentos, da clic en F3 y te mostrar la información de los documentos 

correspondientes. 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con esto se concluye el proceso se concluye el proceso de las vistas rápidas del 

cliente. 

Te muestra el 

saldo del cliente 

Muestra los documentos con 

saldos pendientes 

Información del F3 de saldo 

Información del F3 de documentos con saldo pendiente 
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