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1.- Ingresos a la empresa y da clic en configuracion y después en “Actualizacion del
estatus de los conceptos”.

@) CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: M| TIENDA SA DE CV]

dlogos Movimientos Procesos  Reportes

'

Mejoras de la versién

Barra de accesos directos

Ver ayuda en Barra de accesos

Configuracion  Contabilizacion  Ayuda

—&—4&0

Vista de estado de la empresa
Ver acumulades

Biticora de la empresa
Administrador de Vistas de CFDIs
Estado del negocio

Vista de documentos de Clientes
Vista de documentos de Provesdores
Vista de documentos de Inventario

Vista de todes los documentes
Vista de dltimos documentos capturados

Descargar CFDIs desee el SAT
Descargar CEP (5PEls) desde Banxico

Calculadora

Calendario

Bitdcora del sistema

Consultar mensajes en el servidor F12
I Ver clientes Fé&
Ver existencias y costos F7
Ver existencias y precios Fo
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2.-Se abrira la siguiente venta, donde se tendra que seleccionar al cliente deseado
en el boton F3.

@l Informacién del cliente *
l ‘
Ayuda | Cerrar
«— | Daclic
|csdigor | 3

Eecha*® 21052021

Pzso Mexicano 0.00 EI
* Obligatorio
Q Seleccione el cliente/provesdor ot
= v Actives

Buscar. |Tndo@ —] [~ Clientes [T Erovesdores

Codigo Mombre | R.F.C. | -
4 FRAMCISCO JAVIER ABAD ARELLANO AAAFBEOTZAILT

cLooz2 HECTOR ALMAZAN ARREOLA AbAHE203TZHCY |

|| CLoo3 RAFALE ALFARD CHAVIRA AACRBA015104
| CLoo4 JOSE CARLOS ALFARD GOZALEZ AAGCES00813HN
|| CLODS JUAHITA LaVAREZ FUENTES AAFI810122P12
|| PROVOO1 TRACTO PARTES DIAMAMTE DE PUEBLA 5A DE
| PROVOOZ ROBERTO YAREZ FUUEMTES
|_|PROVOO3 AUTOMOTRIZ BOMM SADE CW.
|| PROVOO4 CADECO S&DE v
|_|PROVOOS ADALBERTO CASTILLO PACHECD

Selecciona al cliente deseado

<Enter> Seleccionar <F5> Refrescar <Esc> Cancelar
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3.- Nota que después de seleccionar a tu cliente en el apartado de “Saldo”, te arroja
el saldo pendiente que tiene ese cliente con tu empresa hasta la fecha que le
indiques y asi mismo te da el nimero de los documentos pendientes por saldar.

Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM

AN

a Infermacion del cliente

A
Ayuda

P

Cermar
Codigo”  [cLODZ F3
HECTOR ALMAZAN ARREOLA
Te muestra el
Fecha:* 21052021

saldo del cliente

Pezo Mexicano

.

[ Documentos con sakdo pendiente

-

* Dbl

Muestra los documentos con
saldos pendientes

4.- Para consultar el saldo, puedes dar clic en F3 o si quieres consultar los

documentos, da clic en F3 y te mostrar la informacion de los documentos
correspondientes.

ﬂ Cliente/proveedor CLO0Z / HECTOR ALMAZAN ARREOLA - Detalle de movirnientos [Pese Mexicana] *
Opoiones w
| | I | | 580.00| l I
Fecha | Concepto | Sene [ Falio [ Irnporte: I Wencimisnto [ Dias vencidosl A
P 01/05/2021  Saldo inicial del periodo 1] 0L00 | 01/05/2021 0
_| 21/05/2021 | FACTURA ELECTROMICA 3 580000 | 21/05/2021 a

™~

Informacion del F3 de saldo

@) Cliente/proveedor: CLODZ / HECTOR ALMAZAN ARREOLA - Detalle de movimientos vencidos X

Opciones v

| Fecha | Conceplo | seie | Foio | Total | Pendiente | Vencimiento | Dias vencidos &
Ll 21/05/2021  |FACTURA ELECTROMICA 3 580,00 580,00 21/05/2021 0

Informacién del F3 de documentos con saldo pendiente

Con esto se concluye el proceso se concluye el proceso de las vistas rapidas del
cliente.
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