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1.- Ingresa a la empresa y da clic en Reportes, posterior da clic en Clientes y después
en “Estado de Cuenta del Cliente en Excel’.

@ CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: MI TENDA SA DE V) dv
Empresa Ver Catdlogos Movimientos Procaul Reportes l Configuracion  Contabilizacion  Ayuda
A ‘.fentasﬂpcﬂide;\L
ﬁ a Resumen de operaciones de venta
Develucicnes de ventas ) \ -
SUPERVISOR Da clic
= Canbi delcent R ’
Resumen de operaciones de compra ¥
=¥ Choue eckido Devoluciones de compras )
= H
= Conpre Bancarios Py / Da clic
=% Descusrlo ot porlo pago Clientes Estado de cuenta
| Factura ol Contado Proveedores " [ Estado de cuenta en Excel®
| ; Estado de cuenta por documento de abono
=
12| Fachua ko Relacion de CFDI con recibo electronico de page
- Resumen estado de cuenta
] FACTURA ELECTRONICA Costos ;
= Honaraios del clene Kérdex ) Auwxiliar de movimientos
— s ot Reportes de stock N Auxiliar de movimientos por cliente
= Inventario actual 5 Auxiliar de movimientos por concepto Da clic
L G Series, pedimentosy lotes ) Saldos de documentos por cliente
= Nota de Crédito Utilidad Antigledad de saldos y prondstico de cobranza
= NOTA DE CREDITO ELECTRD.. Catdlogos , Antigiiedad de saldos y prondstico de cobranza en Excel®
= Pagat Lites de precios N Resumen de operaciones
Resumen de operaciones detallade
= Paga del clenle Hoja Electrénica
Relacion de cobranza por cliente
3 FEUH0 DE RO ELELTRON.. B Relacién de cobranza por agente
= Sakdo Inicial del cliere Lol Eficiencia de cobranza en Excel®
Otros reportes..
g Reparte de ventas Andlisis de precios de venta en Excel®
ffr Catdlogo de Clentes Comisiones de venta y cobranza en Excel®
IT Catélogo de Proveedores Clientes atendidos por agente
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2.-Se abrira la siguiente ventana, donde se tendra que capturar la fecha inicial y la fecha

final, asi mimos indica el rango del cliente que deseas, para obtener el estado de
cuenta. Posterior a eso da clic en ejecutar reporte.

Indica el rango de fecha deseado

B | Estade de cuenta de clientes en Bxcel® — O =

| Seleccione el cliente final _

1Principal 2 Clasificaciones

Fecha inicial: Fecha final:

| 01/01/2021 v | 30/06/2021 v
Lhente inicial: Lliente final:

| cLoo1 IF3 | feLoos |F3

Estado de los clientes:
(®) Todos

) Actives
Inactivos

Imprimir clientes:
(®) Todos
() Sélo con documentos

Imprimir decumentos:
{®) Todos
(O Sélo con saldo pendiente

. Indica el rango de los clientes
Incluir documentos no afectados:
(®) Mo incluir deseado

() Incluir

Ineluir informacion bancaria
(®) Mo incluir
() Ineluir

Moneda del cliente/proveedon - Moneda:
Pezo Mexicano ~ | | Peso Mexicano

“Eje-: utar Reporte <F10> | seleccionar Salida Cancelar |

T~ |

Da clic
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3.- Nota que después de Ejecutar el reporte, inmediatamente se abre la siguiente
ventana, donde tendras que esperar a que el reporte se termine de ejecutar. Al terminar
de ejecutar el Excel empezara a parpadear en tu barra de tarea.

Estado de cuenta de clientes en E... n

Ejecutando reporte...

e

4.- Después de que el Excel te arroja la sefial de que ha terminado de ejecutar el
reporte, verifica la informacion del Excel de acuerdo a lo que le indicaste al sistema. Y
con esto se finaliza el proceso.

Hejal - Excel
Archivo Inicio Insertar Disefio de pégina Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?
- et 1 (=] 3
D % Calibri - A F=E= @ E# Ajustar texto Personalizada - I:.Fl IVT\"J D EEI‘—‘-‘
By - E3] 3
Pegar = Nl x s - |=+ &~ A- === EE Combinary centrar $ v O 0o ‘,'03 _.fg Fotn:\ato Dar formato Estilos de  Insertar Eli
@ condicional - como tabla - celda~ @
Portapapeles = Fuente m Alineacién = Mimero [ Estilos ¢
A5 v B Cliente:
A B C D E F G H | J K L
1 |CONTPAQ i MI TIENDA SA DECV 03-jun-2021
2 |Moneda: Peso Mexicano Estado de Cuenta de Clientes
3 del 01/ENE/2021 al 30/1UN/2021
Tipode Estado del
4 Fecha Serie  Folio Concepto Saldo Documento Vence Cambio Documento Referencia
5 |Cliente: CLo01
& |Mombre: FRANCISCO JAVIER ABAD ARELLANO
7 Saldo Inicial 1,160.00
8 [19-mar-2021 | ] 1] Devolucién sobre Venta | -1,160.00] -1,160.00 [ 10000 f12)
9 0.00] -1,160.00] 0.00
10 Resumen
1 Saldo Inicial 1,160.00
12 (+) Cargos 0.00
13 | (-} Abonos ~1,160.00|
14 (=) Saldo Final 0.00
15 |
16 |Cliente: CLo02
17 |Mombre: HECTOR ALMAZAN ARREOLA
18 Saldo Inicial 0.00
19 [21-may-2021 | | 3|FACTURA ELECTRONICA 520.00] | 580.00|21-may-2021] 1.0000 [(2)
20 580,00] 0.00] 580.00
21| Resumen
22 Saldo Inicial 0.00)
23 (+) Cargos 580.00
24 | (-} Abonos 0.00|
25 (=) Saldo Final 580.00]
2 |
27 580.00] -1.160.00 580.00]
28
Hojal ® [«

NOTA: Es recomendable tener activada la paqueteria del Microsoft Office.
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