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1.- Ingresos a la empresa y da clic en configuracién y después en “Caracteristicas”.

@ CONTPAZ i1® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]

Empresa Ver Catdlogos Movimientos Procesos  Reportes | Configuracion JContabilizacion  Ayuda

L ARG @

SUPERYISOR

Redefinir empresa Ctrl+R

Configuracion bitdcora de operaciones

Periodos y gjercicios

Reporte de configuracion del sistema

Cambio del cliente

Folios por Decumento Modelo

= Cheque recibido

Folies por Concepto

Compra

Conceptos

Descuento por pronto pago Actualizacidn del estatus de los conceptos

 Factura al Cantado Configuracion conceptos CFDIs

Duplicar conceptos
Factura Crédit - - .
AEE LrEdte Certificados digitales asignados a conceptos

FACTURA ELECTROMICA, Asignacion de sucursal a conceptos

Honorarios del cliente Reporte de conceptos

Interés Moratoria Monedas

Tipos de cambio
INTERESES MORATORIO 2021

Cuentas bancarias
Mata de Cargo al Cliente

Contactos

Mota de Crédib
ota de Crédito Clasificaciones

Da clic

MWOTA DE CREDITO ELECTRO... I Caracteristicas

= Pagaré Unidades de medida y pes

Reporte de tablas

= Pago del cliente

Nombre de listas de precios
= RECIBO DE PAGO ELECTROM...

Nombre de impuestos y retencione!

= Saldo Inicial del cliente MNombre de descuentos

G Reporte de ventas Nombre de gastos sobre compra

Nombre de campos extras de movimientos

ﬁ\ﬁ Catalogo de Clientes

'T Catalogo de Proveedores j \

Da clic
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2.-Se abrira la siguiente ventana, captura el nombre de la caracteristicas y captura
los valores que requieres.

ﬂ Caracteristicas -
Huewvo | Borar Ayuda LCermar

Numbre:‘| EI

Capture los valores para la Caracteristica
Captura un nombre /

.. Abreviatura Dezcnpoion
a tu caracteristica H

Captura los elementos necesarios

W
< >
<Ctrh-Supr> Eliminar Renglén Seleccionado
<Ctr+Enter> Regresar el cursor al Inicio
* Obhgatono
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3.- Después de capturar los datos para la caracteristica, presiona las teclas Control
+ Enter para poder dar clic en cerrar.

ﬂ Caracteristicas

0O

Muevo

Borrar

Ayuda

0

Cerar

Da clic

T TAL LAS

Capture los valores para la Caracteristica

Abreviatura |

Descripoidn

CHI
MED
GDE

[=]

£

CHICA
MED AR
GRANMDE

<Ctr+-Supr= Eliminar Renglon Seleccionado
<Ctr+Enter> Regresar el cursor al Inicio

* Obligatorio

Con esto se concluye el proceso para dar de alta caracteristicas, recuerda que
Unicamente se pueden dar de alta 3 caracteristicas y muchos elementos por

caracteristicas.
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