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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuración. 

1. selecciona la empresa y le damos la opción Abrir Empresa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Una vez abierto la empresa, nos vamos a Reportes/Hoja Electrónica. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Clic en Abrir Empresa   
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3.- Se abrirá la siguiente ventana de hoja electrónica. 

 

 
4.- Abre el Excel y selecciona el Usuario. No tiene contraseña le daremos Aceptar  

 
 

 

Clic en el Botón Aceptar  

Selecciona Modelo Exportación  

 luego Clic en Ejecutar   
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5 .- Selecciona la empresa y clic en Aceptar  

 
 

6.- En la pestaña clientes captura código Cliente, Nombre cliente, fecha de Alta y RFC.  

 

 

 

Clic en Aceptar     

Por ultimo clic en el Exportar Clientes  
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7.- Al final debe aparecer en estado de la Exportación como Exportado.  

 

8.- Abre el catálogo de cliente y deben aparecer la lista de los clientes que se exportaron.  

 

 con esto finalizamos el Proceso. 
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