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1.- Ingresos a la empresa y da clic en Catalogos, después da clic en “Clientes”.

) CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]

Ermnpresa Wer | Catalogos Da clic
Clientes Cirl+F2 |
Proveedores Ctrl+F3
Agentes Da cli
SUPI aclic
Almacenes
= Cambiodelc
Productos Ctrl+F4
CFDI DE IME -
Servicios
= Cheque recit Paquetes
Cormpra Promociones
= Descuentop Proyectos
i— Factura al Cc Carta Porte b

2.- Se abre la siguiente ventana, selecciona el cliente y da doble clic.

Q Clientes - Todos los Clientes

=
=

Personalizar listado

u® 0.4

Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

Clasificacion |<Tndas> VI j Estatus |<Tndns> j

Moneda |<Tndas>

0 Todos los Clientes |1 Clientes Activos I 2 Clientes Inactivos I 3 Directoria Telefénico I

Cédigo Cliente Buscar: lﬁodos = ¥ Predeterminada
Cadigo Cliente Razdn Social R.F.C. Limite de crédito -
liguala v| |iquala vl liguala v| |i ual a v|
1 MARE31101RXE ol |
10 PRESTADORA DE SERVICIOS ADEF 5.4, DE CV. PS4 080716 0.00
100 INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL 5.4 DE CV. ICE DGOGO77HS 0.00
1000 MUNICIPIO DE [XTAPANGAJOYA MIC 850101PIA, 0.00
100000 MIF CORPORATIVO HUMAND 5.4, DE CV. MCH180313GK0 0.00 Da doble clic
1001 ASCHAM CO 5.4, DE CV. ASC 010529F95 0.00
1002 WEDIM 5.4, DE CV. WED 021106FRE 0.00
1003 ADRIANA RUBI DIAZ GONZALES DIGASTOH 3LE7 0.00
1004 GASOLINERA TERAN 5.4 DE CV. GTE 040924718 0.00
1005 KE'Y QUIMICA 5.4, DE CV. KGU 6911016%5 0.00
1008 CONCEPTOS VISUALES 5.4 DE CV. Cvl D00517PTE 0.00
1007 RUBI CRUZ NAMPULA CUNR7110014R3 0.00 v
£
oA 29 L4

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Nuevo <Ins> Modificar <Enter=
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3.- Se abre la siguiente ventana y da clic en la opcién de Complementos.

ﬂ Clientes — >
0 = X )
- - -
Guardar Muewo  Domicilio Cuentas Borar  Apuda  Cerrar
5 Fecha de Registro:
Codigo: ! £3l 2100712021

Nombre:* MARZAM S.A. DE C.V.

[~ Inactivo

Nombre largo:

| 2 Em'rtir.fen‘.riarl 3 Credito I 4 Envius.fhgentesl <Usuarip= | <Complementos| {Addenda}l <Expediente=

N\

Da clic

Datos del cliente: Clagificacion:

RFC: MAR-831101-RX2 Clasificacion 1 del Cliente

Denom. Comercial Clasificacion 2 del Cliente
Clasificacion 3 del Cliente

Moneda del Cliente: Peso Mexicano o —————
Clasificacion 4 del Cliente

CURP: - - -

Clasificacion 5 del Cliente
Repr. Legal: Clasificacion 6 del Cliente

Moneda en Doctos: Peso Mexicano BB Tipo de Cliente: I Cliente CIientefPru‘.reedurl

4.- Da clic en F3

ﬂ Clientes — g
0 =) 0 0
i -
Guardar Muewa  Domicilio Cuentaz Borrar  Apuda Cermrar
P Fecha de Registro:
Codigor 1 3 2100712021

Nombre:* MARZAN S A DE CW.

[~ Inactivo
Nombre largo:

1 Datos Generale.sl 2 Em'rtir.fenviarl 3 Crédito I 4 Envius.rhgentesl <Usuarip= <Complemento=

<Addenda= I <Expediente:> I

Datos del complemento:

o —

<SUPR> Elimina la asignacicn del Complemento actual

Guardar datos adicionales del Complemento I

Daclic (—
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5.- Se despliega las siguientes opciones, selecciona Carta Porte Traslado. /
ﬂ Seleccione el Complemento *
Buscar: |Todos |
Complemento | e
Aerolineasz

; Carta Porte Ingrezo
Carta Porte Traslado

Comercio E stenior 1.1 \
J Complementa Educativa [~
J Complemento Persona fisica Da doble clic

J Complementa SPEI
| Detallista - Whirpaal

6.- El sistema te preguntara si deseas dejar el complemento de manera
predeterminada, da clic en Si.

Confirmacion

9 iDezea guardar el Complementa Carta Porte Traslado como el predeterminado del cliente?

Da clic

7.- Al asignar el complemento, el registro se guarda como la siguiente imagen.

a Clientes — x
0 = X +§
- - -
Guardar Muewo  Domicilio Cuentas Borar  Apuda Cerar
P Fecha de Registro:
Caodigo: 1 F3 210702021

Nombre:* MARZAM S5.A DECV. [~ Inactivo

Nombre largo:

Datos del complemento:

Tipo: Carta Porte Traslado F3

<5UFR> Elimina |3 asignacion del Complemento actual
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8.-Regresa al menu de catélogo y selecciona Producto.
€ CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]

Ermpresa ‘urerlCatélugusl_h"lu:uvimientu:us Procesos  Reportes

Da clic
Clientes Ctrl+F2
Proveedores Ctrl+F3 M
Agentes
Almacenes .
= Cambio del ¢ / Da clic
Productos Ctrl+F4
=i CFDI DE IMC -
=i Servicios
= Cheque recit Paguetes
= Compra Promaciones
= Descuentop Proyectos
= Factura al Cc Carta Porte »

9.- Valida que tengas dado de alta tus productos, si no lo tienes dado de alta, créalo.
Abre el producto o los productos que le asignaras el Complemento Carta Porte
Traslado.

/

@) Productos - Todos los Productos - O *
= [ :
27
Personalizar listado| Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar
Clave SAT ﬂ Clasificacion |<Todas= - Costeo |<Todos> - Control |<Todos=
0 Tados los Productos ll Lista de Precios ] 2 Productos Activos ] 3 Productos Inactivos ] 4 Productos con erar en costos ]
Caodigo del producto Buscar: Todos - o
adigo del producl Mombre del producto Impuesto 1 Precio 1 Clasificacion Producta 1 ~
igual a j |igual a j |igual a ﬂ |igual a j
InTFN - DLt ChlIOC T X o N B T Y Ol N Y el Inlulnl 000 (kL 1
| COMPUTADORA DE ESCRITORIO 0.00 0,00 (Hinquna] l
Fanz BOCINAS PARA COMPUTADORAS 0.00 [Minguna)
FROOOT ROTULA CIN COW TUERCA Y CUERDA INT
FROOOZ ADAPTADOR MACHD NPT
FROOOZ RESORTE COMPREMNSION INDUSTRIAL . 2 D I I
|
FROOO4 TAPON DE LLEMADO DE ACEITE 03071034854 0.00 0.00 [Minguna) a dOb e clic
FROOS 151993 ADAPTADOR DISPLAYPORT M & HDE 0.00 800.00 [Minguna)
PROOG KIT LOG MOUSE-TEC MK120 920-004428 000 3,000.00 [Minguna)
FRODO? COMTPRAL i CFDI FACTURACION EM LINEA + 000 200000 Minguna)
v
£ >
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles “ o L4
Nuevo <Ins= Modificar <Enter=
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10.- Se muestra la siguiente ventana, da clic en la pestafia de complementos.

ﬂ Productos

— >

0D & 060

1 Datos Generales | 2 Precios y Costos <L|suariu:u>l <Complemento:

Clasificacion:

DEPARTAMENTOS

FAMILLA,

{ CASILLEROS

Clasificacion 4 del Producto
Clasificacion 5 del Producto
Clasificacion & del Producto

] Guarda Nuewo Existencias | Borrar | Ayuda Cerrar ]
| Fecha de Regist
] A echa de Registro: -
Codigo:* PO FE-I
S 23/09/2021
Nombre:® COMPUTADORADE ESCRITORIO .
[~ Inactivo

<E =pediente: I .
Da clic

[~}

I General

Codigo aterno:

Woescrpeones:— ||

Nombre atterno:

{ Clave SAT.

Descripcion corta:

4321507 EIEIEI Computadores de escritorio

Descripcion:

[~ Caracteristicas

[T Series

[~ Pedimentos

[~ Lotes

ﬁEE Definir Unidades. .. |

Criterios de Control para el Producto:

! ¥ Unidades de Medida y Peso PEZA

-

[~ Exento VA, 0.00000 |
™ Cuota fia LE.S.PS 0.00000
[~ Cuota fija Impuesto 3 0.00000
Cantidad Fiscal 0.00000
Retencidn .57 0.000000 1
). Definir Caracteristicas ! Retencidn LV.A 0.000000

Unidad en el XML:

* Obhgatorio
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11.- Se muestra la siguiente ventana, da clic en F3 y selecciona Carta Porte

Traslado.
ﬂ Productos — oo
0O B O 4
Guarda HNuevo Existencigs | Borrar | Ayuda Cerrar
g Fecha de Registro:
Codige:* PO F3 =
S £ 23/09/2021
Nombre:* COMPUTADORA DE ESCRITORIO .
[~ Inactivo

1 Datos Generalesl 2 Precioz p Eu:ustu:usl <Usuarioy  <Complementa: | ¢hddendas I <Expedienter I

Datos del complemento:
Tio: (e _
Da clic

Guardar datos adicionales del Complementa |

a Seleccione el Complemento >
Buscar: | Todos -l
Complemento | A
Aerolineaz
Carta Porte lnareszo
Da doble clic

|| Complementa Educativo

Y te quedara de la siguiente manera, si tu producto es peligroso captura los 3
campos, en caso de que no, déjalo en blanco, da clic en cerrar.

. Productos

& 0

HNuewo

Borrar

-?
—— | Daclic

Aoayeuda Cerrar

Existencias

F3| Fecha de Registro:
23052021

I Inactivo

Codigo:* P00
P =l = O M PUTADORA DE ESCRITORID

1 Datosz Generales I 2 Precios y Costos I <suarior> <Complementos I <addendax I <Expediente:> I

Datos del complemento:
Tipo: Carta Porte Traslado Fa

Guardar datos adicionales del Complemento I

Cwe Material peligroso Embalaje

Fraccidn arancelaria [Internacional)
Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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Cierra la ventana del paso 9.

@ Productos - Todos los Praductos - O *
=
= . . En - . E] \ Da C“C

Personalizar listade  Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda { Cerrar

Clave SAT EI Clasificacion |<Tndas> VI Costeo |<Tndns> 'l Control |<Tndns> VI

0 Todas los Praductos |1 Lista de Precios | 2 Productas Activs | 3 Praductos Inactivas | 4 Productos can ermor en costas |

B lﬁ ¥ Predeterminado
Buscar: odos hd

Codigo del producto

adigo del produc| Mombre del producto Impuesto 1 Precio 1 Clasificacidn Producto 1 ~
igual a LI Iiguala LI Iiguala LI Iiguala LI
DlaG DIAGMOSTICO v REPARACION CAMAND DE [ 0.00 0.00 [Minguna)
Foo i ADORA ITORIO 0.00 0.00 [Minguna)
Fanz BOCIMNAS PARA COMPUTADORAS 0.00 0.00 [Minguna)
FROOOT ROTULA CIM COM TUERCA Y CUERDA INT 0.00 0.00 [Minguna)
FROOOZ ADAPTADOR MACHO NPT 0.00 0.00 [Minguna)
FROOOZ RESORTE COMPREMSION INDUSTRIAL 0.00 0.00 [Minguna)
FROOO4 TAPOM DE LLEMADO DE ACEITE 030703485 0.00 0.00 [Minguna)
FROOS 151993 ADAPTADOR DISPLAYPORT b & HDH 0.00 800.00 [Minguna)
FROOG KIT LOG MOUSE-TEC MK120 920-004428 0.00 3.000.00 [Ninguna)
FRODO? COMTPAG i CFDI FACTURACION EM LINEA + 0.00 2.000.00 [Ninguna)
v
£ >
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles “ o« o L4
Nuevo <Ins> Modificar <Enter=

12.- Regresa al menu de Catalogos y da clic en Carta Porte.

@l CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]
Ernpresa ‘urerl Catélu-gosl Mowvimientos  Procesos  Reportes

Clientes CoieF2 Da clic
Proveedores Ctrl+F3 m
Agentes
Almacenes
= Cambio del ¢
Productos Ctrl+F4
{ CFDI DE IMEG Servici
ervicios
= Cheque recit Paguetes
= Compra Promociones
= Deszcuento p Proyectos
- Da clic
! Factura al Cf Carta Porte > ) «—
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13.- Se muestra 2 opciones da clic en Figuras Transportista.

’ CONTPAC i® COMERCIAL - [Empresa: MI TIEMDA 54 DE CV]

Ernpresa  Ver Catdlogos  Movimientos  Procesos  Reportes  Ceonfiguracién  Cont
Clientes Ctrl+F2

| Proveedores Ctrl+F3 . E
Agentes

—SLIF'I Almacenes

= Cambio del ¢
Productos Ctrl+F4

{=i{ CFDIDE INC .

=i Servicios

= Cheque recit Paguetes

= Compra Promociones

= Descuentop Proyectos

it Factura al Ce Carta Porte » [ Figura de Transporte

i} Factura Crédito Autotransporte

Da clic

14.- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo para agregar un nuevo registro

(Operador, Propietario o Arrendatario).

Q Figura de transporte - Figura de transporte - [m] x
(3 i
O .
Actuglizar Exporfar..  Ayuda  Cerrar
JFigura de hransporte |
S W Predeterminaca
Cadigo | Buscar: Todos - & N

Cédigo Nombre | RF.C
LUII5 ARTURD LOPEZ GOMEZ GOLATI I 184

/ Da clic

~

- “ o
Huevn <hns> Wodificar <Enter |

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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15.- Se abre la siguiente ventana, donde se registrara al operador o conocido como

chofer.

ﬂ Figura de transporte — >
06 <

[uardar MWuewa  Eorrar Darnicilio Ayuda  Cerrar
P Fecha de Registro:

Codigor' | = 2200912021

Nombre:*

1 Datos Generales |

Datos del Transportista:

Tipo de transportista:* IDperadm ;I
REC.: -

Mimero de licencia:

ID Tributario:

* Dbligatono

16.- Después de llenar los datos da clic en Guardar y después da clic en Domicilio.

ﬂ Figura de transporte

DIII[D ? IS

Guardar ] Muewvo  Borar arnicilio $Ayuda Cerrar

\ Da clic Da clic

. Fecha de Registro:
Caodigo: 0OPE0DDZ -
cigo =2 14/08/2021

- X

Informacion necesaria solo para operador

Nombre:* BENTO LOPEZ RUEZ

1 Datoz Generales |

Datos del Transportista:

Tipo de transportista:® I Operador LI
REC.: RULB-010101-000
Nimero de licencia: 123456789

I} Tributario:

* Obligatorio

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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17.- Después de darle clic en domicilio, se abre la siguiente ventana, captura el
domicilio del chofer y después da clic en guardar y después cerrar.

e Domicilios - x

0 00
Guardar Boarrar Ayuda Cerar Da clic

\ Da clic

Codigo: OPE002
Nombre: BENITO LOPEZ RUIZ EISCAL
Pals:®  México 3| codigo postat* 28000
Estado: Chiapas E Municipio: Tuxtla Gutiérrez E Ciudad: Tuxtla Gutiérrez E
Colonia:  Tuxtla Gutiérrez Centro E
Calle:*  Calle Central y Avenida Central 3era utf:| Mim. Exterior:® S/N Interior: Q
Teléfono nim. 1: Teléfono nim. 2: Teléfono nim. 3:
Teléfono ndm. 4:
Correo electronico
WEB: *
= Obligatorio
18.- Valida que se haya quedado guardado tu registro del chofer.
. Figura de transporte - Figura de transporte
L '
D . +f
Actualizar Exportar... Ayuda Cerrar
Figura de tranzporte l
Cadigo Buscar:
BEMITO LOPEZ RUIZ RIILBOT01 07000

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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19.- Regresa al paso numero 11 y ahora da clic en Autotransporte.

N\

12
Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM /

’ COMNTPAC i® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA 54 DE CV]

Ernpresa  Ver Catdlogos Movimientos  Procesos  Reportes  Configuracién  Cont

Clientes Ctrl+F2

| Proveedores Ctrl+F3 il E
Agentes

il Almacenes

= Cambio del c
Productos Ctrl+F4

i=i CFDI DE INC Servici

= Envicios

= Cheque recit Paquetes

= Compra Promociones Da clic

= Descuentop Proyectos

=i Factura al Cc Carta Porte 3 Figura de Transporte

[ Autotransporte

i | Factura Crédito

20.- Se abre la siguiente venta y da clic en nuevo para agregar tu vehiculo con el
cual trasladaras la mercancia.

@ Autotransporte - Autotransporte - O >
2
0.8 0
Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

Tipo |<Todos> -

D Autatiansporte I

Cédigo | Buscar: Im ¥ Predeterminaco
Cadigo Mombre | Placas ~
REMOLGUE 1 ABOTAE
oo CamION 1 ABOTAE
Da clic
v
< >

g
I Nuevo <ins> I Modificar <Enter=

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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21.- Llena todo los campos de la siguiente ventana.

ﬂ Autotransporte

00O o '

Guardar Muewo  Eorar Ayada Cerrar

- Fecha de Registro:
Codigo:* | EI 22/08/2021
Nombre:*

1 Datos Generales |

Datos del Autotransporte:

Tipo de autotransporte:® I.f-‘xutotlansparte j Conf. vehicular: EI
Tipo de permiso SCT: EI Placas:

Mimero de permiso:

Nombre aseguradora:

Mimero de poliza:

Modelo del vehiculo (afio):

= Dbligatorio

22.- Después de llenar todos los campos, da clic en Guardar y después clic en
cerrar.

a Autotransporte

M0 B 8|0

Guardar § Muevo  Bomar Apuda | Cerrar Da clic
Da clic
Codigo:* T002 EI Fecha de Registro:

22082021
Nombre:* CAMION 2

1 Datos Generales I

Datos del Autotransporte:

Tipo de autotransporte:® I.&utotranspmte ﬂ Conf. vehicular: cz EI
Tipo de permiso SCT: TPAFDZ EI Placas vehiculo: AAA0101
Nimero de permiso: 123456123

Nombre aseguradora: GNP SEGUROS

Nimero de poliza: 55555555555

Modelo del vehiculo (afio):. 2021

= Obligatorio

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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23.- Valida que el registro se haya guardado y da clic en cerrar.

@ Autotransporte - Autotransporte

0.68(0)—

Da clic
Actualizar Exportar... Ayuda Cerrar
Tipo I-:Tndns:— j
1 Autotransporte |
Cadigo Buscar:
Cadigo | | Placas
RO REMOLQLUE 1 ABMAR
T Cakdl ] d sABEO1AR
(0 EURE saar

24.- Ve al menu Configuracion y da clic en concepto.

ﬂ CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: MI TENDA SA DE CV]

Ermnpresa Ver (Catidlogos Movimientos Procesos Reportesl Configuracidn IG:'r'rta'brhzﬁﬁeﬂ—Ayud.a Da clic

ARC

SUFERVISOR |

Cambio del cliente

i} CFDI DE INGRESD
i_i CFDI TRASLADOD CCR

Cheque recibido

i~ Compra

Descuento por pronta pago

i Factura al Contado
i=! Factura Crédito

i FACTURA ELECTRONICA

Uimmr e Al Alimanbe

Il

Redefinir empresa Ctrl+R
Configuracidn bitdcora de operaciones
Penodos y gjercicios

Reporte de configuracién del sisterna

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

Conceptos ]

Actualizacion del estatus de los conogptos
Configuracion conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

14

N\

Certificados digitales asignados a conceptos

Asignacion de sucursal a conceptos

Da clic

Reporte de conceptos

Monedas

Tipos de cambio

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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25.- Se abre la siguiente ventana, crea tu concepto CFDI TRASLADO. (el nombre
del concepto depende de cada usuario final).

& Conceptos — >
0. <
Guardar  Muewo  EBorar Awuda Cemrar Opciones ~
Codigo:* EI@] Inactive: [~ Permizos por perfil
Hombre:* Plartilla Outlook,
Documento modelo:* Factura ﬂl IEamercial |

1. Datoz Generales |

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes | Menua: Ventas |
Maturaleza contable: Cargo | Afecta existencia: Salida |
Comprobante Fizcal Digital. W Asociar CFDVCFDI N

Documento a crédito: r Mdmero maximo de movimientos: 0 0 = Sin Emite
Concepto para pagos: N =_|

Después de crear tu concepto, da clic en la pestafia 6 Comprobante Fiscal
Digital/CFDI.

&l Conceptos — >
Guardar  Muewa Barrar Apuda Cerrar Opciones
Codigo: 102 F3I-@ Inactivo: [ Permizos por perfil
Nombre:* CFDI TRASLADO CCP Flantilla Outlook,
Documento modelo:® Factura F I I-Cmercial - |
5. Transformaciones de docurmentos [ E. Comprobante Fizcal Digital & CFDI ] . Domicilio / Sucurzal I

1. Datos Generales I 2. Encabezado | A 5 T =T ] | T Impuestes v descuentos

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes | Menua: “Wentas |

Naturaleza contable: No afecta | Afecta existencia: Mo afecta | Da clic
Comprobante Fiscal Digital: [w Asociar CFOVCFDI: —

Documento a crédito: — Nimero maximo de mowimientos: 0 0 = Sin Emite
Concepio para pagos: — F3 I
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26.- Se muestra la siguiente ventana, da clic en la opcién Carta Porte, para activar
dicha funcion y da clic en cerrar.

@) Conceptos — x

. D n E — Da clic ]

Guardar Muewo  Borar dpudal  Cerar Opciones ~

Cadigo:* 102 EI@J Inactivo: [~ Permizos par perfi

Nombre:* CFDI TRASLADOD CCP Plantilla Outlaak,

Documento modelo:* Factura Fl [comera |
1. Datoz Generales 2. Encabezado | 2. Movimiento | 4 Impuestos y descuentos

B Transformaciones de docurmentos E. Comprobante Fizcal Digital / CFD | 7. Damicilin / Sucursal

Datos generales del certificado:

Serie del Certificado: 30001000000400002442 :_I:_I

Asunto del Certificado: OU=£apatera Urtado eri, SERIALNUMBER="{ KAHO&41101 HNTLKE=_|

Vigencia del certificado

Contrasena:

" |Desde [17/06/2019 15:18
—|E|II'I1II'IEIF Confirmacion:

“ | Hasta [17/06/2023 15:18

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital j
Presions <Alt+F5> para sctualizar Is lista de plantillas

Entrega de archivos en disco: EI

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

CFD; ¥

Timbrar ¥ Entregar a la vez: r

Versibn Anexo 20 del SAT. |33 v |[v Canapote | ¥—— | Da clic para activar
[~ Complemente donatarias dicha funcion

Regimen fiscal: EI

:Z"""*.'-.iE:Z:'-.;-Z:Zi":"i—:' :_I

* Obligatorio

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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27.- Da clic en tu concepto de Facturacion o entra a Movimientos->Ventas-
>Facturas->CFDI TRASLADO CCP (el nombre del concepto depende de cada
usuario final).

ﬂ CONTPAQ ® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]

Empresa Ver Catdlogos Movimientos  Procesos  Reportes  Configuracien  Contabilizacién  Ayuda

Cuenta bancaria por omisién »

1

N\

28- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo.

== (@, ] [ 2
: Ventas ¥ Facturas ¥ CFDIDEJMGRESO
SUPERMVISOR Eompras > Pedido __croimasianocor
= Cambio del cliente Clientes » Cotizacién Factura al Contade \
Proveedores > Remision Factura Crédito \
=1 CFDI DE INGRESOD . ]
- Inventarios > Devoluciones sobre venta > FACTURA ELECTRONICA Da clic
= LFDITRASLADD CCP Mavimientos CFDIs recibidos Devolucidn de Remisidn TODOS |
= Cheque resibido Movimientos SPE| recibidos [

@l Facturas - CFDI TRASLADO CCP - Todos los Documentas — O *

5 8 @ 0.8 0

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar
Rango ~ 01/01/2020 Cliente EI Moneda |<Tndas> j Estado |<Tndns>j
Fecha M2z

0 Todos loz Dacumentos |1 Documentas Cancelados | 2 Dacumentos con Saldo Pendiente |

Abrir gl documento: 0 B . Iﬁ ¥ Predeterminada
Serie suscar odes
Fecha Serie Falic Razdn Social Total Pendierte ~
Iiguala LI Iiguala LI Iiguala LI Iiguala LI
0 0.00 0.00
Da clic
v
£ >
{ 0.00 0.00
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las’funciones adicionales disponibles “ o o L4

| twevo<ns> | wosifcar <Enter>
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29- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 en el apartado de cliente y selecciona
tu cliente con el complemento de CARTA PORTE INGRESO.

a CFDI TRASLADO CCP

0B . 8 0 . B8 @B EBQY

Proyecto
Felacionar CFDs Factura 2 Contabilizar Ca Cerrar

a cuda Cancela a Opciones -
Nuevo

CONTPAQ i® COMERCIAL

_

CFDI TRASLADO CCP F3|| [23/09:2021

, | [ i F3f

Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio:___ 1.0000 | (Ninguno)

1 Movimientos |g Genera\esl 3 Infoimacidn Adicional | 5 Usuariol T Erwio | <Expediente: I Da CI Ic
Caodigo Nombre Cantidad ||Unig Precio Total |Estado Pendientes

ﬂ Seleccione el cliente

x
Buscar: |Tndos ;I | ' fctives D Nuevo |
Cédigo R.F.C | Mormbre
4 MARBITTOTR<E MARZAM 5.4, DE V.
I L) Faa Uolly TeFod FRE2TAUURA UE SERYILILD ALEF oA TE LY.
Ijmn ICE OBOROYFHE INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL 5.4 DE CW. \
[ 1nnn kAT QRM M DA RALIRIICIDIN MC T ADARTA IOSA
. . Da doble clic
30.- Da doble clic en el espacio en blanco.
Q CFDI DE INGRESO — x
O®%U0.8 0 G©. lEE.EI@ﬂﬂ Froes
Muevo Guardar Preliminar Timorar  Relacionar CFDIs Facturar Devolver Pa celar Borrar  Cerrar Opeionzs ¥
CONTPAQ i® COMERCIAL ! Sin afectar
CFDI DE INGRESO 2208/2021_||ICP 2 ﬂl 1
Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio: 1.0000 | MARZAM S.A. DE C.V. ™ No Modificable-Impreso
1 Movimientos | 2 Generales | 3 Informacidn Adicional | 5 Complemento | B Usuariul 7 En\rl'UI 8 Resumen de Pagusl S Copias | <Expediente> I
~

™~

Da doble clic
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31.- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 para agregar el servicio, agrega la cantida y precio de
tu servico.
a Movimiento — x>
0 X I ?
Huevo Auuda LCerrar

1. Gengral ] 5. Enmplementn]

Producto: I
e Da clic
Almacén: 1 ﬂ
Almacen Uno

Cantidad: 0.00

Precio: 0.00 EE
Neto: 0.00 Descuentos: 0.00  Impuestos: 0.00 Totalk 0.00

* Obligatorio

@ Seleccione el producto, servicio o paguete X
Buscar: |Todas | Iv' Actives D Muevo

| Codigo | M ambre | A

DIAG DIAGHOSTICO Y REPARACION CA4AMD DE OBRA MECAMICA
b OO COMPUTADORA DE ESCRITORIO
|| Fo02 BOCIMAS PARA COMPUTADORAS
_F'HEIEIEI'I ROTULA CIM COM TUERCA Y CUERDA INT
|| FROOOZ ADAPTADOR MACHD NPT
|| FROOO3 RESORTE COMPREMSION IMDUSTRIAL
|| FROOO04 TAPOM DE LLEMADO DE ACEITE 03010348540 \
|| FROOG 151393 ADAPTADOR DISPLAYPORT M A HOMI H Da doble clic
_F'FIEIEIE KIT LOG MOUSE-TEC ME120 920-004423
|| FRODOY COMTRAD 1 CFDI FACTURACIOM EM LIMEA +, DIS. LIC. AMUAL
|| SERvODZ SERVICIO DE TRASLADO
SERVOT KIS 50U 1Y KL4B41ZDEFS
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31.- Despues de agregar los datos da clic en Complemento.

a Movimiento — >
Nuevo QGuardar \ Eorar Apuda \ Da clic -
Da clic
Da clic

1. General | 5 Complemento | €—
Producto: PO El

COMPUTADORA DE ESCRITORIO
Almacén: 1 EI

Almacen Uno
Cantidad: PIEZA 500.00
Precio: 0.00] EI EI

Neto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total 0.00

* Obligatorio

Se abre la siguiente ventana, llena los campos de Peso en Kilogramos, Valor mercancia y Moneda.
En caso de que tu mercancia veien de otro pais, llena los 3 campos siguientes Fraccion arancelaria,
UUID Comercial y Numero de pedimento, si tu mercancia no nacional deja los 3 ultimos campos en
blanco.

ﬂMovimiento — 4
0 (X ) -
Huevo  Guardar Borar Ayuda Cerrar

1. General 5 Complementa |

Datos generales del Complemento:

Complemento: Carta Parte Trazlado ;I
.0oo I 0ooooa

Fesoen kilogramos * Walor mercancia

Moneda Fraccidn arancelaria [Internacional]

—— | =l
Neto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total: 0.00

= Obligatorio
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Despues d ellenar los campos, dfa clic en Guardar y despues en Cerrar.

ﬂ Movimiento — X
Muevo  Guardar Bomar  Apuda Cerrar

1. Gereral 5 Complemento |

Datos generales del Complemento:

Complemento: | Caits Porte Traslado ;I
2500.000 I 1000000.000000
Fesoenkilogramos Walar mercancia
M il
MMoneda Fraceidn arancelaria (Internacional)
| | v
Meto: 0.00 Descuentos: 0.00  Impuestos: 0.00  Totak 0.00

= Obligatorio

32.- Valida que se haya guardado el registro, ahora da clic complemento

@l CFDI TRASLADO CCP - X
0 0.8 . 8 804 P
Nueve Guardar Preliminar Tmbrar  Relacionar CFDls Facturar Devolver Deuda Contabiizar Cancelar Borrar Cerrar

Opciones v

CONTPAQ i® COMERCIAL

0_Concepto
CFDI TRASLADO CCP 2310912021 1 Faf| |2

Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio: 1.0000 ‘ MARZAM 5.A. DE C.V. [~ Mo Modificable-impreso

1 Mavimientos | 2 Generales | 3 Informacion Adicional §5 Complemento § B Usuario | K Enw’ol ] Copiasl <Erpediente> I

Cadigo Nombre Cantidad |Unic| Precio Total ~

COMPUTADORA DE ESCRITORIO 500.00(P
Da clic
v
< >
Total de Productos: 500.00 Subtotal: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total: 0.00
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33.- Se muestra la siguiente ventana, da clic en Complemento

e Via entrada o salida: Si la mercacia es dentro del Pais dejalo con el valor NO.

e Origen Selecciona Domicilio: Selecciona de donde saldra la mercancia a trasladar.
e Fechay Hora de salida: Indica la fecha en la que saldra la mercancia a trasladar.

e Origen Selecciona Destino: Selecciona el domicilio de donde llegara la mercancia.
e Fechay Hora de llegada: Indica la fecha en que llegara la mercancia a su destino.

e Distancia recorrida e

unidad desde el domi

n Kilometros: Indica el aproximado en Kilometros que recorrera la
cilio de origen al domiciol de destino.

e Autotransporte selecciona unidad: Seleciona el autotransporte en el cual trasladaras la

mercancia.
e Selecciona remolque
autotransporte.

1y 2 (si fuese necesario): Selecciona el o los remolques que llevara tu

e Operador seleccionar el operador: Selecciona el chofer que manejara la unidad.

e los ultimos campos de Propetiaro y Arrendatario son opcionales: y selecciona el propetiario

u arrendario.

3 CFDIDEINGRESO

N4 0Q.8

Huevo Guardar Preliminar Timbrar

CONTPAQ i® COMERCIAL

CFDI DE INGRESO

Relacionar CFDIs Facturar

.

BO06G B8

Devolver

0 0a

Borrar  Cerrar

Froyecto

Pagar Saldar Cpeiones »

1

Peso Mexicano

MARZAM 5.A. DE C.V.

I Mo Modificable-Impreso

1 Muvimientos] 2 Generales] 3 Informacién Adicional & Complemento I §Usuari0] 7Envio ] 8 Resumen de Pagos } 9 Copias ] <Expedientes ]

Datos generales del Complemento:

Complemento: |Carta Porte lngreso J
[No 10| =]
[General] Transporte internacional * [General] Entrada o salida de mercancia
| =
[General] Yia entrada o salida [Crigen] Selecciona Domicilio
| =T |
[Origen] Fecha y hora de salida * [444A4-MM-DOThh:mm:ss] [Diesting] Seleciona desting *
| ST | .00

[Desting] Fecha y hora de llegada " [AAAA-MM-DOThhmm:ss]

[Dlesting] Distancia recarida en kildmetros *

[Autotransporte] Selecciona Unidad

[Autctransporte] Seleceiona Remolque 1

[Autotranzporte] Selecciona Remolque 2

[Operador] Selecciona el Operador

[Propistario] Selecciona &l Propietario

[Arrendatario] Selecciona el Arrendatario

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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34.- Despues de capturar la informacion solicitada por el complemento, da clic en Guarda ry despues

en timbrar.

Q CFDI TRASLADO CCP

0

_Nueve] Guardar

- X
0.8 [© . 8 004 .
Preliminar Timbrar P‘% Devolve Deuda Contabiliza celar Borrar  Cerrar [ —

CONTPAQ i® COMERCIAL Da clic
Da clic
CFDI TRASLADO CCP 1 3| |1
TT L
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 0000 | MARZAM S.A. DE C.V. [ No Modifcable-impreso

lMovimientosl gﬁeneralesl 3Informacién Adicional B Complemento |§Usuario| EEnviol gCopiasl <Expedientes |

Datos generales del Complemento:

Complemento: ICarla Porte Traslado j

IND

[General] Transpore intermacional *

IAutotransporte Federal

[Gieneral] Entrada o salida de mereancia

[Gieneral] 2 entrada o salida

|2D21 -03-23T11:00:00

B

[Crigen] Seleccions Domicilio

[Crigen] Facha y hora de salida * [A48A8-MM-O0Thkmm:sz]

|2D21 -03-25T10:00:00

1
[Diesting] Selecciona desting

[Diestina] Fecha y hora de llegada * (A4 A4-MW-D0Thhmm:ss]

|Taot

[Desting] Distancia recormida en kildmetros

55.00

Rt

[Autotransporte] Selecciona Remalque 1

[Bukatransporte] Selecciona Unidad

|DPEDD2

[Butatransporte] Selecciona Remolque 2 [Operador] Selecoiona el Operadaor *

[Fropietario] Selecciona el Propietario [Arrendatario] Selecciona el Arendatario

35.- Se abrira una ventana donde te solicitara la contrasefia, de los sellos digitales, captura dicha
informacidn y da clic en aceptar.

@ Verificacion de contrasena X1 o1 @ Verificacion de contrasefia *

Contrasefia de clave privad: |

feeptar |

<

Contrasefia de clave privada:

s .

bceptar Cancelar |
\

Cancelar 1

Da clic
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36.- Se abre la siguiente ventana, da clic en aceptar.

ﬂ Tirnbrar Comprobante Fiscal Digital

Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM

% Cerrar

Informacion para la emision/timbrado

Da clic

1. Liilizar
| 3. Litilizar
Usuario:

Contrasefia:

Informacion del medio de entrega

[# Duitar Blancos (<Tabs v <LF:ial 3l [
Copiz (Mo el original):

|7 Quitar Complemento:

Configuracion de Correo Electronico

Vigencia del certificado: 17/06/201% 15:18 al 17/06/2023 15:18
Desglosar EPS:

-

MUmero de operacidn en nodo::;

-

Por medio de:

-

I.-'l'-.rchivcu en dizco

=]
En Formato: I PDF

al

=]

[T Envio Avtomético

Correa Electrénico Sdicional:

-

Configuracion de Rutas y Archivos
Formato Digital:

I Tranzportiztaz. rdl
Ruta en Disco:

Fiecordar usuario y contrasena

2. Utilizar [T
+

-

C\Compac\Empresas\adM| TENDA_SA_DE_CV\FICPO000000002. pdf
[# &hrir el archivo

[# Zhrir la carpets

a CFDI TRASLADO CCP

[T Copiar la ruts

Nuevo Guardar Preliminar

Enviar

Q.

Listo, tu factura CFDI de Traslado con Complemento de Carta Porte ha sido timbrada.

(X
tabilizar Cancelar Borrar

— 3]
Fielacionar CFDIs Facturar Devolver Deuda Con
CONTPAQ i® COMERCIAL /00000000-2dd2-4aaa-aea4-ae833d1beics | Timbrado
U. LONCEPID recha
CFDI TRASLADO CCP 23/09/2021
11
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000

Cerrar

Cliente

[ciente |
1 Falf|1

Codigo Nombre

COMPUTADORA DE ESCRITORIC

500.00(P

1 Movimientos | 2 Generales | 3 Informacian Adicwunall 5 Cumplamenlul E Usuario | z Erwful 5 Copias | <Expediente: I

MARFAM 5.4. DE C.\.

Proyecto

Cpeianes

I~ HNo Modificable-Impreso

Cantidad ||Unig Precio Total

0.00

0.00
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37.- de la ventana anterior da clic en Enviar y se abre la misma ventana del paso 34, y elige la opcidn
por medio de “Archivo en disco” y en formato “XML”, en los Ultimos apartados selecciona abrir
carpeta y archivo para localizar el XML. Posterior da clic en aceptar.

ﬂ Envio de Documentos Digitales *

4

Aoeptar | Apuda [ Sesar

Da clic

Informacion del medio de entrega

Incluir Addenda: [ Quitar Blancos (<Tab> y <LF>) al XML: [~ Pormediode: | Archivo en disco j

Copia (No eloriginal): [~ Quitar Complemento: [ En Formato:

Configuracion de Correo Electronico

| 1. Uiizar |7 | 2. Uizar [
| 3. Uiizar [ Envio Automtico ¥

Usuario: Correa Electrdnico Adizional

Contrasefa: % Recordar usuario | contrasena |-

Configuracion de Rutas y Archivos

Formato Digital: IﬁlcreditamientnIEF‘S.rdI j

Ruta en Disco: CiCompacEmpresasiadil_TENDA_SA_DE_CVAFD000000001.xml
[ Abrir €l archivo | Abrir la carpeta [~ Copiar la ruta
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Esto hara que se abra el XML:

/

& CA\Compac\Empresas\adM... % ||

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
i i "3.3" Total="0" TipoDeComprobante="T" SubTota
9tZTyzwmaBQp+iohlyKNYesId eu9QsQ 9blscwf9YveHnuCx0eYBQfgxoEINd Y2b+FY4p: i/ 7yCSGDfHW25ys21+MvUlpyCiAlEnd 7y
NoCertificado="30001000000400002442" Moneda="XXX" LugarExpedicion="29000" Folio="1" Fecha="2021-09-23T10:35:39"
Certificado="MIIFuzCCA60gAWIBAGIUMZAWMDEWMDAWMDAOMDAWMDIONDIWDQYIK0oZIhvcNAQELBQAWGGErMQ8wDQYDVQQDDAZBQYBVQVQXLjAsBgNVBAOMIVNFUIZIQOIPIE
i:schemaLlocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/2 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd http://www.sat.gob.mx/CartaPorte
http:/ /www.sat.gob.mx/ _internet/cfd/CartaPorte/CartaPorte.xsd" xmins:cartaporte="http://www.sat.gob.mx/CartaPorte"
xmlins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance" xmins:cfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/3">
isor Rfc: UR920208KL4" RegimenFiscal="601" Nombre="MI TIENDA SA DE CV"/>
eceptor Rfc="MAR831101RX8" Nombre="MARZAM S.A. DE C.V." UsoCFDI="PO1"/>
onceptos>
«cfdi:Concepto ValorUnitario="0.00" Unidad="PIEZA" Noldentificacion="P001" Importe="0.00" Descripcion="COMPUTADORA DE ESCRITORIO" ClaveUnidad="H87"
ClaveProdServ="43211507" Cantidad="500.00"/>
</cfdi:Conceptos>
- <cfdi:Complemento>
- <cartaporte:CartaPorte Version="1.0" TotalDistRec="55" TranspInternac="No">
- <cartaporte: Ubicaciones>
- <cartaporte:Ubicacien>
<cartaporte:Origen FechaHorasalid,
<cartaporte:Domicilio CodigoPostal
</cartaporte:Ubicacion>
ion DistanciaRecorrida="55.00">
:Destino FechaHoraProgllegada="2021-09-25T10:00:00" NombreDe:
<cartaporte:Domicilio CodigoPostal="29045" Pais="MEX" Estad 'CHP" Municipi
Mastuerzo'/>
</cartaporte:Ubicacion>
</cartaporte:Ubicaciones:>
- <cartaporte: Mercancias NumTotalMercancia:
<cartaporte:Mercancia Moneda="MXN" Unidad="PIEZA" Descripcion="COMPUTADORA DE ESCRITORIO" ClaveUnidad="H87" Cantidad="500.000000"
ValorMercancia="1000000" PesoEnKg="2500.000" BienesTransp="43211507"/>
- <cartaporte: AutotransporteFederal NumPolizaSeguro="55555" NombreAseg="GNP SEGUROS" NumPermisoSCT="12345678010" PermSCT="TPAF01">
<cartaporte:IdentificacionVehicular AnioModeloVM="2021" PlacaVM="ABO1AB" ConfigVehicular="C2"/>
- <cartaporte:Remolques>
<cartaporte:Remolque Placa="ABO1AB" SubTipoRem="CTRO04"/>
</cartaporte:Remolgues>
</cartaporte:AutotransporteFederal>
</cartaporte:Mercancias>
- - <cartaporte:FiguraTransporte CveTransporte="01"> -
- <cartaporte:Operadoress
- <cartaporte:Operador NumLicencia="123456789" NombreOperador="BENITO LOPEZ RUIZ" RFCOperador="RULB010101000">
<cartaporte:Domicilio CodigoPostal="29000" Pais="MEX" Estado="CHP" Municipio="101" Localidad="04" Colonia="0001" NumeroExterior="5/N" Calle="Calle
central y Avenida Central 3era ote"/>
</cartaporte:Operador>
«</cartaporte:Operadores>
</cartaporte:FiguraTransporte>
</cartaporte: CartaPorte>
«<tfd:TimbreFiscalDigital Version="1.1" xsi:schemalocation="http:/ fwww.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
y Sl "

x5

"2021-09-23T11:00:00" NombreRemitente="MI TIENDA SA DE CV" RFCRemitente="ZUN920208KL4"/>
'29000" Pais="MEX" Estado="CHP" Municipio="101" Localidad="04" Colonia="2812" NumeroExterior="789" Calle="CENTRO"/>

natario="MARZAM S_A. DE C.V." RFCDestinatario="MAR831101RX8"/>
101" Localidad="04" Colon 3599" NumeroExterior="377" Calle="Avenida

http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/timbr TimbreFi italv1l.xsd"
"SELLOSAT||SELLOSAT| |SELLOSAT| | SELLOSAT||SELLOSAT | |SELLOSAT| |SELLOSAT| |SELLOSAT| |SELLOSAT| |SELLOSAT| | SELLOSAT|ISELLOSAT | |SELLOSATI

SelloSA
NocCertificadoSAT="00000000000000000000"
SelloCFD="SELLLO||SELLLO||SELLLO| |SELLLO| |SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLLO||SELLL

RfcProvCertif="AAA0101011A1" FechaTimbrado="2017-06-08T19:03:50" UUID="00000000-2dd2-4aaa-aea4-ae833d1bclc5"
xmins:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"/>
</cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

Y con esto se finaliza el proceso.

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
Servicio@integraconsorcio.com.mx

961 146 44 43/ 01 800 723 76 76
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