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1. Ingresar al sistema.
2. Realizar un respaldo para evitar la pérdida de informacion.
3. Ingresar al menu Procesos/ Afectacion de saldos masiva.

Seleccionar

Q CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empreca: Mi S.A, de CV.]

Empresa Ver Catilogos Movimientos] Procesos [Reportes Configuracion Contabilizacion  Ayuda

Actualizacion de tipo de productos y/o servicios

‘ ﬁ @ Actualizacion de estatus de productos servicios yfo paguetes

Actualizacion de precios de venta

SUPERYISOR | -

= AJUSTE DE SALDOS DE CLIENTES | Afectacién de saldos en forma masiva | Dar clic
Becosteo

= Cambio del cliente

Saldado de remanentes

{| Comera Emisién/Timbrado masive de CFOI's

=} Compra B Cierre de gjercicio

= Descuenio per pronto pago Rewisién de catilogos en base al SAT »
I} Fecturacion Seie A Revision de catalogos estimulo Fiscal VA Tasa 8% H

i Fachuiacion Sere A 33
i~} Fachuracion Seiie B 33

_: Facturacion Sene C 33

4. Va a aparecer una ventana en la cual solicita escribir un rango de fechas para
gue realice la afectacion masiva, colocar el rango del 01/01/2020 al 31/12/2020
(ejercicio a cerrar).

a Afectar Saldos en Forma Masiva ||

© 0 8 O

Procesar Respaldar empresa Ayuda  Cerar

Presionz F1 o barra espacizdora para mostrar gl calendario,

Datos del proceso: Informacion

Indicar rango de
Del: 30/12/2020
fechas de Al 30M12020; Afecta en Saldos, a aquelios documentos que de
gjercicio a cerrar : manera no planeada pudieran haber quedade sin
afectarse.

Recomendaciones: Respalde su informacion.
Bitacora del Proceso:

C:\Compac\Empresas\adFLETERA_DEL_SURESTE\Afectacion_Saldos_20211230.bit E| E’

* Dbligatorio
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5. Dar clic en el botdn procesar.

ﬂ Afectar Saldos en Forma Masiva 3|

Dar clic B g ﬁ

Procesar Respaldar empresa  Ayuda  Cerar

Eresions F21 o barra espaciadora para mostrar 2l calendario.

Datos del proceso:

Informacion
Del: 30/12/2020
AL 30/12/20; Afecta en Saldos, a aguellos documentos que de
manera no planeada pudieran haber quedado sin
afectarse.
Recomendaciones: Rezpalde suinformacion.

C\Compac\Empresas\adFLETERA_DEL_SURESTE\Afectacion_Saldos_20211230.bit E| E’

* Obligatorio

6. Va a aparecer una ventana pidiendo la confirmacién del proceso, dar clic en Si.

Confirmacién
19 9 iDesea continuar con la ejecucion del procesa?
] -

19

Dar clic

7. Esperar a que se ejecute el proceso de afectacion de saldos.
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- ]

ﬂ Afectar Saldos en Forma Masiva @

© 0 6 &

Procesar Respaldar empreza Awuda Cerrar

Datos del proceso:

Del: 01/0142015
Al | que de
ado =in

| Recomendaciones: Respalde su informacion.
Bitacora del Proceso:

Archivo:* D\CompaciEmprezasladMiEmprezaComercialAfectacion_Saldos 30201217 bit EI

* Obhgatono

8. Una vez terminado el proceso va a aparecer una ventana con el resumen de las
operaciones que efectud, dar clic en Finalizar.

-

resy cdos del F ce =5 | =
’d [tar Procesc |_ E
Documentos Proceszados Con Emor | ||
Facturas 2.038 0
Maotas de Venta 0 0
Devoluciones sobre venta 0 0
Devoluciones de Motas de Yenta 0 0
Compras 0 0
2 Devoluciones al provesdor 997 0 ]
&bonos del Cliente 0 0
D Cargos del Chente 0 0
A Abonos del Proveedor 0 o |[¢
Cargos del Proveedor 0 0 ’
Otros 0 0 1
& - | O
A Proceso terminado con éxito.
Desea consultar la bitacora 7 Block de Motas Excel | | L

Dar clic
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9. Cerrar la ventana de afectacion de saldos en forma masiva.

a Afectar Saldos en Forma Masiva o

B g «—— Dar clic

Procesar Respaldar empresa Awuda | Cerar

Fresione F2 o barra espaciadora para mostrar el calendanio.

Datos del proceso: Informacion

Del: 30M2/2020

Al 3012720 Afecta en Saldos, a aquellos documentos que de
manera no planeada pudieran haber guedado sin
afectarse.

Recomendaciones: Respalde su informacion.
Bitacora del Procesao: |

C\Compac\Empresas\adFLETERA_DEL_SURESTE\Afectacion_Saldos_20211230.bit E| E|

* Dbligatorio
10.Ingresar al menu procesos/cierre de ejercicio.
Seleccionar
@) CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: Mi Em) 5.A. de CV]

Empresa Ver Catdloges Movimientos I Procesos Iﬂeportes Configuracién  Contabilizacion  Ayuda

Actualizacion de tipo de productos y/o servicios
ﬁ E Actualizacion de estatus de productos servicies y/o paguetes

Actualizacién de precios de venta

SUPERVISOR

= AJUSTE DE 5ALDOS DE CLIENTES Afectacién de saldos en forma masiva

Recosteo
= Cambio del cliente Saldado de remanentes
= Campra Emision/Timbrado masive de CFDI's
. Comia Dar clic
= Descuenio por pronto pago Revision de catilogos en base al SAT H
(5] Factmacion Sefe A Revision de catdlogos estimulo Fiscal IVA Tasa 8% H
-—: Facturacion Serie & 33
[_! Facturacion Serie B 33
i~ i Facturacion Serie C 33
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11.Dar clic en el botén procesar.
@ Ciere =
Dar clic B <

Procesar [Fespaldar empresa Ayuda  Cerrar

Ejercicio a cerrar: Informacion
01/01/2021 al 311272021

Una vez cerrado el ejercicio no sera
Ejercicio vigente: posible crear, modificar, eliminar o

cancelar documentos que
01/01/2022 al 31112/2022 pertenezcan al ejercicio cerrado.

Bitacora del Proceso:

CACompac\Empresas\adFLETERA_DEL_SURESTEVCierre_20211230.bi ﬂl EI

* Obligatorio

Nota: es importante haber realizado un respaldo ya que la Unica forma de revertir los
cambios puede ser por medio del respaldo.

12.Va a aparecer un mensaje de confirmacion del proceso, dar clic en si.

Confirmacion

2 _ i Desea continuar con la ejecucion del proceso?

4

- er

’ 5 e

cora del Proceso:

Dar clic

13.Esperar a que el proceso finalice.
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Q- =
© 0O 4

Frocesar Respaldar empresa  Apuda Cerrar

Ejercicio a cerrag: | Ik -
01/01/2019 g Procesando...

Ejercicio vigen |

01/01/2020 a

PETIETTELCHIT df S]eT CTCT CETT a0,

Bitacora del Proceso:

Archivo:® DCompaciEmpresasiadMiEmpresaComerciahCierrs 20201217 bit

* Dbligatorio

14.Una vez finalizado el proceso dar clic en el boton finalizar.

Confirmacion

e Si desea vizualizar la bitdcora del proceso seleccione la aplicacidn deseada.
\?/ En cagzo contrano oprima Finalizar.

Block Notas | | Exel Finalizar

Dar clic

15.Dar clic en el botén cerrar. Con eso se da por concluido el cierre de ejercicio.
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ﬂ Cierre 3|

0 ) |— Dar clic

Procesar Respaldar empresa Ayuda | Cerrar

Ejercicio a cerrar. Informacion
01/01/2021 al 311272021

Una vez cerrado el ejercicio no sera
Ejercicio vigente: posible crear, modificar, eliminar o

cancelar documentos que
0110172022 al 3111212022 pertenezcan al ejercicio cerrado.

Bitacora del Proceso: |

CACompaciEmpresas\adFLETERA_DEL SURESTEVCierre 20211230 bt ﬂl EI

* Dbligatorio
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