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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Comercial Premium
2.- Abrimos Nuestra Empresa

ﬂ Cataglogo de Empresas >

‘ 0O 0@ 06 0

Abnr Empreza | Muewa Empresa Respaldar  Bestaurar Bona Aypuda | Cena

Empresas a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR
GREEMPAN MEXICO S4 DE CV C\CompaciE mpresashadEREENPAN_MEXICO_S4locakost
MI TIEND 54 DE Cv 2021 1 C:\Compac\EmpresashadMl_TIEMDA_SA_DE_CV2 locahost
MI TIENDA 54 DE Cv 2021 2 C:\Compac\EmpresashadM|_TIEMDA_SA_DE_CV2 locakhost

SOLUCIONES SIGARARDASADE Y ChCompachEmpresashadMl_TIEMDA_SA DE_CV locakost

4 | Empresas <EMTER= Abrir empresa <S> Abir venificande seguridad de concapios

Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: CiCompacEmpresas\adGREENPAN_MEXICO_SA_D

3.- Nos ubicamos en Movimientos / Ventas / Cotizacion

ﬂ CONTPACI® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]
Empresa Ver Catalogos| Movirmientos | Proceses  Reportes  Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

A\ Proyecto por omisidn » | = e,
[.==]
E = ) e =
SUPERVISOR Compras > Pedido
. - L
"= Abono del Cliente = Cotizacion
Proveedores ¥ Remision
= Abona por Letras Inventarios ¥ ..
Devolucién sobre Venta
= Cambio del clients Mowvirmientos CFDIs recibidos Devolucion de Remisian

Cheque recibido

Mowvirmientos SPEl recibidos

i—i Compra : .
=i P Envio de mercancias

= DANIELI FACTURA Clic en Cotizacion
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en Nuevo.

a Cotizacicnes - Cotizacion - Todes los Documentos — O pad

= M ® 0.6 40

Personalizar listado Guardar Actualizar Exportar Ayuda LCerrar

l__'RangD -] 01/01/2021

Escha 322023

Cliente

=

Moneda |<Todas>

v| Estado |<Todos> |

1 Tados los Documentos Il Documentos Cancelados | 2 Documentas Pendientss por Surtir |

Abrir gl documento: | 3

e Buscar. ITodos ;I ¥ FPredeterminacdo
Fecha Serie Folio Razdn Social Total ~
Iigual a ;I Iiguala ;I Iiguala ;I Iigual a ;I
3 PAOLAS LOPEZ ESPINOSA 25.810.00
18/03/2021 2 WICTOR GOMEZ . 26.810.00
18/03/2021 1 VICTOR GOMEZ C“C en Nuevo 230.00
w
< >
l | 51.910.00]
4 3 L

I Nuevo <ns> || Modificar <Enter> |
C——

5.- Al dar clic en nuevo, se abre la siguiente ventana, en el apartado de F3 de cliente

selecciona al cliente a quien le realizaras un pedido y agrega los movimientos que
desees.

@l Cotizacion — =

O% O a8 m . =] X 9]

Muevo Guardar Preliminar wviar  Relacionar CFDN:  Pedir Contabilizar cancelar Borrar  Cerrar

Opoionas w

CONTPAQ i® COMERCIAL

Cotizacion F3 16/068/2022 coT 4 F3|

[ Moneda: Peso Mexicana Fa|

Tipo de io: (Ninguno)

Nombre Cantidad |[Unic Precio Total |[Estado Pendientes |

Clicen F3

Da doble clic para agregar las partidas requeridas

<

Total de Productos: 0.000 Subtotal: 0.00 Descuentos:

0.00 Impuestos: 0.00 Total: 0.00

CONTPAQ#

asociado MASTER

y
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Al dar doble clic se abre la siguiente ventana. Una vez que termines de agregar todo los productos o
servicios da clic en cerrar.

a Movimiento — ”
0 (X <
MHuevo  Guardar Borar  Apuda Cermnar
R
Siguiente b Utimo M F
1. General
Producto:  PROOOT] Clic en Cerrar cuando
CEWMENTO CRUZ AZUL . .
finalices de capturar los
. 4 ..
Almacen: productos o servicios.
Almacen Uno
Cantidad: FEZAS | 5,000
Precio: 250,00 Elﬂl
De=cuento 1 0.000 0.00
1WA, 200.00
Ob=servaciones:
Neto: 1,250.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 200.00 Total: 1,450.00
= Obligatorio
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6. - Al finalizar la ventana se vera de la siguiente manera ya con los datos que capturaste. Da clic en
enviar en caso de que quieras imprimir, guardarlo en tu equipo o mandarlo por correo.

el Cotizacién — s
=
) G| & . = e o d e
Nuevo Cuardar Preliminar Enviar Relacionar CFDIs  Bedir Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar Opoiones
.
CONTPAQ i® COMERCIAL Da CIIC
0. Concepto [sere ___JFolio ]
Cotizacion 16/06/2022 ||coT 4 Fa|||cLoiz SIN SURTIR
| Moneda: Pesoc Mexicano F3| Tipo de i 1.0000 T |JUAN JOSE FERNANDEZ DIAZ [~ No Modificable-Impreso

1 Movimientos | 2 Generales | 2 Infermacién Adicional | & Usuario | Z Ervic | 3 Copias | <Expedientes |

Codigo Nombre Cantidad ||Unic Precio Total |Estado Pendientes -~
PROOO1 CEMENTO CRUZ AZUL 5.000 |PZA 250.00 1,450.00 | Sin surtir
PRO0OZ CAJA DE JABON 10.000 CJlA 350.00 4,060.00 Sin surtir 10.000
w
< >
Total de Productos: 15.000 Subtotal: 4,750.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 780.00 Total: 5,510.00

* Obligatorio

7.- Al dar clic en Enviar se abre la siguiente ventana, para este ejemplo lo guardaremos

en nuestro equipo de cémputo, por lo que en la opcion “POR MEDIO DE” dejaremos la
opcion de ARCHIVO EN DISCO. Da clic en aceptar.

ﬂ Envio de Documentos Digitales

|

|

< -

Aoeptar Ayuda | Cerar |

. |

Da clic i

Informacion para la emisiontimbrado !.

Vigencia del Certificado:
Desglosar [EPS: |
rumern de operacidn en nodos:; =

Archivo complemento:

Informacion del medio de entrega

Duitar Blancos (<Tab: y <LF:al ¥l [T Por medio de: I,-'l'-.rchi'-.-'a en dizco ;I

Quitar Complemento: [~ En Formato: IF'DF j
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Si quieres ver un preliminar de tu documento da clic en la vista previa.

Q Ccti:e-;ic'n(—\ - x
o . B8 88 Q ————

ardgr Preliminar iar  Relacionar CFDIs  Bedir

Proyecto
Cancelar Borrar Cerrar

Cpeionzs w
Da clic
CONTPAQ iE COMERCIAL
SIN SURTIR
Cotizacion 16062022 ||coT 4 3| |cLots
| I
Moneda: Peso Mexicano Fa| Tipode i 1.0000 | JUAN JOSE FERNANDEZ DIAZ I No Modificable-Impreso

1 Movimientos | 2 Generalesl 3 Informacian Adicional | B Usuario | 7 Enviol 3 Eoplasl <Expediente: |

Codigo Nombre Cantidad ||Uniq Precio Total [Estado Pendientes ~
PROOOA CEMENTO CRUZ AZUL 5.000 PZA 250.00 1,450.00 Sin surtir 5.000
PROO0D2 CAJA DE JABON 10.000 | CJA 350.00 4,060.00 Sin surtir 10.000

Asi se visualiza el formato Impreso.

CONTPAQ i e e

Faolio: 4
fecha: 16/Jun/2022 : :
Mastuerzo 1
INGENIERIA Y MANUFACTURAS :
Cemo de Guadalupe
IVD920810GU2 UL T 29045
Chiapas México
Cliente: JUAN JOSE FERNANDEZ DIAZ
RFC: FEDJG10708HP4
Domicilie: ~ Asturias 84-103 )
Telefono: Colonia: Alamos CP: 03400
Localidag:  Ciudad de México Estado: Ciudad de México Pais:  México
) 03 . e 0 als -
5.00000 PIEZAS |CEMENTO CRUZ AZUL 250.00 1,250.00
10.00000 CAJA CAJA DE JABON 350.00 3.500.00
Importe con letra Subtotal 4,750.00
cince mil quinientos diez Pesos 00/100 M.N. Descuenins 0.00
Impto local 0.00
LV.A. 760.00
Total $5,510.00

Firma de conformidad

Emitido por: CONTPAQr

Hoja 1

Y con esto finalizamos el proceso.
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