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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQI Factura
2.- Abrimos Nuestra Empresa

ﬂ Cataglogo de Empresas

‘ 0O 0@ 06 0

Abnr Empreza | Muewa Empresa Respaldar  Bestaurar Bona Aypuda | Cena

Empresas a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR
GREEMPAN MEXICO S4 DE CV C\CompaciE mpresashadEREENPAN_MEXICO_S4locakost
MI TIEND 54 DE Cv 2021 1 C:\Compac\EmpresashadMl_TIEMDA_SA_DE_CV2 locahost
MI TIENDA 54 DE Cv 2021 2 C:\Compac\EmpresashadM|_TIEMDA_SA_DE_CV2 locakhost

SOLUCIONES SIGARARDASADE Y ChCompachEmpresashadMl_TIEMDA_SA DE_CV locakost

4 | Empresas <EMTER= Abrir empresa <S> Abir venificande seguridad de concapios
Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: CiCompacEmpresas\adGREENPAN_MEXICO_SA_D

3.- Nos ubicamos en Procesos / Saldado de Remanentes

a CONTPAC i® COMERCIAL - [Empresa: 5 SIGARROA SELLOS VENCIDOS]
Procesos

Empresa Ver Catdlogos Movimientos

Reportes Configuracion  Contabilizacién  Ayuda

2 Actualizacion de tipo de productos y/o servicios
E a Actualizacion de estatus de productos servicios y/o paquetes

Actualizacion de precios de venta
SUPERVISOR |
= Abano del Cliente Afectacion de saldos en forma masiva
Recosteo
= Abono por Letras [ Saldada de remanentes
= Cambia del cliente Ermision/Timbrado masivo de CFDI's \
= Cheque recibido Cierre de gjercicio
= Compra Revision de catalogos en base al SAT >
.= DANIELIFACTURA Revisién de catdlogos estimulo Fiscal IVA Tasa 8% »
= Dezcuenta por pronto pago
- FACTURS 4.0 Clic en Saldado de remanentes
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en la opcion “Documentos de” para que elijas
el tipo de documento que deseas afectar. Posterior mente selecciona al
Cliente/Proveedor que deseas afectar, asi como capturar el rango de fechas de los
documentos afectar.

Por ultimo indica el saldo que deseas aplicar, una vez llenada toda la informacion, da

clic en procesar.

ﬂ Saldado de Remanentes - Da clic %
——
@ m Da clic
F'rucesgr}lespaldar empresa  Ayuda  Cerar /
Seleccion de documentos: Informacion Selecciona al o a los
Documentos de:* cliente o proveedor
Salda las diferenci e permanecen a favor,
/ P—— 0 en contra, e documentos de clientes vio
Cidigo inicial® 172894 EI B ——
SIDERTUL SADE CV
Codige final®*  PROVOO3 EI Recomendaciones: Respalde su informacicn.
\ e Indica el Rango delfecha del
Fecha Inicial*  01/08/2022 Fecha final*  20/08/2022 o los documentos afectar
’V
Saldar doc t eda: Referencia:
=dlaar UMENTOS Con mon Todas las Monedas ;I obseryaciones: -
D
En M.N con saldo menor o igual a; 0.01 Peso Mexicano =_| Indica el saldo del o los
documentos afegtar
En M.E con saldo menor o igual a: 0.01 Todas =_|
"
Informacion de los documentos que se crearan:
Para Cargos de Clientes: Nota de Cargo al Cliente Fecha documento(s): 200062022
Para Abonos de Clientes: Abono del Cliente Moneda base: Pe=o Mexicano
Para Cargos de Proveedores.  Cargo del Proveedor
Para Abonos de Proveedores:  Mota de Crédito del Proveedor
Bitacora del Proceso:
DACompaciEmpresas\adSOLUCIONES SIGARROAVSaldado_Remanentes 20220620 EI EI
* Obligatorio
CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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5.- Al dar clic en procesar, el sistema te pedira la confirmacion del proceso, da clic en
si de la siguiente ventana.

a Saldado de Remanentes hd

© 0 8 O

Procesar Respaldar empreza  Apuda  Cerrar

Confirmacian Da clic
L

Seleccion de dc P iDesea continuar con la gjecucidn d

Informacian

Documentos di
Be diferencias gue permanecen a favor,

P . jntra, en los documentos de clientes ywio
Codigo inicia Si dores
Codigo final*  PROV003 F3| | Recomendaciones: Respalde su informacion.

6. - Al finalizar el proceso, sistema te indica que el proceso finalizo con éxito y con la opciéon de ver la

bitdcora en un block de notas o Excel. Da clic en la opcidn que gustes y te mostrara el resultado del
proceso.

ﬂ Saldado de Remanentes ot

@ EII ﬁ Da clic en la opcidn que gustes

Procesar Bespaldar empresaAuuda Cerrar

/

Ll
\1‘) El proceso se realizé con éxito. /

Seleccid : . i

9 Si desea visualizar la bitdcora del proceso selefeione la aplicacion deseada,  [MaNecen a favor,
Cidigal \tz En cazo contrario oprima Finalizar. 1= de clientes wio

Cadign Excel I Finalizar I de =u informacién.

Fecha Inicial*  01/06/2022 Fecha final*  20/08/2022
5 Refi i3
Saldar documentos con moneda: | Todaz laz Monedaz ;I nbﬁ::::ﬂﬁ
En M.N con saldo menor o igual a: 0.01 Peso Mexicano -_I
En M.E con =aldo menor o igual a: 0.01 Todas :_I
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7.- Si le das clic en bloc de notas, re arroja el resultado del proceso de la siguiente

manera.
- [m) x
Archivo Edicién Formato  \
gBitacora del proceso de Saldado de Remanentes
|Fecha y Hora de Inicio: ©6/20/2022 17:55:40:103
gEmpr‘esa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS
{Este proceso elimina pequefios saldos pendientes de documentos para que ya no
laparezcan en reportes como Estados de Cuenta o como documentos pendientes de pago
|E1 proceso recupera los documentos en el rango de fechas con un pendiente menor o
Zigual al monto pendiente a eliminar y los salda con documentos creados para este
;pr‘upésitu.
IPara la realizacion de este proceso el usuario SUPERVISOR eligié las siguientes opciones:
;Fecha Inicial de la elminacidn: 81/@86/2822
{Fecha Final de la elminacidn: 20/06/2022
|Monto pendiente a eliminar: @.e1 Peso Mexicano
SALDO PENDIENTE ELIMINADO DOCUMENTO CREADO
£ NOMBRE FECHA MONTO FECHA
JCLIENTE/PROVEEDOR DOCUMENTO DOCUMENTO SERIE FOLIO SALDADO MONEDA DOCUMENTO DOCUMENTO
{SERIE FOLTO
fFecha y Hora de Terminacién: 20/86/2022 85:55:41 p. m.
N Lmaal, (_olumna 1 100%  Windows (CRLF) ANSI
Y con esto finalizamos el proceso.
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