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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura 

2.- Abrimos Nuestra Empresa  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.- Nos ubicamos en Procesos / Saldado de Remanentes  
 

 
Clic en Saldado de remanentes 
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en la opción “Documentos de” para que elijas 

el tipo de documento que deseas afectar. Posterior mente selecciona al 

Cliente/Proveedor que deseas afectar, así como capturar el rango de fechas de los 

documentos afectar. 

 

Por ultimo indica el saldo que deseas aplicar, una vez llenada toda la información, da 

clic en procesar. 

 

 
 

Da clic 

 

Selecciona al o a los 

cliente o proveedor  

 

Indica el Rango de fecha del 

o los documentos afectar 

 

Indica el saldo del o los 

documentos afectar 

 

Da clic 
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5.- Al dar clic en procesar, el sistema te pedirá la confirmación del proceso, da clic en 

sí de la siguiente ventana. 

 

 
 

6. - Al finalizar el proceso, sistema te indica que el proceso finalizo con éxito y con la opción de ver la 

bitácora en un block de notas o Excel. Da clic en la opción que gustes y te mostrara el resultado del 

proceso. 

 

Da clic en la opción que gustes 

 

Da clic 
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7.- Si le das clic en bloc de notas, re arroja el resultado del proceso de la siguiente 
manera. 
 

 

 

Y con esto finalizamos el proceso. 
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