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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Comercial 

2.- Abrimos Nuestra Empresa  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.- Nos ubicamos en Configuración / Movimientos / Clientes / Abono del Cliente y 
selecciona tu concepto de pago, en mi caso elegiré el RECIBO ELECTRONICO DE 
PAGO. 
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en Opciones 
 

 
 

 

5.- Al dar clic en opciones, se muestra las siguientes opciones, da clic en impuesto de 

REP. 

 

 
 

 

Da clic 

 

Da clic 
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6. – Se abre la siguiente ventana donde muestra toda la información de los impuestos 

y retenciones de las facturas asociadas con un pago, da clic en el triángulo de Exportar. 

 

Y selecciona Exportar a Excel. 

 

 

Da clic 

Da clic 

https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx


Manual Comercial Premium 
  
 

  
 

 

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.  
Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 /  Lada sin costo 800 723 76 76 

7. – Se abre la siguiente ventana indica la ruta donde desear guardar el archivo y da 

clic en Guardar. 

 

 

 

Posteriormente al finalizar el proceso el sistema te mostrara la siguiente ventana de 

confirmación preguntado si desea abrir el archivo, da clic en SI. 
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Y listo se abre el archivo con la información. 

 

 

Y con esto finalizamos el proceso. 
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