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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Comercial
2.- Abrimos Nuestra Empresa

ﬂ Cataglogo de Empresas

‘

Abir Empreza

Empresas a las que el usuario tiene acceso

0O 0@ 06 0

Mueva Empreza Respaidar  Festaurar

Ayuda

Bona

Cena

EMPRESA
GREEMPAN MEX

4 | Empresas

Ubicacion:

CO 5a DE OV

M1 TIEMD® Sé DE O 2021 1

M1 TIEMDA S& DE OV 2021 2
SOLUCIONES SIGARA0A SA DE CY

BASE DE DATOS
C:ACompachE mpresashadGREE MPAN_ME=ICD_SAlocakhost
CACompachEmprezashadhl_TIEMDA_S&_DE_CVZ localkhost
CACompachEmpreszashadhl_TIEMDA_S&_DE_CVZ localhost
CACompachEmpresashadhl_TIEMDA_S&_DE_CV  localhost

<ENTER= Abre empresa

Datos del respaldo (en el Servidor)

<Gk Aber venificando Seguridad de conCEpios

CCompac'Empresas\adGREENPAN_MEXICO_SA_D

SERVIDOR

3.- Nos ubicamos en Configuracién / Movimientos / Clientes / Abono del Cliente y
selecciona tu concepto de pago, en mi caso elegiré el RECIBO ELECTRONICO DE

PAGO.

Q CONTPACQ i® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]

Empresa Ver (Catdlogos Movimientos Procesos Reportes  Configuracion

o Ae

Contabilizacién ~ Ayuda

SUPERVISOR o
= Abono del Cliente L

= Abono por Letraz

= Cambio del cliente

= Cheque recibido

= Compra

Proyecto por omisién >

Ventas ¥ a m

Compras >

Clientes > l Abonos del cliente > l Pago del cliente

Proveedores > Cargos al cliente » RECIBO ELECTRONICO DE PAGO
Inventarios > L RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0
Movimientos CFDIs recibidos Cheque recibido

Movimientos SPEI recibidos

Envio de mercancias

= DANIELI FACTLRA
= Descuento por pronto pago

=i FACTURA 4.0

{=} Factura &l Contado

CONTPAQ#

y

asociado MASTER

Abono del Cliente
Abono por Letras

MOTA DE CREDITO
Mota de Crédito

Descuento por pronte pago

TODOS

Da clic

v
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en Opciones

Q RECIBO ELECTROMICO DE PAGO 4.0

- x
O 0.8 0006 68. O

Nuevo G

Suardar Preliminar Enviar  Relacionar CFDIs Saldar Contabiizar Cancelar Borrar Cerrar Opriones v
CONTPAQ i® COMERCIAL [ 00000000-c3d5-4792-9b1b-4a69d619b934 | Timbrado
Cuenta bancaria empresa
RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 21/08/2022 12:00:00
CLo2% Moneda: Peso Mexicano
SEGURCE INBURSA, S4& GRUPD FINAMCIERC Tipo de cambio: 1.0000 No Modificable-Impreso: I
2 Generales | 5 Informacidn Adicional I EUsuanio I 8 Resumen de Pagos I <E=pediente>
Razdn social SEGUROS INBURSA, SA GRUPO FINANCIERO INE Cuenta ﬂl
Agente (Ninguno) [Minguno
Saldo actual al 31 de diciembre de 2022 0.00]
Saldo del Documento 0.00
Total: 26,880.00

5.- Al dar clic en opciones, se muestra las siguientes opciones, da clic en impuesto de
REP.

@ RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0

OWB.B CBE6. B8O —

MNuevo Guardar Preliminar Enviar  Relacionar CFDIs Saldar Contablizar Cancelar

Proyecto
Borrar  Cerrar

| Cpoiones ¥

Enviar per e-mail Ctrl+E
CONTPAQ i@ COMERCIAL 7 00000000-c3d5-4792-9b1b-4a69d619b934 | Timbrado

Detalle Impuestos Causacion
I Detalle Impuestos REP
(s _Jrolo |
RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 Z1/06/2022 _12:00:00 [|REP 4 ﬂ
| |
CLO02S

Moneda: Peso Mexicano

SEGUROS INBURSA, 54 GRUPO FINANCIERD Tipo de cambio: 1.0000

No Modificable-Impreso: ~

2 Generales | 5 Infarmacin Adicional | B Usualio' 8 Resumen de Pagosl <Expediente>

azon sociab  SEGUROS INBURSA, SA GRUPO FINANCERO INE

=l

(Ninguno) (Minguno)

Da clic

Saldo actual al 31 de diciembre de 2022 0.00

0.00

CONTPAQ#

®
asociado MASTER
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6. — Se abre la siguiente ventana donde muestra toda la informacion de los impuestos
y retenciones de las facturas asociadas con un pago, da clic en el triangulo de Exportar.

Mestos para REP *

Adida | Cemar Da Clic

rel listado a TKT o Exce\.i

Documento de pago (Abono) Serie  Folio Total Moneda
RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 REP 4 26,880.00 MXN

Detalle de impuestos expresados en la moneda de cada documento pagado (documento origen)
Total| Moneda Abona |Proporcion Importe Impuestn
AA |4 X 850 ,330. | |Retenido | 0.04|  24000.000000) 960000000
AL 4 . 26,650.00 [ MXN Tasa Trasladado 0.18 24,000.000000 3,840.000000

Detalle de impuestos expresados en la moneda del pago

Serie |Folio Total| Moneda
AR 4 i 26,880.00 | MXN
AL 4 26,650.00 [ MXN

Tipo Factor Tasa/Cuota Importe Base| Importe Impuesto
a8E Retenido 24,000.000000 960.000000]

Tasa Trasladado 0.18 24,000.000000 3,840.000000

Abona |Proporcion

Tipo Impuesto

Totales de impuestos expresados en Peso Mexicano (MXN)

Totales

Total Retenciones VA

Total Trasladados Base WA 16
Total Trasladados Impuesto WA 16

Importe:
960.00
24,000.00

3,840.00

Y selecciona Exportar a Excel.

a Detalle de impuestos para REP X

| Ex;_mrtar...| Ayuda

LCenar
= < Da clic

Exportar a Excel )

Documento Folio Total Mon
RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 REP 4 26,880.00 MXN

Total[Moneda
AR 4 26,380.00 | MXN
AA 14 26,880.00 | MXN

Tipo Impuesto | Tipo Factor Tasa/Cuota Importe Base | Importe Impuest

| Tasa |Retenido | 004| 24000000000 | 960.0000(
Tasa Trasladado 016  24,000.000000  3,340.00000

Abono [Proporcion

Detalle de impuestos expresados en la moneda del pago

Serie |Folio Total|Moneda Abono [Proporcion | Tipe Impuesto| Tipo Factor Tasa/Cuota Importe Base | Importe Impuest
AA 4 26,880.00 | MXN Retenido 24,000.000000 960.0000C

AA 14 26,880.00 |MXN Tasa Trasladado 0.16 24,000.000000 3,840.00000

Totales de impuestos expresados en Peso Mexicano (MXN)

Totales
Total Retenciones VA
Total Trasladados Base WA 18

24,000.00

Total Trasladades Impuesto VA 16 3,840.00
CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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7. — Se abre la siguiente ventana indica la ruta donde desear guardar el archivo y da
clic en Guardar.

Guardar como pod
Guardar adSOLUCIONES_SIGARROA ~ =| 4= 5 E-
Mombre a Fecha de modificacién
| CFDIs 30/07/2021 04:47 p. m.
E Doctos 25/04/2022 053:10 p. m. I
FACTURAS EMITIDAS 23/04/2022 05:10 p. m. i
Mercancias_CartaPorte 23/03/2022 01:47 p. m Da clic
£ >

Mombre de archivo: | ECTRONICODEPAGO4.0REP428072022 Guardar

Tipo: Archivos de Excel (" xlsx) ;I Cancelar
i — 1

Posteriormente al finalizar el proceso el sistema te mostrara la siguiente ventana de
confirmaciéon preguntado si desea abrir el archivo, da clic en SI.

Confirmacion

iDesea abrir el archiva?

.? "
. |Jzted puede abrir el archivo presionando doble click zobre el nombre del archivo en la Bara de menzajes.
< Da clic
i Mo
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Y listo se abre el archivo con la informacion.

H - s RECIBOELECTRONICODERAGO4.0REPA28072022 - Excel ? B - x
7o) INICIO  INSERTAR  DISERIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesiér
— = fr .
% Cortar Calibri AN S== ¥ EAjusterteto Texto - ? 7 &= EE“X @ 2 Autosuma Q‘Y H
. E= Copiar ~ : R ;‘ Etmde |1 - r Rellenar = © .
egar N K s~ - DA~ ombinary centrar =~ $ = 9 000 %3 08 ormato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato rdenary  Buscary
- ¥ Copiarformato & v condicional - cometabla~ celdar - - £ Borrar~ fltrar = seleccionar -
Portapapeles 5] Fuente ] Alineacién ) Nimero ) Estilos. Celdas Modificar -~
AL - Jx | contPaai v
A B C D E F G H 1 J K L M -
1 |cOoNTPAQI | SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS 28-jul-2022
2 |Moneda del pago: Peso Mexicano Detalle de Impuestos REP

RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 REP-4

Bl Documento de pago (Abona) Folio Total  Moneda Tipodec
6

7 nento pagado (documento origen)

8 Moneda Abono sto Tipo Factor Tras/Ret Tasa/Cuota Importe Base Importe Impuesto
9 A FACTURA 4.0 26,880.00 MXN 26,8000 1.00 VA Tasa Retenide  0.04 24,000.000000 960.000000
10|aA 2 FACTURA 4.0 26,880.00 MXN  26,830.00 .00 VA Tasa Trasladado '0.16 "24,000.000000 3,840.000000

Total  Moneda Abono
FACTURA 4.0 26,880.00 MXN 26,880.00
'4 FACTURA 4.0 26,380.00 MXN  '26,880.00 1.00 VA Tasa "24,000.000000 2,840.000000

Totales de impu

Totales
19 Total Retenciones IVA
20 |Total Trasladados Base IVA 16 24,000.00
21 Total Trasladados Impuesto IVA 16 '3,840.00

Y con esto finalizamos el proceso.
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