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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Comercial
2.- Abrimos Nuestra Empresa

& Catiloge de Empresas X

“ 0 0@ 008 d

Abrir Erpreza | Nuewa Empresa Respaldar  Bestaurar Borrar Apuda | Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS

SERVIDOR
SOLUCIO SIGA D:\CompactEmpresashadSOLUCIONES _SIGARRO. localhost
SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VEM D:\CompachE mpresashadSOLUCIONES _SIGARRO. localhost

2| Empresas. <ENTER> Abrir empresa <CtrV= Abrir verificando seguridad de conceptos
Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: DCompaciEmpresas\adSOLUCIONES_SIGARROA_2021

3.- Nos ubicamos en Movimientos / Compras / Consignacién al Proveedor.

Da clic
@ CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]

Empresa Ver Catdlogos | Movimientos | Procesos  Reportes  Configuracién  Contabilizacign  Ayuda /

Proyecto por omisién ]
A8 B K /

Ventas ] \‘

SUPERM] Compras ; Compra
i »

= Abono del Cliente Clientes Cotizacion del Proveedor

Proveedores » Orden de Compra
= Abono por Letias Inventarios » Consignacion del Proveedor
= Cambio del clente Movimientes CFDIs recibidos Devolucién sobre Compra
= Cheque recibida Movirmientos SPE recibidos Devolucion de Consignacien

i—i Compra ; .
= P Envio de mercancias

i=! DAMIELI FACTURA
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo.

Q Compras - Compra - Todes los Documentos = m} X
= 0
5 Q. 0
Perzonalizar listade  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
IRangu vl 0io1/z021 Proveedor ﬂl Moneda |<Tnda.5> j Estado |<Tu-dus> j
Fecha 3122023
0 Todoz los Documentos |1 Documentos Cancelados | 2 Documentos con Saldo Pendiente |
Abrir gl documento: | 14 ¥ Predeterminac
Seri Buscar: ITodos vl
S Folio | e —
Fecha Sere Falio Razdn Social Total Pendiente ~
Iigual a LI Iigual a LI Iigual a LI Iigual a LI
14 CEMENTOS LIDERES DEL SUR 230.00 230,00
29/04/2022 13 EMPRESA FINAMCIERA 54 DE CY 2,320.00 0.0
O7/07/2021 12 PROVEEDOR GEMERAL 1,160,000 1,160.00
18/03/2021 11 PROVEEDOR GEMERAL 2320000 232000
1140342021 10 CEMENTOS LIDERES DEL SUR 11.658.00  11,658.00
10/03/2021 9 PROVEEDOR GEMERAL 464,000,000 464,000.00
04/03/2021 8 PROVEEDOR GEMERAL 9.280.00 9,280.00
04/03/2021 7 PROVEEDOR GEMERAL 2320000  23,200.00
04/03/2021 £ PROVEEDOR GEMERAL 5,800.00 580000
04/02/2021 3 COMPUTACION EM ACCION, S.@aﬁb IIC 386734 35674
14/01/2021 5 AIMER SIGARROA 171849 1,71849 w
< / >
/ h27.032.32524.712.32
Prezione el botén derecho del mouse sobre el registr, W‘Eﬂﬁ cionales digponibles “ o4 2 L 4
Huevo <Ins= | Modificar <Enter= |

5.- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 del campo proveedor y da doble clic
debajo de codigo para capturar los productos a comprar.

el Compra X

0% 0. Y. 0.e@O0 O 000

€] rrar - Cerrar

Hueve Gu Pr ar Enviar  Relacionar CFDls Comprar

Guardar Decumento <F8>

Da clic
CONTPAQ i® COMERCIAL /
olio

Compra F3|| | 2av0avznz2 E El

Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de i 1.0000 (Ninguno)

dar Contabilizar Ca

Opciones ¥

1 Movimientos |2 Generales | 3 Informacion Adicional | & Usuario | 8 Resumen de Pagos | <Expedientes |

Cédigo Nombre Cantidad ||Unig Precio Total |[Estado Pendientes

«— Dadoble clic
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Despues de capturar la informacion de tu producto da clic en Guardar y Cerrar.
a Mowvimiento

— *
Huevol  Guardar \ Eh:urrar A_I.Juda l Eerrar] \
Da clic .
Da clic
1. General
Producto: ~ PRODDT 3
CEMENTO CRUZ AZUL
Almacén: 1 EI
Almacen Uno
Cantidad: FEZAS Fal 25.000
Precio: mﬂ EI
IVA, 1,000.00
Neto: 6,250.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 1,000.00 Total: 7,250.00
= Dbligatorio

6. — Nos regresa a la ventana del punto 5, pero ya con los datos del proveedor y el
producto a comprar. Da clic en Enviar para enviarlo por correo a tu proveedor.

e Compra — X
O 0.8 0 = .BB80 El (O X -S|
- Proyecto
Muevo Guardar Preliminar Enviar  FRlacionar CFOl: Comprar ADD Devolver Pagar Saldar Contabilizar Cancelar Borrar  Cerrar Opciones ¥

CONTPAQ i® COMERCIAL \

0. Concepto
Compra

Proveedor

|
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 | CEMENTOS LIDERES DEL SUR

I~ Ne Modificable-Impreso

1 Mavimientos | 2 Generales | 3 Infarmacidn Ad\cionall B Usuario | B Resumen de Pagosl <Expediente: |

Codigo Nombre Cantidad ||Unig Precio Total ~
PROOO1 CEMENTO CRUZ AZUL 25.000 |PZA 250.00 7,250.00
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7. — Se abre la siguiente ventana, en la opcion de Por medio de, selecciona correo.

ﬂ Envio de Documentos Digitales >
4 1
Aceptar Ayuda | Cerrar
N
Informacion para la emisionitimbrado
Yigencia del Certificado: Da Cli(
Desglosar [EPS: |
Mumero de operacion en nodos: |
Archivo complemento: EI
Informacion del medio de entrega
Duitar Blancos (<Tabs y <LFsyal ¥l [ Por medio de: I,-'l'-.rchivcu en dizco ;I
Quitar Complemeanto: [ En Formato: IF'DF ;I

Y posteriormente captura los datos de tu correo y contrasefia, y da clic en recordar
usuario y contrasefa. Por ultimo da clic en aceptar

Documentos Digitales =
<8
Sceptar Apuda Cerrar

Informacidén para la emision/timbrado

“Wigencia del Certificado:
Desglosar IEPS: —
FMUmero de operacion en nodos: —

Archivo complemento: F3|

Informacion del medio de entrega

Quitar Blancos (<Tab: y <LF=Jal 3L [ Por medio de:

Quitar Complemento: [ En Formato:

Configuracion de Correo Electronico

| 1. Ltilizar | Z. Lhilizar T
] PSP, [T L= N =T )y T [nm] |

Usuario: Coarreo Electrdnico Adicional:

Contrasefia: = Fecardar usuario y contrasefia I

Configuracion de Rutas y Archivos

Formato Digital: IAcreditamientolEF'S.rdl vI

Ruta en Disco: DCompaciEmpresas\adSOLUCIONES_SIGARROAVCPOOOO000002. pdf

F 2briv el archivo = A2briv la carpeta T Copiar la ruta

Y con esto finalizamos el proceso.
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