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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Comercial
2.- Abrimos Nuestra Empresa

& Catiloge de Empresas X

“ 0 0@ 008 d

Abrir Erpreza | Nuewa Empresa Respaldar  Bestaurar Borrar Apuda | Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BaSE DE DATOS SERVIDOR
SOLUCH & D:\CompactEmpresashadSOLUCIONES _SIGARRO. localhost
SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VEM D:\CompachE mpresashadSOLUCIONES _SIGARRO. localhost

2| Empresas. <ENTER> Abrir empresa <CtrV= Abrir verificando seguridad de conceptos
Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: DCompaciEmpresas\adSOLUCIONES_SIGARROA_2021

3.- Nos ubicamos en Configuraciéon / Conceptos.

ﬂ CONTPAC 1@ COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]

Empresa Ver Catdlogos Movimientos  Procesos  Reportes  Configuracién | Contabilizacién  Ayuda

A\ Redefinir empresa Ctrl+R
ﬁ a @ Configuracién bitacora de operaciones Da clic

Periodos y gjercicios

SUPERMISOR
Ahono del Cliente

Reporte de configuracién del sistema

Folios por Documento Modelo

Abono por Letras Faolios por Concepto

—= Cambio del clients Conceptos
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 del apartado de codigo.

iﬂ Conceptos - X o
/I X 4 -
Da clic .
Guardar  MHuewo  Borar Awuda Cerar P Opciones v
Cadigo* | EI@ nactive: [~ Permisas par perfil
Hombre:* Flantilla Quthook,
Documento modelo:® Factura EI IEnmer{:ial |

1. Datoz Generales |

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes | Menu: Ventas |
Maturaleza contable: Cargo | Afecta existencia: Salida |
Comprobante Fizcal Digital: [ Asociar CFDICFD r

Documento a crédito: N Mamero maximo de movimientos: 0 0= Sin limite
Concepto para pagos: N ‘_I

* Obligatorio
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5.- Se abre la siguiente ventana, da doble clic sobre el concepto que deseas cargar los
sellos digitales.

e Seleccione el concepto »
Opciones i
Buscar: |T|:u:||:|$ ﬂ | E
Cadigo Concepta -

f_':atizacién [
_ 10 FPago del clignte
_/1aa FACTURAS 3.3

100100 FACTURA GLOBAL
: 100202240 FACTURAS 3.3 202240
_1mo TR&SLADO CaRTA PORTE
_ 101017 PRUEBA DE FACTURA PAGDS Da doble clic
_|108 FACTURAS PARA PRODUCTOS QUE MO SE TIMER /
AN Cheque recibido

[-1111 FACTURA 4.0 ]

_12 Honorarios del cliente

13 Abonio del Cliente
: 14 Mota de Cargo al Cliente
_ 15 Descuenta por pronto pago
_ 16 FPagaré

17 Abono por Letras
: 13 Imterés Moratono W
£ >

<Enter= Seleccionar =F5= Refrezcar <Ezc> Cancelar
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6.- Se abre la siguiente ventana, da clic sobre la pestafia “6 comprobante Fiscal Digital

/CEDI”.
e Conceptos - X |
00 )
Guardar Muewo  Bomar  Ayuda  Cerar Opciones v
Codigo:* 1111 EIQJ Inactive: I Permizas por perfi
Mombre:* FACTURA 4.0 Plantilla Outloak,
Documento modelo:* Factura '_I |::-~ ercia |
B Tranzformaciones de documentos I 6. Comprobante Fizcal Digital # CFDI I 7. Domicilio # Sucurzal
1. Datos Generales | 2. Encabezado | 4. Movimiento | 4 Impuestos v dezcuentos

Datos generales del concepto:

Doc to de: Client Menu: “ent .
umento ientes | nu entas a clic
Maturaleza contable: Cargo | Afecta existencia: Salida

Comprobante Fizcal Digital: [ Asociar CFOVCFDI: r

Documento a crédito: I Mimero maximo de movimientos: 0 0= Sin imite
Concepto para pagos: I ‘_I

* Dbligatorio
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7. — Muestra la siguiente ventana, da clic en Eliminar.

| @l Conceptos - O
|
I X <4
Guardar Muewo  Bomar Ayuda Cerar Opcicnes.
Codigo:* 1111 EIQJ Inactive: [~ Permizos par perfi
Nombre:* FACTURA 4.0 Flantilla Outlook,
Documento modelo:™ Factura ‘_I |::-~s-: E LI
1. Datos Generales 2. Encabezada | 2. Movimiento | 4 Impuestos y descuentos
5. Transformaciones de documentos E. Comprobante Fizcal Digital / CFOI | 7. Domicilio # Sucursal

Datos generales del certificado:

Serie del Certificado: J0001000000400002438 —_I—_I
Azunto del Certificado: OU=INNOVACIN VALOR Y DESARROLLO 5A DE CV, SERIALNUK E-_I
Da CIiC
/ Vigencia del cerificado

ﬁ Contrasena: " |Desde [17/08/2019 15:04
Eliminar e

—l Confirmacian: “ | Hasta [17/06/2023 15:04
Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital Facturav3s siicza.rdl j
Presione <Alt+F5> para actuslizar Is lista de plantillas

Entrega de archivos en disco: EI

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:
CFD: F

Timbrar v Entregar a la vez:

-
Wersitn Anexo 20 del SAT I 4.0 - I [T Carta porte

[ Complemento donatarias

Régimen fizcal B0 EI General de Ley Personas Morales
Forma de pago por omision: EI

* Obligatorio
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8. — Observa que se apartado de archivos del certificado y llave privada se habilitan
para cargar los sellos. Da clic en F3.

@ Conceptos — >xh
mM N o <
Gy Guardar <F&> | Borar  Apuda Cerar Cpoiones v
Cadigo:® 1111 EI@ Inactive: I~ Permizos par perfi
Nombre:* FACTURA 4.0 Plantila Oulock. | D@ clic
Documento modelo:* Factura —_I I::,H.E,: - LI
1. Datog Generales 2. Encabezado | 3. Movimiento | 4 Impuezstos v descuentos

5. Tranzformaciones de docume

MNatne nenaralas dal cactifieacdoe

Archivo del Certificado:

E. Comprobante Fizcal Digital £ CFDI 7. Domicilio # Sucursal

nkos

Archivo de la Llave Privada:

Contrasefia:

Vigencia del certificado

|Desde |

Confirmacion:

-

| Hasta |

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital

Entrega de archivos en disco:

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:

CFD:

Timbrar v Entregar a la vez:

Wersion Anexo 20 del SAT:

Reégimen fiscal:

Forma de pago por omision:

Facturav33_siicza.rdl
Presione <Alt+F5> para sctualizar Iz lista de plantillas

7

-
|4.EI 'I [T carts porte

[~ Complemente donatarias

EI General de Ley Personas Morales

3

nyl

* Obligatorio

y
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asociado MASTER
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9. — Se abre el explorador de archivos y busca la ruta donde tengas guardo tus sellos

digitales.
Seleccione el archive de certificado >
Buscaren: I & Aimer Sigamoa j 4= Ij( 'v
"
\ ™
| :
e 7 ¥
MirtualBox AppData Busquedas  Contactos  Descargas
A=5 L
= . vy L v
Nombre de archivo: || Bbrir
Tipo de archivo: Iﬂrmhrus de certificados (" .cer) -] Cancelar |

Una vez ubicado el archivo .CER, da clic en abrir.

Seleccione el archivo de certificado

Buscar en: I
Fat
Maombre

CSD_ZUN920208KL4_20190617 j & = Ef-

Da clic

Fecha de modificacidn

@ CSD_Fapateria_Urtado_+aseri_ZU+z2920208...

17/06/2019 03:21 p. m.

/|

<
Mombre de archiva: I Abrir
Tipo de archivo: Iﬂmhiwms de cerfficados (".cer) j Cancelar

CONTPAQ#

asociado MASTER

y
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Realiza le mismo procedimiento para cargar el .KEY.

ﬂ Conceptos — >
I X )
Guardar  Muewo  Borar dpuda Cenar Cpciones w
Cadigo:® 1111 EI@ Inactive: I~ Permizns par perfi

Nombre:* FACTURL 4.0

Plantilla Outloak:, Da CIIC

Documento modelo:™ Factura

-

1. Datog Generales 2. Encabezado

b Tranzformaciones de documentos

Datos generales del certificado:

Archivo de la Llave Privada:

8

B. Comprobante Figcal Digital # CFDI

bl ovirnienito 4 Impuezstos v descuentos

. Domicilio / SucursAl

Busca el archivo .KEY.

Vigencia del certificado

Seleccione el archivo de la llave del certificado pod
I
Buscar en: I a Aimer Sigamoa j o= EF v L
~
L £
|
= /- | £
MirtualBox AppData Bisquedas  Contactos  Descargas I
A=5 L
== Tﬁ 2 Lo
Mombre de archivo: || Abrir
Tipo de archivo: Iﬁrmwus de llave (" key) j Cancelar |

CONTPAQ#

y

asociado MASTER
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Una vez localizado el archivo, seleccidénalo y da clic en abrir.

Seleccione el archivo de la llave del certificado pod
I
Buscaren: | | CSD_ZUNS20208KL4_20190617" ~| 4= (&) = ER~- i .
. Da clic
Mombre Fecha de modificacion
| | CSD_Zapateria_Urtado_eri_ZURN920208KL4 ... 17/06/2019 02:09 p. m.
< > J
Nombre de archivo: [CSD_Zapateria_Urtado_Nei_ZUN9202081 | |  Abir |
Tipo de archiva: Iﬂmhiuus de llave (" key) j Cancelar |
10.- Por ultimo captura la contrasefia de los sellos digitales.
ﬂ Conceptos — >
| . - \ H Opciones +
Guardar Gllardar <Fa> Irrrar dyuda | Cerrar Da clic
Da clic
Codigo:® 1111 EI@ nactive: [~ Permisas por perfil
Nombre:" FACTURA 4.0 Plantilla Qutlook
Documento modelo:® Factura [F3 | comercia |
1. Datos Generales 2. Encabezado | 3. Movimiento | 4, Impuestos v descuentos
5. Tranzformacione: de documentos E. Comprobante Fizcal Digital / CFDI | 7. Domicilio # Sucurzal

Datos generales del certificado:
Archivo del Cerificado: WEERVIDOR-HPUntegra\Servicio SistemastAsesores\Aimeriotra i"fﬂlﬁl'@'

'r.'l.sen.ridu-r—h plintegra\Servicio Sistemas\Asezores\Aimeriotra inforr EI
Vigencia del certificado

;l Contrasefia: - |DF_-.54:IE|

Archive de la Llave Privada:

Confirmacién: - | Hasta |

o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.

l‘@ Tneo Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
asoclaco WhatsApp 961 101 9361/ Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

Integra u Q n Manual Comercial Premium
Consorcio

11.- Después de capturar fia contrasefa, da clic en Guardar y después en Cerrar.

ﬂ Conceptos - hd

WO0OBeo

Guardar  Muewo  Borar Apuda Cerrar Cpcianes
Cadigo:* 1111 El@ Inactive: [~ Permisos por perfi
Nombre:* FACTURA 4.0 Plantilla Outloak,
Documento modelo:* Factura | [comers =]
1. Datos Generales I 2. Encabezado | 3 Movimiento | 4. Impuestos y dezcuentos

B Transformaciones de documentos E. Comprobante Fiscal Digital / CFDI | 7. Domicilio / Sucurzal
Datos generales del certificado:
Archivo del Certificado: WSERVIDOR-HPUntegra\Servicio Sistemas\Asesores\Aimertiotra i”fﬂlﬁl'@

Archivo de la Llave Privada: Viservidor-hplintegra\Servicio Sistemas\Asesores\Aimeriotra infurrﬂl

o Vigencia del cerificado
ACiwar | =L dEEEREEEE -
Contrasena: |D 5 |
'_l Confirmacign; =] “ [Hasta |

12.- si todo los datos es correcto, te mostrara hasta cuando venege tus sellos.

e W ] | — n

ﬂ Conceptos — x
06 0
Guardar Muewo  Borar Agpuda Cerar Opciones w
Cadigo:* EI@ Inactive: [~ Permizas par perfil
Nombre:” FACTURA 4.0 Plantilla Outloak
Documento modelo:* Factura F2| [comercal |
1. Datoz Generales I 2 Encabezado | 3. Movimiento I 4 Impuestoz y descuentoz I
8 Tranzformaciones de docurmentos E. Comprobante Fizcal Digital / CFDI | . Domicilio £ Sucurzal I
Serie del Certificado: 30001000000400002438 :_I-_I
Aszunto del Certificado: OU=INNOVACIN VALOR ¥ DESARROLLO SADE CV, SERIALNUMEil
L Vigencia del certificado
—I.' = Contrasena: [Desde [17/06/2019 15:04
Flminar Confirmacion: | Hasta [17/06/2023 15:04
Y con esto finalizamos el proceso.
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