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Cargado de clientes desde la Constancia de
Situacion Fiscal (CSF)

Sabemos que a partir de los cambios del CFDI 4.0 el cargado y actualizacion
del catélogo de tus clientes se ha vuelto un tema complejo, es por ello que para
reducir los errores en el cargado de esta informacion CONTPAQI hizo cambios
en su sistema CONTPAQi Comercial Premium Version 9.0.1 para el cual
agrego el botén de “Leer CSF” en cual podras cargar tu archivo PDF original de
la constancia de Situacion Fiscal de tu cliente.

En este manual aprenderemos a realizar el cargado de la informacion de tus
clientes a partir del archivo PDF.

1. Ingresar al sistema CONTPAQIi Comercial Premium.

2. Abrir la empresa deseada.

3. Seleccionar el menu Catélogos/clientes o presionar las teclas CTRL + F2

Seleccionar
&l CONTPAQi® COMER - [Empresa: TRASNPORTES DEL SURESTE]
n Empresa Ver JCatad Movimientos Procesos Reportes Configuracion Contabilizacion Ayuda

- J Clientes Ctrie£2 e,
‘ Proveedores Ctri+F3 Q
Agentes
SUPt Almacenes Dar clic
= Abono del Ci
Productos Ctrl+F4
3 Abonopotle: ooriioe

= Cambiodelc Paquetes
¢ CFDI TRASL Promociones

= Cheque rect Proyectos

5 Compra Carta Porte >

= Descuento por pronto pago
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4. Dar clic en el boton nuevo (en caso de ser un cliente nuevo) y modificar
(en caso de que el cliente ya este dado de alta).

a

= (8"

0.6
| Bersonalizar Istade  Guardar Actyalizar Exporiar Ayuda  Cerrar

cus.rmidnh'.musa - Moreda |do¢“> :[ E;ums|<rmp |

O Todos bos Chentes |1 Chentes Activos | 2 Clientes Inaciivos | 3 Directorio Telefémico |
Cadigo Cliente Buscar. Todas = F
[ Cédigo Cliente | Flazin Socia [ A.FL [Limite e credio ~
||iD.|da ﬂlliwda j"i-:m‘a _'J“iuuala j
Dar clic
w
< /\ >
Presione &l botén derecho del mouse sobre &l registro para ver YG!WI’H- aﬂlcw%ﬁ-mﬂbiﬁ Punmcasiar coie 4 ! L

l Huevo <ings I l Modificar <Entars I

Nota: en caso de ser un cliente nuevo al abrir la ventana podremos apreciar
que el boton “Leer CSF” aparecera desactivado, por lo que sera necesario
capturar el codigo interno del cliente para que se habilite el boton.

' 0 = 000
Guardar  Muewo  Domicili Cuerita Borra BAyuda  Cenrar
3
P Fecha de Registro:
|CD¢_=|IGO- F3) |4—| Capturar | 14/09/2023
7 Nombre:"
= [~ Inactivo

Nombre largo:
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5. Dar clic en el botén “Leer CSF”.

| D Bl 8 0 0
Guardar Muevo Domicilic Cuentas]  Leer CSF Homar Aypuda Cemar

Lad

Cadigo:* CLOOO1 Dar clic

1 N hrse®

6. Seleccionar la CSF en la ruta que se encuentra guardada dentro de tu
equipo de cédmputo y dar clic en el boton abrir.

Seleccione el archive X

Buscar en: | =] Documentos j @ cF Edv
~
MNombre Fecha de modificacio ™
&3 Constancia de Situacion Fiscal Julio_2023 14/09/2023 11:51 a. m}
Seleccionar Dar clic |,
< & >
Nombre de archivo: | Abrir
LLEELEC R (Constancia de stuacion fiscal (CSF) [ Cancelar |
I~ Abrir como archivo de solo lectura

7. Esperar a que el sistema procese la informacion.
8. Validar que la informacion fue cargada correctamente y dar clic en el
botdn guardar.

L A

Dar clic

ODa. 0. M DI 2 <8

Guardar  Nuevo Leer CSF “onar Awuda Cenar

www.integraconsorcio.com.mx

i Existen datos para el domicilio provenientes de la Constancia de Situacion Fiscal, para cargarlos es
\) necesario ingresar a "Domicilio”

Fecha de Registro:
14/09/2023

I~ Inactivo

Codigo:* CLOOO1

Nombre:* INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL
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9. Ingresar al domicilio del cliente dando clic en el boton “Domicilio”.

Dar clic

@

‘

Q. 8. 0 6 0

Nuewa | Domicilio Cuentas  Leer CSF Borrar  Ayuda  Cenar

] 1 Existen datos para el domicilio provenientes de la Constancia de Situacidn Fiscal, para cargarlos es
1 \) necesario ingresar a "Domicilio”

Codigo:* CLO001 El :: :]B; r;u; gegistm:
Nombre:* INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL — .

10.Dentro de la ventana de domicilio mostrara una ventana de confirmacion
para el cargado de la direccion de nuestro cliente, dar clic en el boton
“Si”_

Dl 0 6 o

Nuevo Jar Borar | Awuda | Cerar

Cadigo: CL0O001
Nombi Confirmacion

par direccion
Ji

No —,

Telefono nim. 1; Telefono I\um. = Telefono nim. 3:

Pais:* . Existen datas provenientes de la Constancia de Situacidn Fiscal, ;Desea cargarlos?

Estado \g/

Colonia
Calle:

Teléfono nim., 4; .
Dar clic

Correo electronico

WEB: *

 E N N NN NN N NN N

Vi

* Dbligatorio
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11.Validar que la informacion se cargd de manera correcta y agregar de
forma manual el pais dando clic en el botén “F3”.

0% 08 O

Nuevo Guardar Bomar | Awpuda | Cenar

Cédigo: CL0001 Dar clic
Nombre: INTEGRA CONSORCIO EMARESARIAL

Pais:*
Estado Meésico

Colonia; |Canada

Codigo postal 28110
8| Municipio: TUXTLAGUTERREZ 3| Ciudad: TUXTLAGUTERREZ

FISCAL
Seleccionar direccién

Il

i

Calle; Mgaﬂ,mn Seleccionar

Islas Aland
Teléfone r Albania
Alernania
Teléfono | Andonra
Arngola -
Correo elg Anguila m

_ Teléfono ndm. 2:

EENNNNNNNN]

i Antartida
® WEB Artigua y Barbuda

Mim. Exterior; 415

Interior: ,

Teléfono ndm. 3:

/]

* Dbligatorio

12.Dar clic en el botdén “Guardar” y después en el boton “cerrar”.

N 0o

Luardar Bomar Aypuda

Dar clic

s

Cemar

Dar clic

13. Verificar que los datos fueron cargados con éxito.
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Con este paso se concluye el proceso de carga y/o modificacion del cliente a
partir de la constancia de situacion fiscal, es importante tener en cuenta las
siguientes consideraciones:
e Contar con la version 9.0.1 de CONTPAQIi Comercial Premium.
e El archivo PDF que cargues dentro del sistema debe ser el descargado
directamente desde el SAT ya que el sistema no leera archivos editados.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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