
 

 

 
 

Verificación de documentos en 
Comercial Premium 

Actualizado en versión 9.0.1 SP1 
 
En ocasiones el sistema de comercial Premium tiende a pequeños márgenes de 
errores, estas intermitencias se ven reflejadas en los saldos y en los totales de 
los documentos, incluso también puede presentarse en los pendientes por surtir. 
 
En este manual te enseñaremos los pasos a seguir para ejecutar la utilería. 
 

1. En la ventana principal del sistema, ubicar la pestaña empresa, seguido 
de la opción utilería, una vez dentro de la opción, seleccionamos 
verificación de documentos. 

 
 
Nota: importante hacer respaldo antes de poder ejecutar la utilería. 
 
 
 
 
 
 
 

Clic 



 

 

2. Se despliega la ventana donde configuraremos nuestros documentos a re 
afectar, al finalizar, clic en el botón de procesar. 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

3. Nos muestra una ventana de confirmación, clic en sí. 

 

 

 

 

 

 

 

Configuramos el 

rango de fechas 

En este apartado 

podemos re afectar 

solo un grupo de 

documentos 

específicos, asi 

como la serie, o 

dejar la 

configuración 

predeterminada 

De acuerdo a la 

opción 

seleccionada, se 

ejecuta el proceso, 

leer el apartado de 

información. 

Clic  



 

 

4. Posteriormente muestra la ventana de resultados y a su vez el cómo 

deseamos consultar la bitácora, podemos seleccionar entre block de 

notas y Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

5. Dependiendo la opción que seleccionamos, se despliega la bitácora. 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

