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Verificacion de documentos en
Comercial Premium

Actualizado en version 9.0.1 SP1

En ocasiones el sistema de comercial Premium tiende a pequefios margenes de
errores, estas intermitencias se ven reflejadas en los saldos y en los totales de
los documentos, incluso también puede presentarse en los pendientes por surtir.

En este manual te ensefiaremos los pasos a seguir para ejecutar la utileria.

1. En la ventana principal del sistema, ubicar la pestafia empresa, seguido
de la opcion utileria, una vez dentro de la opcion, seleccionamos
verificacion de documentos.

) CONTPAQ i ® COMERCIAL - [Empresa: INNOUACION WALOR ¥ DESARROLLO]

‘ufer Catalogos  Mowvimientos  Procesos  Reportes  Configuracidn  Contabilizacidn  Zy

Ermpresas Ctrl+E

| K,
Respaldar empresa F2 |||_ E \\.
Restaurar ernpresa F3

Cerrar ernpresa

suarios
Perfiles
Cambiar de usuario

lsuarios canectadas

[ IItilerias >J Fecalculo de acumulados

Reproceso Clic

Wisar de Docurmentos Digitales

Sdrministracidny configuracidn del A0D.., ER120D 13 e ) Gosize

tilerias ADD > [ Yerificacidon de daocurmentos

Editer da Ernvmnstoce Miaitalas Werificacion de tipos de cambio

Nota: importante hacer respaldo antes de poder ejecutar la utileria.
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2. Se despliega la ventana donde configuraremos nuestros documentos a re
afectar, al finalizar, clic en el botdn de procesar.

Clic

a "u"e%n de Documentos

En este apartado
podemos re afectar
solo un grupo de

0O 6

Procesar JRespaldar empreza Apuda Cerrar

predeterminada

documentos Configuramos el
especificos, asi ] rango de fechas
como la serie, o Seleccion de Documentos.

dejar la (Fecﬂa Imicial* 010372023

configuracion (Eecha Final* 14/11/2023

@:ﬂ:umenm Mocelo: | <TODOS

—

Setie del Documento: m

Informacion

Este proceso realizara, de acuerdo a las opciones

- zeleccionadas, las siguientes operaciones:

[~ Saldo del documento
/ L [ Pendiertes por surtir

Serie
Faolio Inicial:
@Iin Final: 9999999993939999
documento.
(Proceszo para: v Tatales del documento

1. Calculara nuevamerte oz importes totales del
documento (Meto, Descuentos, mpuestos, Total).

2. Calculara nuevamente el Saldo del Documento

3. Calculara nuevamente el pendierte por surtir del

Ezte proceso no aplica en ejercicios cerrados.

Recomendaciones: Respalde suinformacion.

- Bitacora del Proceso:
De acuerdo a la =

opciodn CZ".Cl:lmpal:".EmpreSaS".ad|NNOVAC|ON_\-".5“.LOH_‘r"_D".‘\v"ErifiCECiDn_DDCUmEFItDS_2E|23'1EE

seleccionada, se
ejecuta el proceso,
leer el apartado de
informacion.

3. Nos muestra una ventana de confirmacion, clic en si.

* Obhigatornio

| Canfirmacidn

2

i[Deszea continuar con la ejecucion del proceso?

T
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4. Posteriormente muestra la ventana de resultados y a su vez el como
deseamos consultar la bitacora, podemos seleccionar entre block de

notas y Excel.

Disef

Inicio Insertar

Fuente

papeles M

de pagina

Resultados del Procesa

Documentos

Proceso terminado con éxito.

Desea consulkar la bitdcara 7

Block de Motaz

>
Proceszados Con Error
45 E
e | Finalzar

Farmulas

Datos

Vista

Rewvisar

E;‘ Ajustar textn

3= | B Combinary centrar +

Alineacidn ]

Terabox

Q ;0ué des

ol
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Guardar

Guardar

] e .
[l @ [J % Bx 3] Zwwwms 4p O
o mRellenar'
$ ~ 9% om | 9 Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Fornato P Ordenary  Buscary
""" condicional  como tabla v celda v - - L Borrar~ filtrar ~  seleccionar~ | en TeraBox
Estilos Celdas Modificar

Mmero I}

e Bitdcora proceso de verificacidn de Documentos

BEN Fecha v Hora

14/11/2023 11:239

EN Empresa; [MMNOWVACION WALORY DESARROLLO

Paralarealizacion de este proceso el usuario eligid las siguientes opciones

DOCUMERNTO

11/’05/’2023 Cargo del Proveedor
11,/05/2023 Honorarios del Prave
11/05/2023 Cargo del Proveedor
18/05/2023 Compra

18/05,/202% Compra

18,/05/2023 Cotizacian del Prove
18/05,/202% Orden de Compra
18/05/2023 Compra

19/05/2023 Pago al proveedar

[N 19/05/2023 Pago al proveedor

Verificacion_Documentos_2023111

01/03/2023

1441142023
TODOS
TODAS

1

1E+15

SERIE
DOCTO

FOL CORRECCION

DOCUMENTO

®

1 Sin errores detectados,
1 Sin errores detectados,
2 Sinerrores detectados,
1 Sin errores detectados,
2 Sinerrores detectados,

1 Correccion de: totales
1 Correccion de: totales
3 Correccion de: totales

1 Sinerrores detectados,
2 Sinerrores detectados,

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -



https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

