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Como crear factura en CONTPAQi Comercial

Premium
Actualizado en Version 9.1.1

Una factura electrénica (CFDI) es un documento comercial que detalla los bienes
0 servicios proporcionados por un vendedor a un cliente, junto con el monto total
a pagar. Crear una factura en el sistema es un proceso sencillo solo realiza los
siguientes pasos:

1.
2.

Ingresa a la empresa donde comenzaras a facturar.

Previo al proceso de facturacion, deberas tener configurado el concepto
donde facturaras.

Ve al menu movimientos\ ventas\ facturas\factura al contado (el nombre
del concepto puede variar de acuerdo al nombre que tu le asignes).

d CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: ZAPATERIA URTADO]

Empresa  Ver Cata’lag,ws—l MovimieﬂtosIProcesos Reportes Configuracién Contabilizacion  Ayuda

www.integraconsorcio.com.mx

Cuenta bancaria por emisién >

L_om = Lo ?wm
Ventas > Facturas > ANTICIPO Cobrc

SUPERVISOR Compras > Pedido Factura al Contado

= B del et Clientes » Cotizacién Factura Crédito

— Provesdores ’ Remisién Factura Global de Tickets

= Abono por Letras |

- nventarios ' Devolucidn sobre Venta DOS

{ ANTICIFO e

= Cambin del cliente

= Cheque recibido

i Compra

Descuento por pronto

t Farhirs 2l Canbada

Maovimientos CFDIs recibidos

Devolucién de Remisién

Movimientos SPEI recibides

Envio de mercancias

Carta Porte 3.0

pago

|

Ingresa al concepto

4. Se abrira la siguiente vista si no has facturado no mostrara ningun registro.

0 Tods s Documentos |1 Documentos Canseladss | 2 Dosumentss son §aido Pendisn

te

I

@l Facturas - Factura al Contado - Todos los Dacumentos - O b
0.8

Personalizar stado  Guardar Actualizar Exporiar.  Ayuda  Cerrar

Rango = J1/01/2023 Clignte 3 Moneda [ <Todas~ ] Eestado [<Todos> Ral

Eecna 3111272028

Abrir el documento: {8 19 Buscar ’m ~
M roio | =
Serie Folio Faztn Social [ Toad [ Pendente ~
‘IQ\.IE| a j “\gua\ 3 j ”lgual a ﬂ “\gua\ a j ‘
FC 13 VENTA PUBLICO 23200 23200
11/12/2023 18| VENTA PUBLICO EN GENERAL 52,00 58.00
21/11/2023 17 | VENTA PUBLICO EN GENERAL 52000 530.00
15/11/2023 18 VENTA PUBLICO EN GENERAL 1600 11600
15/11/2023 15 VENTA PUBLICO EN GENERAL 174000 1,740.00
23/10/2023 14/ VENTA PUBLICO EN GENERAL 1.16 118
23/10/2023 13 VENTA PUBLICO EN GENERAL 0.0 0.00
23/10/2023 12| VENTA PUBLICO EN GENERAL 000 0.00
12/03/2023 4/PUBLICO EN GENERAL 58000  530.00
31/07/2023 3/PUBLICO EN GENERAL 58000 580.00
v
<
[ [ 4.119.16] 4.119.18]

Presione el botén derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Nuevo <ins>

Modificar <Enter=

Personalizar color
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5. Para crear una nueva factura da clic en nuevo.

Daclc ——»

Muevo <Ins=
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6. Selecciona la fecha, cliente, y a nivel movimiento el producto a facturar,

cantidad y precio.

Q Factura al Contado

i CONTPAQ i® COMERCIAL

0. Concepto
Factura al Contado

20 F3|| |02

Moneda: Peso Mexicano

- ¥
— — .
O®% 0. 68 . 86306 6 .04 Fromses
Hueve Guardar Preljminar Timbrar  Relacionar CFDIs  Facturar Devolver Pagar Saldar Deuda Contabiizar Cancela Borrar Cerrar Opeiones

|
F3| |Tipo de cambio:

1.0000

VENTA PUBLICO

1 Movimientos | 2 Generales I 3 Intormacicn Adicional | B Usuario | FEnvio | 8 Resumen de Pagos I S Copias I <Expedientes |

|cédigo
PRODO3

|wombre

| Cantidad |Unig| Precio |

|poLsas |

10.00| ) | 75.00|

Total
B70.000

|- Mo Modificable-Impreso

Agrega la informacion

7. Los impuestos que te pedird dependeran de la
concepto en mi caso solo tengo IVA y descuento.

r@ Maovimiento

configuracion de

tu

0O %

Guardar

Nuewo

06 O

Borar  dwuda Cerrar
71 General
Producto: PRODO]
BOLSAS
Almacén: 1
Almacen central
Cantidad: 10,00
Precio: 75.00 EI EI
Descuento 1 0.000 0.000
IV A 120.000

www.integraconsorcio.com.mx
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«F5= Ultimos movimientos
<F7> Existencias y costos
<F9= Existencias y precios

< Los impuestqs dep.e’nden detu
configuracion
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8. Alfinalizar da clic en guardar el movimiento.

a Movimiento

Guardar

Selecciona guardar ——» D
MNuewo

Bomar

MANUAL / CONTPAQi COMERCIAL PREMIUM

0 6 O

Apuda Cerrar

9. En la pestafia 3 informacion adicional agrega forma de pago, uso de

CFDI, método de pago, régimen fiscal del receptor.

i CONTPAQ i® COMERCIAL

VENTA PUBLICO

0. Concepto [sere __JFolio ]
Factura al Contado 26/02/2024 | |FC 20 Fa| |02

' 1L
Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio: 1.0000

[~ No Modificable-Impreso

1 Movimientoz ] 2 Genersles 3 Informacion Adicional 1 B Usuario I 7 Envia ] 8 Resumen de Pagos I 9 Copias I <Expediente> }

ANEXO 20 v 4.0
Lugar de expedicion®:

5 | Forma de pago ﬂ
- | Usodel CFDN* S01

ﬂ Sin efectos fiscales,

Método de pags  |Pagn en una sola exhibicidn j

Condiciones:

Régimen fiscal 616 E Sin obligaciones fiscales

E No aplica

T | Exportacion 01

!

Agrega la informacion de acuerdo a la factura que

estas timbrando

10.Da clic en guardar a nivel documento

a Factura al Contado

O%0O. 8

Muevo |Guardan Preliminar Timbrar

<4— Daclic en guardar

Listo has aprendido a crear una factura, estas preparado para el siguiente paso:
timbrarlas. Es importante tener en cuenta que una factura bien elaborada no solo
cumple con los requisitos legales, sino que también te ayuda a evitar posibles
procesos de cancelacidon. Esto te permitird mantener un control mas preciso y

efectivo de tus transacciones comerciales.

CONTACTAR VIA WHATS APP -

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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