
 

 

 
 

Dar de alta a un proveedor en CONTPAQi 
Comercial Premium 
Actualizado en Versión 9.1.1 

 
Dentro del software Contpaqi Comercial Premium, puedes gestionar la 
información relacionada con tus proveedores, como sus datos de contacto, 
términos de pago, productos que suministran, precios, entre otros detalles 
relevantes para el manejo de tus operaciones comerciales. Esto te permite llevar 
un registro preciso de tus relaciones comerciales y facilita la administración de 
tus compras y cuentas por pagar. 

 
1. Ingresa a la empresa con el cual realizaras el proceso. 

 

 
 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

2. Estando dentro de la empresa, ve al menú de “Catálogos” y 
posteriormente da clic en “Proveedores”. 
 

 
3. Se abre la siguiente ventana, da clic en el botón de “Nuevo”. 

 

 
 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

4. Se abre la siguiente ventana, donde te solicitara datos de tu proveedor, 

para el sistema basta con que agregues el código interno de tu proveedor, 

el nombre y el RFC para poder darlo de alta. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Dar clic 

 

Captura los 

datos 

 



 

 

5. Después de capturar los daros correspondiente del proveedor, da clic en 

el botón de “Guardar” y después clic en el botón de “Cerrar”. 

 

 
 

 

Dar clic 

 
Dar clic 

 



 

 

6. Después de guardar al proveedor, regresa a la ventana del paso 3 y valida 

que aparezca el registro del cliente que acabas de dar de alta. Por ultimo 

da clic en “Cerrar”. 

 

 
 

En Contpaqi Comercial Premium, un proveedor se refiere a una entidad o 

persona que suministra bienes o servicios a tu empresa. Estos proveedores son 

aquellos con los cuales realizas transacciones comerciales, tales como compras 

de inventario, servicios, materiales, etc. 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Valida que se 

muestre tu cliente 

 

Dar clic 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

