
 

 

 
 

Como configurar la vista de los catálogos en 
Contpaqi Comercial Premium  

Actualizado en Versión 9.2.1 
 

Personalizar la vista de tus catálogos es una de las funcionalidades que te 

brinda Comercial Premium para facilitar la visualización de la información 

relevante. Sigue estos pasos para aprender a llevar a cabo este proceso: 

 

1. Realiza un respaldo de la empresa, en la que harás la configuración. 

2. Las vistas están disponibles en los catálogos y documentos a 

continuación se mencionarán algunos  

 

  

Catálogos que tiene 

vistas disponibles 



 

 

3. Una vez que selecciones el catálogo, da clic abrir la vista. En mi caso 

usare el de clientes 

 

4. La información que nos muestra es la que trae el sistema por default, si 

deseas agregar o quitar una columna da clic en el botón personalizar 

listado 

 

Esta es la vista del catalogo 

selecciona 



 

 

5. Se abrirá la siguiente ventana que nos permitirá configurar la información 

que se muestra en la vista. 

 

 

6. Para agregar una columna a la información que se muestra en la vista 

solo basta localizar en la tabla el campo que deseamos agregar y dar 

doble clic sobre el campo en mi caso agregare el uso CFDI para que me 

aparezca en la vista  

Panel de configuración 

Para agregar 

da doble clic  



 

 

 

 

7. Al dar clic en el campo se agregará en automático a las columnas de la 

vista  

 

8. Una vez agregada la columna dar clic en guardar y luego cerrar  

9. Una vez que le des clic en cerrar te mostrara la venta de la vista en la cual 

podrás visualizar la nueva columna agregada como se muestra en la 

imagen. 

 

 

 

  

 

 

 

 

Personalizar la vista de tu catálogo según tus necesidades te permite trabajar 

de manera más eficiente, tomar decisiones más informadas, reducir errores 

y aumentar la comodidad. Si tienes dudas sobre otros procesos en este u 

otros sistemas CONTPAQi, te invitamos a explorar más en nuestra página 

web. 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados - 

CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Columna agregada en el paso anterior 

Columna que se adiciono en la configuración 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

