
 

 

 
 

Listado de documentos en uso en CONTPAQi 
Comercial Premium 
Actualizado en Versión 9.1.1 

 
Dentro del software Contpaqi Comercial Premium, desde hace unas versiones 
atrás se incluyó la opción de la vista “Listado de documentos en uso” el cual te 
permitirá visualizar los documentos que se encuentren en uso dentro de la 
empresa, así como el usuario que lo está utilizando. 

  
1. Ingresa a la empresa con el cual realizaras el proceso. 

 

 
 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

2. Estando dentro de la empresa, ve al menú de “Ver” y posteriormente da 
clic en “Listado de documentos en uso”. 
 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

3. Se abre la siguiente ventana, en dicha vista podrás verificar los usuarios 

que tienen abierto algún documento y podrás saber qué tipo de 

documento utilizan al igual que su serie, si manejas usuarios en el 

sistema, será aún más fácil saber quién lo está utilizando. 

 

 

 

En Contpaqi Comercial Premium, esta función es útil para que sepas realmente 

que usuario está utilizando algún documento o a veces sucede que lo dejan 

abierto y se les olvida cerrarlo y a lo mejor otro usuario quiere utilizar dicho 

documento y para agilizar el proceso de saber quién lo dejo abierto, con este 

opción podrás saber sin ningún problema. 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Listado de documentos en uso y te especifica el 

usuario que lo esta usando 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

