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Bitacora de la empresa en COTPAQi Comercial

La bitacora de operaciones en una empresa es un registro detallado de todas las
actividades y procesos realizados dentro de la empresa. Para aprender a
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consultar esta bitacora sigue estos sencillos pasos:

1.

Ingresa al sistema.

2. Selecciona la empresa cuya bitacora deseas consultar.
3. Dirigete al menu y selecciona el submenu "Bitacora de la empresa”.

4.

www.integraconsorcio.com.mx

d CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: TRANSPORTISTA]

Empre- Catalogos Movimientos  Procesos  Reportes  Configuracion  Contabi

Mejoras de la version

Barra de accesos directos

Ver ayuda en Barra de accesos

= Abgno Consultar mensajes en el servidor
= Abgno Ver clientes
= Cafii Ver existencias y costos

Ver existencias y precios

Vista de estado de la empresa

Ver acumulados
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Bitdcora de la empresa

<4—— Selecciona esta opcion

Administrador de Vistas de CFDIs

Se
empresa.

_ el Biticora de Operacio nes - Empresa - Operaciones del dia

Validacion de Clientes/Provesdores VS listas negras del SAT

abrir4 la vista donde podras consultar los procesos realizados en la

2 U @ 0.9 0

Personalizar listado Guardar Actualizar Exportar. Ayuda Cerrar

«Todas: w Usuario ﬂ Sistema |<Todos= -
Fecha
0 Operaciones del dia h CONTPAQi Tareas | 2 Saldade de documentos |
Buscarm _ 00 |Todos hd M
Fecha [ Hora | Usuario [ Mombre usuatio Dpsraciin "
03/04/2024 1604 SUPERVISOR SUPERVISOR
17/04/2024 0303 SUPERVISOR SUPERVISOR Exportacion datos TXT
18/04/2024 102z SUPERVISOR SUPERVISOR Empresa - Respaldar
13/05/2024 0354 SUPERVISOR SUPERVISOR Documenta copiado de serie: folio: 14
16/05/2024 1404 SUPERVISOR SUPERVISOR Exportacion datos TXT
20/05/2024 0540 LUPITA LUPITA Documenta copiado de serie: folio: 16
20/05/2024 08:48  LUPITA LUPITA Empresa - Respaldar

v
>

Presione el botén derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles

Fersonalizar color T (3

Informacion tabla: 7 registros 0.35 MB.
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5. Utiliza los filtros disponibles para la busqueda: fecha, usuario y sistema.
Selecciona el filtro

v

=Todas= - Usuario E Sistema |-=T|;|d|;|3:— j
Fecha

6. Lainformacion mostrada dependera del filtro elegido.

a Bitdacora de Operaciones - Empresa - Operaciones del dia

5] 8 @© 0.6 0

Personalizar listade  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar
<Todas> ¥ Usuario SUPERVISOR F3|  sistema [<Todos= |
Fecha SUPERVISOR
Presione <SUPR> para deshacer &l filtro
0 Operaciones del dia ll CONTPAQI T areas ] 2 Saldado de documentos ]
Buscar: Todoz - O
Hora | Usuario | Mombre usuario Operacion

1604 SUPERVISOR SUPERMISOR Empreza - Respaldar
17/0472024 0%:03 | SUPERVISOR SUPERVISOR Exportacidn datos TXT
18/04/2024 10:22 | SUPERVISOR SUPERVISOR Empresa - Respaldar
13/06/2024 0954 SUPERVISOR SUPERVISOR Documenta copiado de serie; folic: 14
15/05/2024 1404 | SUPERVISOR SUPERVISOR Exportacion datos T<T

!

|
Informacion de las operaciones realizadas en la empresa

7. Si lo necesitas, puedes exportar la informacién en formato TXT o Excel
haciendo clic en el boton "Exportar" ubicado en la parte superior de la

vista.
= D
S 0. <
Per=zonalizar listade  Guardar Actualizar |Exportar.. | Ayuda Cerrar

Los registros en la bitacora suelen incluir informacion como la fecha y hora de la
actividad, el usuario que la realiz6 y una descripcion de la accién llevada a cabo.
Si tienes dudas sobre otros procesos en los sistemas CONTPAQI, te invitamos
a seguir explorando nuestra pagina web.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -

CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQIi con los EXPERTOS!
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