
 

 

Programar Respaldos en Contpaqi Respaldos 
en la Nube 

Actualizado en Versión 3.2.2  

 
En CONTPAQi® Respaldos, puedes programar respaldos automáticos de tus 
empresas y bases de datos generales, ya sea de forma semanal o mensual. 
. 
Ahora realiza lo siguiente:  

 
1. Dentro del menú Mis Empresas, da clic sobre el sistema donde se 

encuentre la Base de Datos que desees programar. 
 
NOTA: Al dar clic sobre un sistema se desplegara todas las empresas que 
tengas creada en el sistema. 
 

 
 

2. Dentro del menú Mis Empresas, en la columna Calendario, selecciona el 
registro que desees y haz clic en la opción Programar Respaldos. 
 

 
 
 
 

Da clic 
Da clic 

Da clic 



 

 

3. En la siguiente ventana podrás decidir entre programar de forma semanal 
o mensual. 
 
 

 
 

4. Una vez programado el respaldo, al regresar a la vista de Mis Empresas, 
podrás ver que en la columna Calendario, se indicará entre paréntesis las 
iniciales de los días programados, y además de la hora, en caso de utilizar 
la frecuencia Semanal. 
 
Ejemplo: 
Al agendar un respaldo de martes a las 12:00 am, se mostrará de la 
siguiente manera: 
 

 
 
 
 
 
 
 

Da clic 



 

 

5. En caso de necesitar agendar respaldos a fin de mes, se recomienda 
agendarlo de la siguiente manera.  
 

 
 

6. Una vez programado el respaldo, al regresar a la vista de Mis Empresas, 
podrás ver que en la columna Calendario, se indicará el día, la hora y el 
minuto. 
 
Ejemplo: 
Al agendar un respaldo el día 3 de cada mes a las 3:20 pm, se reflejará 
de la siguiente forma: 
 

 
 

7. Una vez que agendes el respaldo en cualquiera de las frecuencias 

anteriores, guarda los cambios, en el botón Guardar cambios. 

 

 
Con eso finalizamos el proceso de instalación. 

Da clic 

Da clic 


