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1.- Desde la pantalla principal de nuestro sistema nos dirigimos al módulo de Compas y Gastos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Dentro de este módulo, localizamos la opción Órdenes de Compra. 
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3.- Dentro de la opción Órdenes de Compra presionamos en Nuevo.  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

4.- Se nos mostrará la siguiente ventana, en donde ingresaremos la información referente a la orden 

de compra, posteriormente presionamos Guardar y cerrar. 
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5.- Como podemos observar la orden de compra ya se encuentra dado de alta.  
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