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1.- Ingresar al sistema CONTPAQi Comercial Start.
2.- Dirigirse a la opcién CONTPAQI COMERCIAL.

3.- En la ventana que se despliega localizar el apartado Opciones.

CONTPAQH Comercial - MIEMPRESA

li
Clic GENERAL

Mueva Base de Datos B geldatosiedentes “ ﬂ @

DEMO (DESKTOP-AK3AZTMNCOMPAC)

0 Situacidn Sincronizar Saldos

1 @
(N ] ] a . General CEM  iniciales
Abrir Base de Datos 2 ComercialSP (DESKTOP-AKIAZTM\COMPAL) = Herramientas
ﬁ; 3 ALZ2604 (DESKTOP-AK3AZ1IM\COMPAC) =
=3 Compactar Base de Datos 4 PRUEBAS_A (DESKTOP-AK3aziMicompac) = M licencia
PAQi® Comercial
SH Respaldar Base de Datos PRO Multi-empresas BD w963
5.3.15M MS SQL Server

QE Restaurar Base de Datos Clic

EE'@ Importar Catalego

e hay de nuevo?

Oa Usuarios conectados
[~

x Vaciar archivos recient4| |¢’°Opciones| | alir|

a CONTPAQi Comercial

Eﬁ Organizacién

4.- Dentro de Opciones localizar CFDI y nos mostrara la opcién de Comprobante Fiscal Digital.

5.- Presionar Configurar Empresa.

" Opciones x
e
wsrir;r;lu Comprobante Fiscal Digital
# Impuestos Empresas Clic
. @ Ducum:c.ntus | Empresa Fecha envio A Y
Clic «# M| EMPRESA
Tipo de comprobante CFDI |v Configurar Empresa
— CFDI
Tipo de envio Envio inmediato |v Anexo 20 . Timbrado Demo
Guardar CFDI en Ch\Compac\ComercialSP\CFDI'JUFATE08212VE\ I
Ruta XML Recibidos | Ch\CompacdComercialSPAWCFDIJUFATE08212VEXMLRecibidos r‘
Ruta ¥ML Emitidos ChCompac\Comercial SPWCFDIJUFATE0821 2VE\XMLEmitidos r‘
Ruta XML Cobros Ch\CompacComercial SPVCFDIWJUFATE08212VE\EMLCobros Fh
Accion después de timbrar
Archivos Mo abrir archivos [-| abric TPoF  TTHTML T
Email Mo Enviar |v Enviar: [ PDF [CHTML T
Usar el folio fiscal (UUID) en el nombre de archivo (xml, pdf, html}
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6.-Se nos abrira el asistente de configuracién de facturacién electrénica.

7.- Presionamos siguiente.

Asistente de configuracion de factura electranica

Facturacion Electronica

Clic
Salir << Anterior Siguiente ==
8.- En la siguiente ventana seleccionar CFDI y presionar siguiente.
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Seleccionar

<

Mo voy a usar Factura electrénica E

* CFDI

Etapa 1: Escoger el formato T
En esta etapa tiene que definir cual de las opdones de comprobante fiscal digital desea utilizar (Solo para México).

u 5 n Manual Comercial Start

Clic

Salir

<< Anterior

9.-En la ventana de informacidn de la empresa validar la informacién y presionar Siguiente.

j®

CONTPAQF

asociado MASTER

Etapa 2: Informacion de la empresa
ﬁ En esta etapa tiene que llenar la informacién de su empresa.
Razdn Sodal MI EMPRESA
Contacto MI EMPRESA
Teléfono 9511234567 eMail rulian @integraconsordo. com. mx
R.F.C. AAADID101AAA
Calle 1sur No. Ext 100 Ma. Int
Colania centro Delegacidn  |tuxta gutierrez
C.P. 25100 Estado | Chiapas |v
Régimen fiscal 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariz |+ | Mo. Patronal
Logotipo ’h
Clic
Salir << Anterior
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10.- Nos pasara a la ventana de certificados, en donde se nos solicita el archivo .CER y. KEY, de

nuestros sellos digitales.

11.- Presionamos en el icono de carpeta para localizar nuestros archivos y cargarlos.

12.- Ingresamos la contraseiia de nuestros sellos digitales y presionamos siguiente.

Asistente de configuracidn de factura electrénica

Etapa 3: Certificados
Se requieren los certificados de C50 para poder sellar los comprobantes. Los certificados no saldran de su maquina v la
contrasefia proporcionada se encripta para su seguridad.

Certificados C5D (Certificado de sello digital)

Los certificados CSD se usaran para firmar digitalmente los documentos electrénicos tales como
facturas, recibos de honorarios, notas de crédito, notas de cargo, etc.

Archivo .CER. | C:\Users\SISTEMAS4\DocumentsiSellos Prueba 2017-2021\C5001_AAAD 1010 1AAA, cer
Archivo KEY | C:\Users\SISTEMAS4\DocumentsSellos Prueba 2017-2021\C5001_AAAD 1010 1AAA, key
Contrasefia F— Mo, Certificade |30001000000300023708 Vigenda |17/05/2021 -
| Avisar antes de vendmiento del certificado Certificado de pruebas
Clic
Salir << Anterior Siguiente ==

13.- El sistema realizara la validacion de la informacion proporcionada.
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14.- Presionamos siguiente.

—1 [Etapa 4: Configuracion del sistema
En esta etapa la informacion se esta subiendo a nuestros servidores de CFDI. Los certificados se quedan en su
maquina asi como la contraseria,

Conexidn al servidor de facturacion electrénica. ..
Conexion establedda. ..

Actualizadon de diente. ..

Actualizadon del registro diente. ..

Contacto...

R.F.C. ...

eMail ...

Teléfono ...

Direcdidn ...

Detalle de direcdan ...

Envio terminado

Archivos configurados

Clic

\

|

<< Anterior Siguiente =

%]

(51

15.- Se nos abrird la ventana de parametrizacién finalizada, presionamos finalizar.

Parametrizacion
Finalizada
Clic
sai scaneror || Frdzr |
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