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1.- Ingresa a la empresa y da clic en la sección de “Organización”. 
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2.- Se actualizara la vista de la pantalla y mostrara las opciones que trae la sección de 

Organización, da clic en “Zonas”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Se muestran las Zonas que se tiene dado de alta. Da clic en el botón de “Nuevo”. 
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4.- Se abre la siguiente ventana, donde se capturara el dato de “Nombre” de la zona a 

dar de alta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- Después de capturar el dato, da clic en “Guardar y Cerrar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Captura los datos que solita el sistema 
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6-. Valida que ya aparezca el registro de tu Zona. Y con esto se concluye el proceso 

de alta de una nueva zona. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

  

Valida que la zona ya este dado de alta 
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