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1.- Desde la pantalla principal de nuestro sistema nos dirigimos al botén de CONTPAQI COMERCIAL.

Clic

GEMERAL

CONTPAQY

%ﬁ EF+Nueva empresa L6
EﬁMantenimiento \)‘
Cambiar
usuario

N

Cambiar
empresa
Empresas

Q CONTPAQi Comercial

Pagina principal
Il Activacion
Manual

Preguntas Frecuentes
' Adtualizacion

2.-Nos dirigimos a opciones.

CONTPAQI COMERCIAL

GEMERAL

Seguridad Fermatos de Configurar correc Modelos Correo

s B o

Situacién Sincronizar Saldes
General CRM  iniciales

Herramientas

% Milicencia

B H OB

Impresién electrénico Electranice

Cpcicnes

jHola Admin!
CONTPAQi® Comercial
crn lac 1d- Edicidn PRO Multi-empresas BD v963
Son las 14:27 Version 5.3.1 SP1 MS SQL Server

9 ;Que hay de nuevo?

@ Necesito ayuda

CONTPAQI Comercial - ADRIANA JUAREZ FEF

MNueva Base de Datos
o Abrir Base de Datos
—
—% Compactar Base de Datos
Respaldar Base de Datos
S BT
QE Restaurar Base de Datos

Ea” Importar Catdlogo

Oq Usuarios conectados
[ ¥

s B ©

Bases de datos recientes

Situacién Sincronizar Saldos

1 MIEMPRESA (DESKTOP-AK3AZ1MNCOMPAL) @ [eo alt
General CRM iniciales
2 ALZ2604 (DESKTOP-AK3A2TMN\COMPAC) = Herramientas
3 NCALZ (DESKTOP-AK3A21IMVCOMPAL) =
- " . "
Il Mi licencia
CONTPAQi® Comercial
Edicign PRO Multi-empresas BD w363
Versidn 5.3.15P1 M5 SQL Server
Clic

D ;{Que hay de nuevo?

N

w Vaciar archivos reciented | |ﬁ° Opciones|

i

CONTPAQ/

!’(@

asociado MASTER

@ Necesito ayuda
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3.- Seleccionamos la opcién CFDI.

4.- Posteriormente presionamos en Configurar Empresa.

QQ Opciones x
@General =
[=:] . s s
Producto <> | Comprobante Fiscal Digital
# Impuestos Empresas
Empresa | Fecha envio |
«# ADRIANA JUAREZ FERNANDEZ
Clic
Tipo de comprobante | CFDI |v Configurar Empresa
—CFDI
Tipo de envio Envio inmediato |v Anexo 20 . Timbrado Demo
Guardar CFDI en ChCompac\Comercial SPYCFDNAAADT 0107 AAAY r‘
Ruta ¥ML Recibidos | C\Compac\ComercialSPACFDNAAADNTD101AAAXMLRecibidos =
Ruta ¥ML Emitidas ChCompac\Comercial sSPACFDMNAAADTOT01 AAANMLEmitidos I
Ruta XML Cobros ChCompad\Comercial SPA\CFDNAAANTOT1 01 AAAKMLCobiros [h
Accion después de timbrar
Archivos Mo abrir archivas |v Abri. [ PDF [THTML T xmL
Email No Enviar [| Emiar TeoF Tt T
Usar el folio fiscal (UUID) en el nombre de archivo [xml, pdf, html)
5.- En la ventana que se nos muestra presionamos siguiente.
Asistente de configuracion de factura electronica
Facturacion Electroni
Clic
Salir << Anterior Siguiente ==
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6.- Posteriormente seleccionamos la opcidon CFDI y presionamos siguiente.

Asistente de configuracion de factura electronica

—1 Etapa 1: Escoger el formato
En esta etapa tiene que definir cual de las opciones de comprobante fiscal digital desea utilizar (Solo para Méxica).

Mo voy a usar Factura electrdnica

Seleccionar

Clic

Salir << Anterior : Siguiente =

7.-En la ventana informacién de la empresa encontraremos la opcion Logotipo.

8.-Seleccionamos la ruta en donde se encuentra guardado nuestro logo, posteriormente presionamos
siguiente.

Asistente de configuracion de factura electranica

Etapa 2: Informacion de la empresa

E En esta etapa tiene que llenar |a informacidn de su empresa.
Razdn Social ADRIAMA JUAREZ FERNANDEZ|
Contacto INTEGRA COMSORCIO
Teléfono 961146 44 43;961146 44 43;96114%| eMail constructores @hotmail. com
R.F.C. JUFA7S08212V6
Calle Callején Belén Mo, Ext [ Mo, Int
Colonia Cr. Romeo Rincdn Castilejos Delegacion  |Tuxtla Gutiérrez
C.P. 29065 Estado |Chiapas |v
Clic -
Régimen fiscal 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariz |~ | No. Patronal
\ Logotipo C:\Compac\ComerdalSPYSELLOSYogo julio cesar_2.png =
Clic
<< Anterior Siguiente ==
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9.- Nos enviara a la ventana Certificados, presionamos siguiente.

Asistente de configuracién de factura electronica

E Etapa 3: Certificados

Se requieren los certificados de CSD para poder sellar los comprobantes. Los certificados no saldran de su maquina y la

contrasenia proporconada se encripta para su seguridad,

Certificados CSD (Certificado de sello digital)

Los certificados CSD se usaran para firmar digitalmente los documentos electronicos tales como
facturas, recibos de honorarios, notas de crédito, notas de cargo, etc.

Archivo .CER | C:\Users\SISTEMAS4\Documents'sellos de pruebalCsd-Pruebas\RFC-PAC-SCYPersonas Fisicas\FIEL [3

Archivo KEY  |C:\Wsers\SISTEMAS4\Documents'sellos de prusba\Csd-Pruebas\RFC-PAC-SC\Personas Fisicas \FIEL 257

Contrasefia Fmm— No. Certificado |30001000000400002304 Vigenda IZ?IUEJZUZS Yl
| Avisar antes de vencmiento del certificada Certificado de pruebas

Clic
Salir << Anterior Siguiente =

10.-Se nos mostrard la venta de configuracién del sistema, presionamos siguiente.

Asistente de configuracion de factura electronica
Etapa 4: Configuracion del sistema
= ]

maquina asi coma la contrasefia.

En esta etapa la informacidn se esta subiendo a nuestros servidores de CFDI. Los certificados se quedan en su

Conexidn al servidor de facturacién electrénica. ..

n establedda. .,
Actualizacién de diente...
Actualizacion del registro diente. ..
Contacto...

R.F.C..

eMail ...

Teléfona ...

Direcddn ...

Detalle de direcddn ...

Envio terminado

Archivos configurados

Clic
5a << Anterior Siguiente >>
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11.- Finalmente se nos mostrara la venta de parametrizacién Finalizada, presionamos finalizar.

Asistente de configuracidn de factura electrénica

Parametrizacion
Finalizada

Clic
5 << Anterior Finalizar
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