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¢ Te ha ocurrido que no puedes enviar tus recibos de Nominas por correo

electronico?
Aqui te presentamos la solucion.

1. Abre la empresa donde presentas el problema
2. Ve al menu procesos y selecciona envié de correos masivos

Procesos IMSS/INEONAVIT Interfaz Tablas He

Calculo de némina F11

] Autorizacién de la némina F12

E Aguinaldo... i
PTU...
Einiquito...

Vacaciones masivas

Prima vacacional...

Incremento de salarios...

Calculo anual...

Prenémina >

Emision de recibos electronicos

Envio masivo de recibos electronicos

Impresién de recibos electrénicos
Cancelacion de recibos electrénicos
Conciliacion de RFC vs SAT
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3. Captura el periodo y el Registro patronal y da clic en el botén continuar.

| 4+ Envio recibos electrénicos - X i
[
. ~Pardmetros de bisqueda
Enviar Otrz queda | C Registro patronal
00000000000 s Ejercicio Periodo
@ A6842326105 [2022 = o T4
El
Correo emisor < Tipo de periodo
lfactura,mtegraconsov cio@gmail. c: o |Quincenal |
Departamento inicial: Departamento final:
|zIp - [o sl =
It Empleado inicial: Empleado final:
o001 F3| [oo1s F3
Estado de envio
| Todos vl
[Formato representacién impresa recibo electrnico
|Planﬁlla_Nomina_TotaI_SinConcephoCero_CFDI.rdI __I
I Continuar I I Cancelar |
< >

4. Selecciona el botén configuracion de correo y se abrird una pagina como en la imagen, y en la
parte de Hotmail da clic en editar y para Hotmail, captura el servidor de correo
“smtp.office365.com”, captura tu correo y contrasefia y activa la casilla usar SSL.

saci configuracion - e «

D

Almacén Digital

configuracion de correo

.
.

* Entregas
e

6 e Rorakts Aquf podrés configurar la informacién de los servidores para el envio de correo.

Digitales
» Servidor de Nombre del Servicio Servidor de correo saliente (SMTP) Puerto Usar SSL SSL Implicito
Aplicaciones
Gmail smtp.gmail.com 587 si no Editar
= Configuracién de
0 I Hotmail smtp.live.com 587 si no Editar I
Yahoo smtp.mail.yahoo.com 587 si no Editar
Live smtp.live.com 587 si no p Editar
Outlook smtp.live.com 587 si no p Editar
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5. Como ultimo paso captura tu correo y la contrasefia de este, selecciona la casilla recordar y
listo envia tus correos.

44 Envio recibos electrénicos

£ = 8 )
Enviar Otra Bisqueda | Configuracién Correo | Cerrar

Correo emisor Contrasefia

r‘ ) |“'“"" [V Recordar  Correo de prueba

|~ Reemplazar los correos electrénicos en el catalogo de empleados por los correos modificados

Tipo Archivo Enviar a

|zp v ] |Correo - |

[V Enviar Cédigo  Nombre Correo Tipo Fecha Pago Estado Recibo Estado UuID A
Electrénico Recibo

Envio
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