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1. Ingresar atu sistema CONTPAQi.
2. Ingresa al menu Archivo \ Configuracién del ADD

Seleccionar

k 3

Archivo Edicion Ver Movimientos Vigtas Reportes Catalogos Procesos IMSS/IN

Nuevo »

Seleccién » | Prenémina _.;I | =j ICéIculu némir

Cerrar empresa

l ) mbire de 2022 &l viemes, 30 de septiembre de 2022
Usuanos...

Usuarios activos
Cerrar sesion de SUPERVISOR

Visor de Documentos Digitales

Configuracion del ADD Dar clic

ditor de Formatos

Tablero fiscal

Respaldar...
Recuperar respaldo...

Configurar impresora

3. Selecciona la opcion Configuracién de correo.

.,
saci configuracion

.-h." o

. 1 Seleccionar
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4. Haz clic en Editar en el servicio de Gmail.

configuracion de correo

Aqui podras configurar la informacion de los servidores para el envio de correo.

Dar clic
Nombre del Servicio Servidor de correo saliente (SMTP) Puerto Usar SSL SSL Implicito
Gmail smtp.grail.com 587 si no
Hotmail smtp.live.com 587 si ne Editar
Yahoo smtp.mail yahoo.com 587 si no Editar
Live smip.live.com 587 si no = Editar
Qutlock smitp.live.com 587 si no x Editar
Agregar nueva configuracion
5. asignar la "Contrasefia de aplicacion" y hacer clic en el botén Guardar
Nombre del servicio:* (Nombre del dominio de correo, ej. para mi@contpaqi.com, el servicio es contpaqi)
Gmail
Servidor de correo saliente(SMTP):*
smtp.gmail.com
Puerto:*
587
[vi Usar SSL [] SSL Implicito
Usuario:
sistemas.contpagi.correos@gmail.com -
Dar clic
Contrasena:
CTTYTTTTTTYYYTYTN Capturar Contrasefia E
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6. Ingresa al menu Procesos \ Envio masivo de recibos electrénicos.

Seleccionar

#++# CONTPAQi ® Néminas - NEVEZ RAMIREZ QUEZADA l

Archivo Edicion Ver Movimientos Vistas Reportes Qata’logosl! grocesosIIMSS/lNEONAVIT Interfaz Tablas Herramientas
{ F11

| { =% Célculo de némina ' '
LQ] C]Sobre-Recnbo Prendmma L&] L Auodencifin de bu pomine = | @

. . . Aguinaldo...
Periodo _ 9 - Mensual del jueves, 1 de septiembre de 2022 al viemes, 30 d PTU _

Einiquito...

Vacaciongs masivas

Prima yacacional...

Incremento de salarios...

Célculo anual...

Prenémina »

Emision de recibos electronicos

Dar clic Envig masivo de recibos electronicos

Cancelacién de recibos electrénicos
Conciliacién de RFC vs SAT

7. Enlaventana Pardmetros de busqueda, indica el periodo que comprendan los sobre-recibos a
enviar y dar clic en el botén continuar.

4+ Envio recibos electrénicos > 4
. Parkmetros de bisqueds
Registro patronal
)_>I 00000000000 Eeroco Emodo

© _J 1L Qogg N s
Correo emsor ;J Ipo de periodo
I :] Mensual A
™ Reempiazar los correos electrd
Tpo Archivo Departamento incial: Departamento final:
1| ol F =l
I Empiesco ncal: Empieado fna:
' [ooo1 r3| foooe 3]

Estado de envio

Todos vl

Formato representacion impresa recibo electronico

[Pantita_Nomna_cror.ca fir]
< >
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8. en el campo Contrasefia asignar la "Contrasefia de aplicacién" y haz clic en el botén Correo de
prueba.

|-¢|-r Envio recibos electronicos |

8 = 4| Q)

Erviar  Otra Busqueda | Configuracion Comreo | Cerrar

o Capturar contrasefia

Correo emisor Contrasefia
Il " contpag. correos Bgmail.com ["-."n.....n, |p n_mda.l Correo de prueba | Dar C"C

[T Reemplazar los correos electronicos en el catalogo de empleados por los correos modificados

Tipo Archivo Enylar a
POF vl Dasco |
[¥ Enviar Cédigo  Nombre Correo Tipo Fecha Pago Estado Recibo Estado UUID
Electrénico Recibo Envio
v 0001 CASAS @gmaid.com Normal 3102019 Timbrado Enviado 00000000~
v 0002 CASTILLO Normal 31012019 Timbrado SinErwviar 00000000 ~ 4
v 0003 FUENTE Mormal 31/01/2019 Timbrado Sin Erwiar  00000000- A
[v 0004 AN Porrmal 31/01/2019 Timbrado SinEnviar 00000000~ T

Nota: La contrasefia a capturar NO es la del correo, sino la generada desde GMAIL.

9. Validar que el envio de correo de prueba se haya realizado de manera correcta.
10. Confirma que hayas recibido el correo de prueba en tu cuenta de Gmail.
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