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1. Ingresa a tu empresa en el sistema Contpagi comercial start
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2. Selecciona la opcion “Ventas”

GENERAL
@ BR Nueva empress 6
BB Mantenimiento  “>ds
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empresa usuario
Empresas
7~ Ventas
c?:: Ventas -~
Catdlogos
T, Clientes
Tipo Cliente
=75 Documentos
--[{[5) Previsién de Venta
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Ventas
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Entregas/Remisiones

Carta Porte
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Facturas Cliente

#-[T5 Facturas Globales por Nc
£ Motas de Crédito Cliente
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Recibos de Arrendamient

Recibos de Donativo
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Transporte
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Devoluciones de consign
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Productos y Servicios
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Impresién electronico Electrénico
Opciones

e B <

Situacion Sincronizar Saldos
General CRM iniciales
Herramientas

D Ventas

Crea tus clientes y categorizalos con el tipo cliente

Mangja tu presupuesto de ventas y compéralo con las ventas reales

Escoge tu flujo de documento seglin tus necesidades

.

Timbra tus facturas, notas de crédito, notas de honorario, etc.

Maneja consignacidn, lotes, series y visualiza los pedimentos que estas vendiendo en tus facturas

Selecciona la opcidn Ventas
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3. Selecciona la opcién de clientes

CONTPAQI COMERCIAL GENERAL
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Selecciona la opcidn de clientes
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4. Selecciona la pestafia Lista en la parte superior
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Selecciona la opcidn Lista
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5. En el menu de herramientas selecciona la opcién Exportar a Excel
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7. Al final obtendras un listado en Excel el cual podras importar como un catéalogo
en otro sistema comercial start, también puedes consultar el archivo que se
genero en la ruta C:\Program Files (x86)\Compac\ComercialSP
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