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1.- Desde la pantalla principal de nuestro sistema nos dirigimos al módulo de Tesoreria. 

 

2.-Nos Abre la siguiente ventana en la parra de desplazamiento baja hasta encontrar el módulo de 

Retenciones. 

 

Da clic en el icono del cochinito 

Desplaza hasta abajo para encontrar el módulo de retenciones. 
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Una vez localizado, da clic en Facturas de Retenciones y después da clic en nuevo. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Da clic en nuevo 

Da clic en Facturas Retenciones 
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3.- Se abre la siguiente ventana, captura tu serie y el número de folio, selecciona a tu proveedor y elige 

el complemento de Dividendos o utilidades distribuidas. Así mismo indica el periodo inicial, periodo 

final y el ejerció del dividendo. 

 

Al finalizar de llenar los campos la ventana deberá verse así. Ahora has clic en “Informacion del 

complemento” 

 

Llena los datos correspondientes 

Da clic 
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4.- Ahora captura llena los datos que te solicita la siguiente ventana de información del complemento.  

  

Después de llenar los daros da clic en aceptar. 

 

 

Da clic 

https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx


Manual Comercial Start 
  
 

  
 

 

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.  
Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 /  Lada sin costo 800 723 76 76 

5.- Posteriormente el movimiento del documento.  

 

Deberá verse así y a continuación llena los campos de los totales. 

 

Captura la información del documento 

Captura la información de los totales 
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Deberá verse así y por ultimo timbra el documento. 

 

 

Y con eso finalizamos este proceso.  

Da clic en Timbrar 
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