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Módulo Conciliación contable 

  

Cómo ingresar 
Desde este módulo podrás realizar conciliaciones contables ingresando al 
menú Cierre, opción Conciliación contable, como se observa en la 
siguiente imagen: 
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Ventana Conciliación contable 

Al hacer clic en la opción Conciliación contable, se mostrará la ventana 
correspondiente a dicho proceso, en la siguiente imagen se describen las 
opciones principales del módulo: 

  

 
  
  

Estados de la conciliación 

Los posibles estados que puede tener una conciliación 
son: Nueva, Pendiente y Cerrada. 
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 Al presionar el botón Nuevo del módulo Conciliación contable, se 
asignará a la conciliación es estado "Nueva". 

 Al presionar el botón Cerrar conciliación, el estado de la conciliación 
cambiará a "Cerrada" y no se permitirá realizar cambios en ella. 

 Cuando selecciones una conciliación bancaria, concilies algo y/o 
guardes algún cambio en la conciliación, cambiará al estado "Pendiente", 
como se observa en las siguientes imágenes: 
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Toma nota 

  

 Asegúrate de conciliar todos los movimientos y 
documentos pendientes, así como de no tener 
diferencias entre tus saldos contables y bancarios 
antes de cerrar tu conciliación, pues una vez cerrada 
no podrás modificarla. 

  

  Al guardar la conciliación contable, se habilita 
el botón "Borrar" por si deseas eliminarla. 

  
  

Botón Nuevo 

Utiliza esta opción para iniciar tus conciliaciones contables tomando en 
cuenta lo siguiente: 
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Importante 

  
Toma en cuenta que una conciliación contable no interfiere 
ni detiene el proceso natural de la contabilidad, aún cuando 
las pólizas o movimientos ya estén relacionados en una 
conciliación cerrada, no se afecta el flujo de la contabilidad 
y podrás seguir consultado y editando tus movimientos de 
forma normal, sólo se te enviarán avisos o advertencias 
cuando estén conciliados para que confirmes si deseas 
modificarlos o eliminarlos. 
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