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1. Ingresa a tu empresa en el sistema contpaqi comercial start

2. En la ventana principal selecciona la opcion “Formatos de Impresion”

@ 5% Nueva empresa  J&

3 . .
B Mertenmiznto b Selecciona la opcién

Cambiar Cambiar  Seguridafll Formatos de Cfllfigurar carreo Modelos Correo | Situacién Sincromear S
empresa usuario Impresisn ~ Welectrénico  Electrénico  General  CRM  iniciales L,
Empresas gl iones Hermamientas Formatos de |mpres|on

5 - P - .
a CONTPAQi Comercial iHola Admin! Il5 Mi licencia
Pagina principal CONTPAQi® Comercial
1 Activacion Son las 13:12 Edicion PRO Multi-empresas BD v1025
Manual Son fas 13: Versién 6.5.0 MS 5QL Server
R Preguntas Frecuentes
3 Adualizacion

1. Notificaciones:
- 7 CFDI en proceso de aceptacién por sus clientes

En linea

0 ;Que hay de nuevo? v

) conTPAG Comercial
Eﬁ Organizacién

& Ventas
Quiero ser parte de la comunidad de usuarios

a Compras y Gastos de CONTPAQI®

Productos y Servicios f '
& lea ¢ 00 K -
CONTPAQi®
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3. Enlaventana que se abre selecciona ventas y despliega las opciones.

lgl Formates de Impresian

h- Maodulaos
Organizacion
E-¢ys Ventas Editar

- Catalogos
r- . Suprimir

=
Configurar

H-*= Consignacidn

L

FORMATO 40 - HTML (Default) Afadir

L ¥

Productos y Servicios .
Predeterminado

& Recursos Humanos
-J¢d Manufactura Despliega las opciones de

* Tesoreria ventas
M-I cContabilidad

Aceptar Cancelar
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4. De las opciones que despliega la opcidn “Ventas”, despliega el submenu
Documentos.

!E'rl Formates de Impresidn >

“- Modulos FORMATO 40 - HTML [Default) Anadir

Qrganizacidn
|_—_| o Ventas Editar
[]- Catalogos
E-£5 Documentos
Prevision de Venta
Cotizaciones
----- )| Ventas
----- Pedidaos
Entregas/Remisionegs i i
Carta Ports Despliega las opciones
Cambio de mercancia \ de documentos
1| Facturas Clients
Facturas Globales por Nota
Motas de Crédito Cliente
Motas de Cargo Cliente
Recibos de Honorarios
Recibos de Arrendamiento
Recibos de Donativo
EEI--['_" Ordenes de semvicio

- Transporte
_F C0n5|gnacmn
- '\:’ Compras y Gastos
EI--- Productos y Servicios
]ﬁ Recursos Humanos
H-]#d Manufactura

g Tesaoreria
f-0f Contabilidad

Suprimir

Configurar

Predeterminado

[ [F]-[F [ [F -

Aceptar Cancelar
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5. Selecciona la opcién Facturas Cliente.

l Lgl Formatos de lmpresidn

“- Madulos FORMATC 40 - HTML (Default) Afiadir
ﬂ? Organizacion

ElCIJ Ventas Editar

r_ Catalogos Suprimir
=-f7= Documentos
~-{it5] Prevision de Venta Configurar
Cotizaciones
Ventas -
=5 Pedidas Predeterminado
Entregas/Remisiones
~+{£; 7 Carta Porte

----- Cambio de mercancia
Bl Selecciona la opcién

----- Bl Facturas Cliente i
facturas Cliente

----- Motas de Crédito Cliente
Motas de Cargo Cliente
Recibos de Honorarios

. # Recibos de Arrendamiento
----- Ej Recibos de Donativo
EEI--E:'__' Ordenes de servicio
b= 5 Transporte
H-£= Consignacidn
[EI---.?. Compras y Gastos
[ Productos y Servicios
[& Recursos Humanos
+-J#4 Manufactura
[
[

(EdpgE

H--{ag Tesoreria
7] Contabilidad

Aceptar Cancelar
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6. Selecciona el formato que utilizas y da clic en la opcion editar.

ILE',.I Formatos de lmpresidn >

ﬁ. Médulos FORMATO 40 - HTML (Default] Afiadir

ElClJ Ventas Editar
Suprimir

Configurar
Cotizaciones

Ventas
| Pedidos
Entregas/Remisiones clic en editar.
Carta Porte
Cambio de mercancia
|E% Devoluciones
'

™ Facturas Globales por Mota
Motas de Crédito Cliente
Motas de Cargo Cliente
Recibos de Honorarios
Recibos de Arrendamiento
Recibos de Donativo
EEI--E:'_'| Ordenes de servicio

-5 Transpaorte
H-f*= Consignacidn
].?. Compras y Gastos
F|--: Productos y Servicios
]ﬁn Recursos Humanos
f-{dq Manufactura
H--Jag Tesoreria
i-[f] Contabilidad

Selecciona el formato y da Predeterminado

s O e PO s P e O s PO |

Aceptar Cancelar
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7. En la ventana que se abre el espacio en blanco de la opcién consulta pega
el siguiente texto vwLBSDocDocumentPrint40-DocumentiD y da clic en

aceptar.

!gl Formatos de Impresion

2| Cotizaciones
Wentas

Entregas/i
Carta Porti Mombre
Cambio di
-|E4 Devolucio
Facturascl Archivo
“ Facturas ¢

Tipo

\| Pedidos !gl Editar For

FORMATC 40 - HTML (Default)

Ariadir

Editar

Suprimir

Predeterminado

nato e
FORMATO 40
HTML |~

ChCompaci\ComercialsP\Formatosi\Modelo_CFDI_wa0_F r‘

Consults
Motas de |
J| Motas de {

vwlLBSDocDocumentPrintd0-Document!D

g| Recibos d|

----- x| Recibos d|
----- Ej Recibaos d|

Pega el texto en el espacio en
blanco y da clic en aceptar.

F-E Ordenes ¢
—{i=5 Transport|
-5 Consignacién
].?. Compras y Gastos
-5 Productos y Servicios
]@ Recursos Humanos
H-|#d Manufactura

- Tesoreria

-] Contabilidad

i IO s OO e O s O e A |

&~

Aceptar Cancelar

CONTPAQF

asociado MASTER

Aceptar Cancelar
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