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Autorización de Nómina y respaldo. 

 

1. Una vez que tengamos el cálculo de la nómina efectuada, procederemos a 

procesarla dirigiéndonos al menú Procesos  Autorización de la nómina. 

 

 

2. En la siguiente ventana damos clic en la opción Sí. 
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3. Una vez dando clic en la opción Si nos abrirá la siguiente ventana, donde 

podemos editar el nombre que llevará nuestro respaldo, como siguiente paso 

damos clic en procesar. 
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4. En la siguiente ventana damos clic nuevamente en la opción Aceptar. 

 

5. Como siguiente paso damos clic en la opción Cerrar, esta acción hará que el 

sistema nos cambie al siguiente periodo. 
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6. Por último, captura la fecha de pago de los periodos correspondientes y da clic 

en Aceptar. 
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