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Autorizacion de Néminay respaldo.

1. Una vez que tengamos el calculo de la ndmina efectuada, procederemos a
procesarla dirigiéndonos al menu Procesos - Autorizacion de la némina.

4+ CONTPAQI® Néminas - EMPRESA DE PRUEBA SA DE CV

’
Uﬁrchivo Edicion ¥er Movimientos Vistas Reportes Catalego MSS/INEONAVIT Interfaz Jablas Herramientas Ayuda

alculo de nomina F11

Autorizacion de la némina

Aguinaldo...
PTU...
. Buscar I
Einiguite..,
- T - Vacaciongs masivas - T
Hemandez &guilar Jorge §E412 6 Prima vacacional... $0.00 $ 66518
$5.371.80 ] $0.00 $481.41
$7.747.05 Incremento de salarios... $0.00 $1.94767
$ 13581 75 Cilculo anual.. $000  §213569
£9.083.10 - $0.00 $4.40248

Prendmina 3

Emision de recibos electronicos
Envio masivo de recibos electronicos
Impresién de recibos electronicos
Cancelacion de recibos electronicos
Conciliacion de RFC vs SAT

2. En la siguiente ventana damos clic en la opcién Si.

P
Confirmacion

y Este proceso actualiza los acumulados y cambia de periodo de trabajo. Se le recomienda respaldar su empresa, iDesea continuar?
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3. Una vez dando clic en la opcién Si nos abrira la siguiente ventana, donde
podemos editar el nombre que llevara nuestro respaldo, como siguiente paso
damos clic en procesar.

o

Respaldar empresa

Procesar Muewo Cerrar

@ Escriba el nombre del respaldo

Datos del rezpaldo

Empresa: EMPRESA DE PRUEBA S& DE CV ;I

Respaldo: * 1a_Guincena_de_marzd ( 202110111722 bak

Fecha respaldo:  17/10/2021 Haora respalda; 1722

MOTA: Siempre =& respalda su administrador de documentos digitales, =i lo comparte
con otras empresas de ésta u otra aplicacidn, se recomienda respaldar tambign
dichas empresas.

Ruta y respaldoz existentes
C:ACompachEmprezazhctEMPRESA_DE_PRUENR espalda

1a_Quincena_de_enero-20210719-1357. bak
1a_Quincena_de_febrero-20210721-1716.bak
2a_[uincena_de_enero-20210713-1730.bak
EMPRESA DE PRUEBA SA DE CW-20210720-1739 bak

<Enter/doble click> Seleccionar para sobreescribir = DObligatorio
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4. En la siguiente ventana damos clic nuevamente en la opcién Aceptar.

Informacion

Respaldo terminado.
! E El respaldo se encuentra en: C:\Compac\Empresas\ctEMPRESA_DE_PRUE‘\Respaldo\EMPRESA DE PRIUEBA SA DE
CV-20211011-1858.bak

El administrador de documentos digitales fue respaldado en: \1127.0.0. 1\compaciindex\respaldos

5. Como siguiente paso damos clic en la opcién Cerrar, esta accion hara que el
sistema nos cambie al siguiente periodo.

-

=

Respaldar empresa

&)

Procesar Muesy

@ Respaldo creado con éxito.

Datos del rezpaldo

Empresa: EMPRESA DE PRUEBA SA DE CY j
Rezpaldo; * -202171011-1303.bak.
Fecha rezpaldo:  11./10/20:1 Hara respaldn; 18:03

NOTA: Siempre 2 respalda =u administrador de documentos digitales, silo comparte
con otras empresas de ésta u ofra aplicacion, se recomienda respaldar también
dichas empresas.

Ruta v rezpaldos existentes
C:ACompachEmprezaz\ctEMPRESA_DE_PRUE\Respaldat

1a_Ouincena_de enero-202107153-1357 bak
1a_Quincena_de_febrero-20210721-1716.bak
1a_Quincena_de_marzo-202110171-1803.bak
2a_Quincena_de_enero-20210713-1730 bak
EMPRESA DE PRUEBA 54 DE Cw-20210720-1739 bak

<Enter/doble click> Seleccionar para sobresscribir = Obligatorio
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6. Por ultimo, captura la fecha de pago de los periodos correspondientes y da clic
en Aceptar.

Periodo & (16/03/2021 - 31/03,/2021)

@ Captura la fecha de pago de los periodos 6y 7.

Mo.Periodo | Fecha inicial { | Fecha Pago ’ Mes | Inicio Mes | Fin Mes

Fecha Final M /

R 01/03/2021 - | 15/0322021 | 3 ¥ -

15/03/2021 @

g 16/03/2021 - | 31/03/2021 2
I1/03/2021

7 01/04/2021 - | 15/04/2021 [+ r
15/04,/2021

® 0o
C?NT?AO:’@
Nominas
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