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Creacion de una empresa.

Para la creacion de una empresa es indispensable contar con todos
los datos de la empresa, como la constancia de situacion fiscal y
con el registro patronal.

En sequida te daremos los pasos a seguir para tener una
configuracion correcta en Contpaqgi Nominas.

1. Como paso numero uno seleccionamos en el Menu Archivo
>> Nuevo >> Empresa

44 CONTPAQI® Néminas
Archive Edicion Ver Movimientos Vistas Reportes Catdlogos Procesos IMSS/INFOMAVIT Interfaz Tablas Herramientas Ayuda

renomina

Seleccion 3

Usuarios...
Usuarios activos
Cerrar sesion de SUPERVISOR

Visor de Documentos Digitales
Configuracién del ADD
Editor de Formatos Digitales

Tablero fiscal

Respaldar...

Recuperar respaldo...

Configurar impresora

Salir
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2. Haz clic en el botén Nuevo

44 Catdlogo de empresas

Catidlogo Edicién Ver Ayuda

(B 08 e & @ @

’ Muevo gsuardar Preliminar Imgrimiv Barrar Buscar  Deshacer Ayuda  Cerrar

[Predeterminada]

COLA REFRESCOS SA DE OV
EMPRESA FLIRSA S5A DE CW
JADE SPA SA DE OV
SISTEMAS COMTABLES 54 DE

General |gdi::i::|nal| Eegistms' Cnﬂtable' Reciba Electrc'uniccul Qpcinnesl

Datos generales de la empresa
|(F‘re1:|eterminada}

Mombre de la empresa

|(F‘red eterminada) 9

Nombre de la empresa gee se emitird en &l CFDI =

|}G{X |Numériu:|:| - I

Mascarilla del codigo del empleado Tipo de codige del empleado
12023 = |01/01/2023

Ejercicio vigents Fecha de inicio d2 historia
B - .53

Zona de salario general Factor no deducible

. . ringresos exentos
|DIES reforma entrada en vigor "l i

Dias de vacacionss

|Pre-|:|etermin ada

Mombre corto

Base de datos de |3 empress

Ruts de archivos de respaldo

Hi

Hi

* Campo requerido para el timbrado del sobre recibo
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3.  Capture los datos Generales de la Empresa a dar de alta,
ten en cuenta que todos los campos con * son requeridos.

3.1 En el Rubro Nombre de la empresa ingresaremos el
nombre con el cual identificaremos a la empresa.

3.2 Posterior en el segundo apartado Nombre de la
empresa gue se emitira en el CFEDI, captura el
nombre del emisor exactamente igual conforme se
encuentra en la constancia del RFC o Cedula de
identificacion Fiscal, recuerda lo establecido en
anexo 20 version 4.0.

IEEHETEI' Igdicinnall Beaqiztroz | Contable | Recibo Electronico | [ poiones

Datos generales de la empreza

(Empresa nueva)

Mombre de la empresa

(Empresa nueva)

Nombre de la empresa gue se emitirs en =l CFDI =

PGG( | Humérico - I
Mazcarilla del codigo del empleado Tipe de codigo del empleado

2023 =+ |01/01/2023

Ejercicio vigente Fecha de inicie de historia

B | .53

Fons de salanio general Factor mo deducible

. . ringresos exentos
|D-|as reforma entrada en vigor "’I kil

Dias de vacaciones

|(E Mpresa nuevaj

Mombre corto

Basze de dstos de |3 empresa

Ruts de archives de respaldo

H

H

* Campo requerido para el timbrado del sobre recibo
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Datoz generales de la empresza

MNombre de |z empresa
\(E Mpresa nueva) g

Mombre de la empresa gue se emitird en 2l CFDI *

THOHCK

Masca
% 2023

Ejercicio vigente Fecha de inicie de historia

B

Zona de salario general Factor no deducible

. . ringresos exentos
Dias reforma entrada en vigor - paring
Dias de wacacionss

(Empresa nueva)

Mombre corto
Base de dstos de |a emprasa

Ruta de archivos de respaldo
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Mascarilla del codigo del empleado donde cada x
es representado por un 9, ingresar segun
corresponda al numero de empleados que la
empresa tenga, ejemplo: X-9, XX-99, XXX — 999,
XXXX-9999.

Ejercicio vigente afio en el que estamos trabajando
el ejercicio: 2023 (el que corresponda).

Zona de salario general recuerda que lazona Ay B
es para zona centro resto del pais y zona C aplica
para la frontera.

Los apartados: Dias de vacaciones, tipo de codigo
de empleado, factor no deducible por ingresos
exentos, seleccionar segun la empresa lo determine
o contador a cargo.

Fecha de inicio de historia, para CONTPAQI
NOMINAS siempre sera del 01 de enero segun
corresponda el ao.

| Eegistms] D:uﬂtal:ule] Recibo Electruﬁnicul qu:iu:unes]

Mumérico - | @
rilla del codigo del empleado Tipo de codigo del empleado /

= 01/01/2023

- | 53

* Campo requerido para €l timbrado del sobre recibo
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4. En la pestafia Adicional ingresar el dato obligatorio *
Caodigo postal, los otros campos son opcionale.

Adicional Eegistrusl Contable | Recibo Electranico | Opciones

Direccion y representante legal

Localided

|

Drireccion

| |
Teléfono 1 Telsfono 2
| |
Telefons 2 Fax

|| |
# Codigo postal ® Apartado postal
|

Nombre(s) del representante

Apeliido paterno del representante

Apeliido matemoe del representante

* Campo requerido para el timbrade del sobre recibo
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5. En la pestafia Registro ingresaremos los datos
obligatorios * tales como Régimen fiscal y RFC, en caso de
contar con Registro patronal o los demas rubros ingresar
informacion.

Registro patronal del IMSS

[~ Empresa Contratista

Registro Infonavit

Registro camara Centro de trabajo FONACOT

Registro 55 Registro comisicn mixta

* Campo requerido para el timbrado del sobre recibo
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En la pestafia Contable solamente si existe una interfaz
con Bancos o Contabilidad se ingresara la Base de datos,
de lo contrario omitimos la configuracidén de esta pestafa.

General | Adiciona  Bewe Mz Contable | Recibo Electidnico | Opciones
Interfaz CONTPAD i

Bas= de datos de ls empresa en CONTPAQIE CONTABILIDAD

| =

Base de datos de la empresa en CONTPALI® BANCOS

INFORMACION
Para realizar interfaz en linea con la empresa de COMT PALE
requiere tener inztalado el ziztema o el SDE. de COMTRALE, azi
coma firmarge con un uguano con log privilegios necezanos para
realizar laz operaciones dentro de COMTRADE Mdaminas.

Configuracion de la cuenta y subcuentas contables

1-1-2-2

Estructura de la cusnts CONTRAQ

x0ex al
Estructura de la subcuenta Departamento

X000 2]

Estructura de la subcuents Empleado

* Campo requerido para el timbrade del 2obre recibo
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la pestafia Recibo Electronico; Configuracion de sobre

recibos electrénicos selecciona los recuadros en rojo.

7.1
7.2
7.3

7.4

7.5

Habilita la opcion emitir recibos sellados
electronicamente.

Configuracion del timbrado, seleccionar version 4.0
Selecciona dividir timbrado de finiquito y permitir
cambiar fecha pago al timbrar, para procesos que
se utilizaran a futuro.

Los apartados: Timbrar recibos y formato para la
representacion impresa del recibo electronico
selecciona la opcion que ya por omision el sistema
determina.

El apartado Entidades de gobierno se hara caso
0miso ya que en este apartado se configuran
empresas gubernamentales con ingresos propios y
federales.

[+ Emitir recibos selados electronicamente

Lonhguracion del bmbrado /@

Anero 20 a utilizar: ™ (" Version 3.3| {*" ‘ergion 4.0

@ ﬁ [ Dividir timbrado del finiguito |+ Permitir cambiar fecha pago al timbrar

Timbrar recibos :
Tomando datos vigentes del empleado ﬂ
Formato para la representacion impresa del recibo electronico: 4

Plantilla_Momina_CFC.rdl J X |

Entidades de gobierno
> I Configurar entidad SNCF | 9

ADD - Admimstrador de Documentos Digitales

p e

{+ ADD propio para CONTPAQIE Mominas

Administrador Digital: | cola refrescos |

D | 7c21aae3-6b91-45b-b0ab-b7449b3642b0 |

* Campo requerido para el timbrado del 2obre recibo
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En la pestafia Opciones habilita las opciones Modificar
periodos anteriores y Modificar periodos futuros.

e 2
Eenerall gdin::in:nnall Eegistrasl Enﬂtahlel Reciba Electrdnica I QDCiDﬂESI

Formato sobre-recibo

CACompac\Empresas\Reportes\Mominas

Generales

|25, Reparto de utiidades

Concepto da PTU

|24.Aguinah:||:|

Concepte de aguinaldo

|2IZI. Prima de vacaciones a tiempo

Concepto de prima vacacional

| 19. Vacaciones a tiempo

Concepto de vacaciones 3 tiempo

|1. Sueldo

Concepto de sjuste del calouls invertide

2 =

Mumero de decimales en calculo

|7 Modificar periodos Futuros

* Campo regueride para el timbrade del sobre recibo

Por ultimo da clic en Guardar.
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