
 

 

 
 

 

 

Como crear una 

empresa en  

CONTPAQi Nóminas  

Versión 16 

 

 

 

 

 



 

 

Creación de una empresa. 

Para la creación de una empresa es indispensable contar con todos 

los datos de la empresa, como la constancia de situación fiscal y 

con el registro patronal. 

En seguida te daremos los pasos a seguir para tener una 

configuración correcta en Contpaqi Nóminas. 

1. Como paso numero uno seleccionamos en el Menú Archivo 

>> Nuevo >> Empresa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

2. Haz clic en el botón Nuevo  
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3. Capture los datos Generales de la Empresa a dar de alta, 

ten en cuenta que todos los campos con * son requeridos.  

 

3.1 En el Rubro Nombre de la empresa ingresaremos el 

nombre con el cual identificaremos a la empresa. 

3.2 Posterior en el segundo apartado Nombre de la 

empresa que se emitirá en el CFDI, captura el 

nombre del emisor exactamente igual conforme se 

encuentra en la constancia del RFC o Cedula de 

identificación Fiscal, recuerda lo establecido en 

anexo 20 versión 4.0. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.3 Mascarilla del código del empleado donde cada x 

es representado por un 9, ingresar según 

corresponda al número de empleados que la 

empresa tenga, ejemplo: X-9, XX-99, XXX – 999, 

XXXX-9999. 

3.4 Ejercicio vigente año en el que estamos trabajando 

el ejercicio: 2023 (el que corresponda). 

3.5 Zona de salario general recuerda que la zona A y B 

es para zona centro resto del país y zona C aplica 

para la frontera. 

3.6 Los apartados: Días de vacaciones, tipo de código 

de empleado, factor no deducible por ingresos 

exentos, seleccionar según la empresa lo determine 

o contador a cargo. 

3.7 Fecha de inicio de historia, para CONTPAQi 

NOMINAS siempre será del 01 de enero según 

corresponda el año. 
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4. En la pestaña Adicional ingresar el dato obligatorio * 

Código postal, los otros campos son opcionale. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. En la pestaña Registro ingresaremos los datos  

obligatorios * tales como Régimen fiscal y RFC, en caso de 

contar con Registro patronal o los demás rubros ingresar 

información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

6. En la pestaña Contable solamente si existe una interfaz 

con Bancos o Contabilidad se ingresará la Base de datos, 

de lo contrario omitimos la configuración de esta pestaña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

7. En la pestaña Recibo Electrónico; Configuración de sobre 

recibos electrónicos selecciona los recuadros en rojo. 

 

7.1 Habilita la opción emitir recibos sellados 

electrónicamente. 

7.2 Configuración del timbrado, seleccionar versión 4.0 

7.3 Selecciona dividir timbrado de finiquito y permitir 

cambiar fecha pago al timbrar, para procesos que 

se utilizaran a futuro. 

7.4 Los apartados: Timbrar recibos y formato para la 

representación impresa del recibo electrónico 

selecciona la opción que ya por omisión el sistema 

determina. 

7.5  El apartado Entidades de gobierno se hará caso 

omiso ya que en este apartado se configuran 

empresas gubernamentales con ingresos propios y 

federales. 
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8. En la pestaña Opciones habilita las opciones Modificar 

periodos anteriores y Modificar periodos futuros.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

9. Por ultimo da clic en Guardar. 

 


