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Cargado de XML forma Manual

1. Ingresa a la empresa que deseamos cargar. Seleccionamos la opcién
Empresas — Visor de Documentos Digitales o podemos usar la tecla F3 para

acceso rapido.
ufulizas Reportes Cataloge Activos fijos  Confic

Empresas... < Ctrl+E=

Cerrar empresa

Respaldar empresa... <F2>

Restaurar empresa... <F3>
Usuarios ¥

Utilerias ]
Configuracién aplicacién comercial...

Importar empresa de ContPAQ® 2005...

Importar administrador de documentos digitales

Migrar Administrador de Doecumentos Digitales... -]

"'* Visor de Documentos Digitales...

Administracion configuracion del ADD...

2. Una vez abierto el Visor de documentos, seleccionar la opcion Cargar XML.

ﬂ | | % @ PDF

¥ML en Linea Cargar XML Exportar ZIP Preliminar Ver XML Ver POF

“,jew'stas Carga documentos en ADD o - A 30/04/2025 o

¥ XML Recibidos | | ¥ Fecha Comprobante | Tipo Comprob... | Serie
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3. Unavez Seleccionado, se apertura una nueva ventana. Seleccionamos que
archivos de XML deseamos cargar, si Recibidos o Emitidos.

= Q
Validaciones Examinar Cargar
" Can ocument idos: capture la informacion de clasificacion
Res able de gast |:]
Proc '
| -
Referencia:
Obsenvaciones:
Mo. | Ruta | Mombre

4. Seleccionamos la opcion Examinar, seleccionamos la ruta de los archivos
donde guardamos los XML. Procedemos a darle Abrir.

P carga documentos — O X

"~ Seleccione los archivos a cargar
Validaciones

Cargar

B

Recibidos Emitidos

i “Ca i Seleccionar archivos a cargar

1
R Buscar en: | [l Desktop e ﬁ ol B
| P s & Onelrive Analiza a
;j 3 Contabilidad I_Area Contabilidad L —
R E Este equipo curso
0 - ; ii:lintecas Z"ET. .l
Escritorio = he oon
. £ >
E
=
e S 2 | s |-
Documents S
- Archivos de tipo: xmil “ Cancelar
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5. Una vez seleccionado los XML, seleccionamos la Opcién Cargar, esperamos

gue termine de cargar, al finalizar nos daréa un en la parte de abajo el estatus
de la carga de los XML, ya sean correcta o marque el estatus de error.

ﬂ Carga documentos — O

"~ Seleccione los archivos a cargar

| s — 1
] = =
Recibidos Emitidos Validaciones Mueva carga Examinar
"~ Carga de documentos recibidos: capture la informacion de clasificacion
Responsable de gastos:
Proceso:
Referencia:
Observaciones:
Mo. | Mombre archivo | Tipo | RFC | Fecha | Ser..|Fo.. |Estatus | Duplic.. | Clasific.. | Detfalle

1 70469357-4124-4040-ba. il [ o722 2 33 ErRor s No

Nota, si los XML suben correctamente apareceran en color verde, en caso
contrario el estatus aparecera en color rojo.

No. | Nombre archivo | Tipo | RFC | Fecha | Ser..|Fo..|Estatus | Duplic.. | Clasific.. | Detalle

1 70469357-4124-4040-ba.. XML (SN 07122 CA 33, OK No No
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